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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

Osnovna Skola Mladost

Adresa Skole:

Zagrebacka 25 B, 44272 Lekenik

Zupanija:

Sisa¢ko-moslavacka

Telefonski broj:

044/527-001; 044/527-002

Internetska posta:

ured@os-mladost-lekenik.skole.hr

Internetska adresa:

https://os-mladost-lekenik.skole.hr

Sifra $kole:

03-191-001

Maticni broj Skole:

3313603

OlIB:

07713188570

Upis u sudski registar (broj i
datum):

MBS: 1200002958, 9. 5. 2005.9.

Ravnatelj $kole: IGOR ROZIC
Broj ucenika: 391

Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 172

Broj ucenika u predmetnoj 219

nastavi:

Broj ucenika s teSko¢ama u 28

razvoju:

Broj ucenika putnika: 182

Ukupan broj razrednih odjela: 25

Broj razrednih odjela u mati¢noj 18

skoli:

Broj razrednih odjela u
podrucnoj Skoli:

PS Peséenica 4; PS Letovanié 2;
PS Farkasi¢ 1

Broj razrednih odjela RN-a: 6
Lekenik
Broj razrednih odjela PN-a: 12

Broj smjena:

MS 2 :PS PESCENICA? ;: LETOVANIC I
FARKASIC 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

jutarnji turnus od 8%-14%;
popodnevni 13%0-17%

Broj radnika: 55
Broj ucitelja predmetne nastave: 24
Broj uditelja razredne nastave: 13
Broj stru¢nih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 15
Broj nestrucnih ucitelja: 2
Broj pripravnika: 2
Broj mentora i savjetnika: 3
Broj voditelja ZSV-a: 0
Broj racunala u Skoli: 25
Broj specijaliziranih ucionica: 3
Broj op¢ih ucionica: 11
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igraliSta: 1
Skolska knjiZnica: 1

Skolska kuhinja:

MS 1, PS Peséenica 1, PS Letovani¢ 1




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. PODACI O UPISNOM PODRUCIJU:

Upisno podrucje Osnovne Skole Mladost obuhvaca sljedeca naselja:
Lekenik, Poljana Lekenicka, PeSc¢enica, Vukojevac Donji, Vukojevac Gornji, Brezane, Cerje,
Duzica, Letovani¢, Vrh Letovanicki, Palanjak Pokupski, Stari Brod, Stari Farkasi¢, BrkiSevina,
Staro Vratecko i Sisinec.
Po broju naselja vidljivo je da je upisno podrucje razgranato s puno zasebnih specifi¢nosti.
Zbog rasprienosti upisnog podruéja u OS Mladost za prijevoz ucenika svakodnevno su

organizirana dva skolska autobusa i jedan kombi.

1.2. UNUTARNJI SKOLSKI PROSTORI

Skolski prostor u mati¢noj $koli u Lekeniku u potpunosti zadovoljava sve zahtjeve, kako stanjem
tako 1 opremljenoscu te funkcionalnoscu.
Za realizaciju nastavnog procesa na raspolaganju je:
11 klasi¢nih ucionica,
3 specijalizirane ucionice,
1 dvorana za TZK,

1 knjiznica.

Skolska je zgrada u Pedéenici suvremena i dobro opremljena. Posjeduje dvije uionice i jedan info-
kabinet.
U PS Letovanié nastava se izvodi u dva razredna odjela, odnosno dvije kombinacije i to: 1.- 4.
razred i 2.- 3. razred. Zgrada je opremljena, stoga ucenici nastavu imaju u lijepo uredenom
prostoru.

U PS Farkasi¢ nastava se izvodi u jednom razrednom odjelu, odnosno kombinaciji 1.-3.- 4. razred.

1.3. VANJSKI PROSTORI

Travnate povrSine 1 travnato Skolsko igraliSte uz Skolske zgrade u Lekeniku 1 PeS¢enici redovito se
odrZavaju i u zadovoljavaju¢em su stanju.

Uz skolske zgrade, u Lekeniku i Pescenici, nalaze se polivalentna asfaltna igralista.



1.2. Unutrasnji Skolski prostori

RAZREDNA NASTAVA

1. razred 1 53,3 2
2. razred 1 53,3 2
3. razred 1 48,2 2
4. razred 1 48,2 2 22,3 2
PREDMETNA

NASTAVA

Hrvatski jezik 2 97,9 1 14 2
Likovna kultura 0
Glazbena kultura 1 61,2 1 13,3 1
Vjeronauk 0 0 0 0
Strani jezik 1 49,7 1 14 2
Matematika 1 54,7 1 24,2 2
Priroda i biologija/ Kemija 1 54 1 21 2
Fizika 1 53,9 / 2
Povijest 1 51,7 1 11 2
Geografija 0 2
Tehnicka kultura 1 56 1 55 2
Informatika 1 51 1 13,3 3
OSTALO

Dvorana za TZK 1 405 1 40 2
ProduZeni boravak 0 0 0 0 1
Knjiznica 1 444 2
Dvorana za priredbe 0 0 1
Zbornica 1 42,5 1
Uredi 6 115 2
PS PESCENICA 2 2
PS LETOVANIC 2 2
PS FARKASIC 2 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..

1.3. Skolski okoli§

1. Sportsko igraliste-polivalentno 800
2. Zelene povrsine 1500
UKUPNO 2300

2, 0d 71-100%..3




1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Audiooprema:

Kazetofon 7 1
TV 2 1
Video i fotooprema:

Projektor 5 2
Fotoaparat 0 0
Informati¢ka oprema:

Prijenosno racunalo 35 2
Stolno racunalo 25 2
Tableti za ucenike od 272 3
1.- 8. razreda

Prijenosno racunalo za 14 3
ucenike podrucnih skola

1.- 4. razreda

Pametna ploca 4 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjizni fond Skole

cen e

Lektirni naslovi (I. — V. razred) 1184
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 819
Knjizevna djela 1103
Strucna literatura za ucitelje 427
Ostalo 3295
UKUPNO: 6828

1.5. Plan obnove i adaptacije

pomoc¢ni ulaz

Prostor za djecu vrtickog uzrasta 53 Za Djecji vrti¢ Lekenik do zavrsetka
izgradnje novog DV u Lekeniku

Preureden prostor za potrebe dodatne 60 Izvodenje nastave zbog nedostatka

ucionice (ispod stepenica, garderoba) prostora

Izrada invalidske pristupne rampe- Zaucenika u RN

Izmjena i obnova sanitarnog ¢vora -
medukat

Za ucenike Skole predmetne nastave




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
SKOLSKOJ 2020./2021. GODINI

2.1.

Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o u¢iteljima razredne nastave

Red. . . Godina . StUp? " 'V'e.”to'f’ Godine
broj Ime i prezime e Zvanje strucne savjetnik staza
spreme
1. | Ana Grahovac Andri¢ 1984, mag.prim.edukacije VSS 9
2. Dubravka PSeni¢nik 1967. dipl.ucitelj VSS mentor 29
3. Mirna Doroti¢ 1970. dipl.ucitelj VSS 23
4. | Nikolina Durmisi 1980. dipl.ucitel; VSS 12
5. Ivana Stanesi¢ 1982. dipl.ucitelj VSS 13
6. | Safeta I¢anovi¢ 1959. nastavnik RN VSS 38
7. Manika Mohr 1963. dipl.ucitel; VSS 30
8. | Zeljka Paveli¢ 1975. dipl.ugitelj VSS 19
9. Marica Pranji¢ 1975. dipl.ucitelj VSS 20
10. | Valentina Vavro 1968. dipl.ucitelj VSS 29
11. | Kristina Dubrav¢ic 1982. dipl.ucitelj VSS 13
Horvat/u zamjeni Leona
Roca Sigur
12. | Lidija Antoli¢ 1985. dipl. uditelj VSS 12
13. | Tatjana Boltuzi¢ 1975. dipl. ucitelj VSS 12
2.1.2. Podaci o ufiteljima predmetne nastave
. Stupanj Predmet(i Mentor/ | Godine
Eed_. Ime i prezime Godln.a Zvanje struli)énél koji(e)( ) savjetnik staza
roj rodenja :
spreme predaje
1. Nina Pavleni¢ 1975. Prof. povijesti VSS povijest mentor 22
2. Ivana Deni¢ 1980. Dipl. uc. VSS engleski 17
jezik
3. Ana Pogas 1970. Dipl. kateheta VSS vjeronauk 27
4. Tin Petracic¢ 1982. Prof. fiz. kulture VSS tjelesna i 14
zdravstvena
kultura
5. Marijana Koreni¢ 1985. Dipl. ucitelj VSS engleski 12
Skender jezik
6. Andrea Milovan 1974. Prof. biologije VSS biologija, 15
priroda
7. Zelika Gelji¢ 1965. Dipl.ing.kemije VSS kemija 22
8. Antonija Kalauz Prof. engleskog i VSS njemacki 9
Omeli¢ njemackog jezika jezik
9. VSS glazbena
kultura
10. | Hrvoje Markovinovi¢ | 1971. Prof. geografije VSS geografija 24
11. | Vesna Naglié 1956, Nasta\k/nik likovne V&S likovna 38
ulture kultura
12. | Nada Brnadi¢ 1980. Dipl. kateheta VSS vjeronauk 14
13. | Jelena Barisi¢ 1988. Mag.eduk.hrv. VSS hrvatski 2
jezika i knjizev. jezik
14. | Aleksandra Novosel 1987. Mag.fizike VSS fizika 6




15. | Tihomir Cekovi¢ 1976. | Dipl. ing.prometa VSS tehnicka 17
kultura
16. | Margareta Maji¢ 1982. Dipl. kateheta VSS vjeronauk 9
17. | Jadranko Roki¢ 1965. Prof. informatike VSS informatika 21
18. | Maja Rus$njak- 1979. Prof. hrvatskog VSS hrvatski 14
Radicevic¢ jezika jezik
19. | Marija Matkovi¢ 1987. Mag. eduk. hrv. VSS hrvatski 5
jezikai jezik
knjizevnosti
20. | Jelena Barisi¢ 1988. Mag. eduk. hrv. VSS hrvatski
jezika i jezik 2
knjizevnosti
21. | Mirna Roncevic¢ 1982. Dipl. ucit.s VSS hrvatski 12
pojacanim jezik
programom iz
nastavnog
predmeta hrvatski
jezik
22. | Igor Dumbovi¢ 1989. Mag.eduk.mat. VSS matematika 3
23. | Hrvoje Augustin 1981. dipl. ucitelj VSS engleski 15
jezik
24. | Marija Bari¢ 1974. Prof. matem. i VSS matematika 12
fizike
25. matematika
2.1.3. Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima
Red_. _ _ Godina _ Stupanj _ Me_ntoﬂ Godine
broj Ime i prezime . Zvanje stru¢ne Radno mjesto | savjetnik | staza
rodenja spreme
1. | Igor Rozi¢ 1977. prof. fizicke VSS ravnatelj 21
kulture
2. | Anamarija Mesi¢ 1976. dipl. bibliotekar VSS knjiznicar 17
Kvakan
3. | Gordana Knezi¢ 1982. prof. psihologije VSS psiholog 12
4. | Anela Barun 1991. mag. pedagogije VSS pedagog 3
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
Red. Ime i prezime Godina . . Pripravnic¢ki | Ime i prezime
broj prier;vnika rodenja e REnD s stali) otpoceo meﬁtora
1 Juraj Golubi¢ 1992, Mag. ing. naftnog Fizik?- 19.2.2020. | Igor Pesié
rudarstva nestru¢no
Leona Roca Sigur Mag. primarnog Lidija
2. 1995. ' . RN 3.2.2020. Antoli¢
obrazovanja




2.2.

Podaci o ostalim radnicima $§kole

Red. Ime i . Godina . Stupanj d . Godine
el me i prezime deni Zvanje trucne S Radno mjesto taz
] rodenja stru¢ne spreme Staza
1. Natalija Blazini¢ 1965. ekonomist VSS tajnica 26
2. Vesna Juras 1964. ekonomist SSS raCunovoda 37
3. Nikola Bures 1981. plinoinstalater KV domar-lozac 21
4. Stjepan Kauri¢ 1960. bravar KV domar 40
5. Viktorija Bunjan 1990. kuhar KV, SSS | kuharica 6
6. Ifeta Hrusti¢ 1958. oS NKV spremacica 28
Ivana Matkovié¢ krojac
(zamjena za
7. bolovanje 1982. SSS spremacica 18
spremacice Ifete
Hrustic)
8. Marica Kauri¢ 1963. kem. tehnicar SSS spremacica 34
9. Katica Jovanovi¢ 1959. spremacica NKV spremacica 26
10. | Biserka Bori¢ 1964, | SPremacica NKV | sprematica 33
11. | Davorka Maroevi¢ 1964. | kuhar sss | Kuharica 31
/spremacica
12. Marica Krznarevi¢ 1969. 0S NKV spremacica 1
13. | Marijana Cagi¢ spremacica SSS spremacica 5

10




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

1. Mirna Doroti¢ la 16 2 1 1 1 21 19 40
2. Nikolina Durmisi 2.2 16 2 1 1 1 21 19 40
3. Ivana Stanesic¢ 2.b 16 2 1 1 1 21 19 40
4, Safeta Icanovic¢ 3.a 16 2 1 1 1 21 19 40 (3)
5. Ana Grahovac Andr¢ 4.a 15 2 1 1 1 20 20 40
6. Dubravka PSeni¢nik 4.b 16 2 1 1 1 21 19 40 (2)
7. Marica Pranji¢ 1.P 16 2 1 1 1 21 19 40
8. Valentina Vavro 2.P 16 2 1 1 1 21 19 40
9. Leona Roca Sigur 3.P 16 2 1 1 1 21 19 40
10. Zeljka Paveli¢ 4.p 16 2 1 1 1 21 19 40
11. Lidija Antoli¢ 2.-3.L 18 2 0 0 1 21 19 40
12. Manika Mohr 1-4.L 16 2 1 1 1 21 19 40
13. Tatjana Boltuzi¢ 1,3,4F 16 2 2 0 1 21 19 40




2.3.2. TjednaigodiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

A A A |A
1. Hrvoje Markovinovié Geog. 5.A B, | B, | B, | B, 22,5 24,5 17 40+1
clc|c|c
AlA A A
2. | Andrea Milovan BiP | 5B B |B |B |B | 225 245 17 40+1
clc|c|c
Mariiana Koreric ATA |A | A
3. Skaerr? da;a orenie EJ 5.C B,|B |B, | B, 23 17 40
clc|c|c
4, | Mariia Matkovic HJ 6.A Alc 11 11 9 20
5. | Maja Rusnjak- H) | 6B B Al 1 11 9 20
Radicevié
6. | Mirna Rondevi¢ HJ 6.C Alc 12 15 12 27
A A
7. Igor Dumbovié¢ MAT 7.A B, B’ 22 25 18 40+3
c
g, | Jelena Barisi¢ HI | 7B Eé B|B 20 22 18 40
3y A A A
9. g”tOF'JaKa'a“Z NJ 7.C 42’"Pb' B|B |B,|B, 22 24 16 40
melié P, clclec
2A [ A A A
10. | Nada Brnadi¢ V] 8A |28, | B. | B, 22 24 16 40
3A clc
4B 5 A
11. | Ivana Denié EJ 8B Al B, 22 23 17 40
C
AlATA A
12. | Nina Pavleni¢ POV | 8.C B |B |B |B 24 26 16 40+2
clc|c|c

12



Josipa Mlinari¢

13, HJ AlC 8 11 9 20
. ., A | A,
14, | Jura Golubic FIZ B, |B | 12 14 14 28
(radi u dvije OS)
c|C
P A | A,
15, | Zelika Gelii¢ KEM B, |B | 1 12 8 20+1
(radi u dvije OS)
c|C
1A,
4.A, A,
16. Ana Pogas VI 4.B, C | B, C 22 24 16 40
1.-4. C
PSP
PSF
1-3-4
17. Margareta Maji¢ A PSL 6 6 4 10
1-4,
2-3
1.AB
V2.A,
Hrvoje Augustin PSP
18- 1 (radi u dvije OS) EJ 1,2, 16 16 32
3,
4.A
PSF
1-3-4
19. Marina Cukor EJ PSL 6 8 8 16
1-4,
2-3
B,
20. MAT c 8 7 16
A,
21. Marija Bari¢ MAT A | C | B, 22 18 40
C
Tihomir Cekovié A A |A | A
22. (radi u dvije OS) TK B,|B |B|B, 12 3 15 15 30
c|cj|jcCc]|C
A A | A | A
23. Jadranko Rokié INF B, | B, | B, | B, 12 12 26 16 40+2
c|cj|jcCc]|C
24, GK

13




4.A,

25. Mirna Roncevié GK 4.B, 3 4 4 8
4.P

A A A | A

26. Vesna Nagli¢ LK B, | B, | B, | B, 12 12 8 20
c|C|C|C
A A A | A

27. Tin Petradic¢ TZK B, | B, | B, |B, 24 24 16 40
c|C|C|C

14




2.3.3. TjednaigodiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika $kole
Rad sa
Red. Ime i prezime Radno Rfa_dno strankam | Broj sati
. . Struka . vrijeme -
broj radnika mjesto (od - do) a tjedno
=1
Igor Rozié prof. fiz.kul. ravnatelj 79-15% | 8%-13 40
Gordana Knezi¢ prof. psih. psiholog | 10%-16% | 10%-16% | 40
Anamarija e oy .y 00 _ 4 400 00 4400
Mesié Kvakan dipl.bibliotekar | knjiznic¢ar 8" -14 8 -14 40
Anela Barun mag. pedagog 7% .13% | 7713 | 40
pedagogije
2.3.4. TjednaigodiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Red. Ime i prezime . Radno vrijeme | Broj sati
broj radnika sl R 51 (od — do) tjedno
Pocinje 7%o 8%
1. | Natalija Blazini¢ | VSS, ek tajnica a zavisava 0d 15 40
: atalija Blazini¢ , ekon. j do 16 sati (Klizno
radno vrijeme)
2. | VesnaJuras SSS, ekon. raéunovoda 7%-15" 40
3. | Nikola Bure$ KV,SSS domar-lozac 6-14 40
4. | Stjepan Kauri¢ KV domar 6°"-14% 40
5, | VikorijaBunjan -y geg kuharica 620-14% 40
6. |IvaZili¢ SSS kuharica 6°0-14% 40
— 600_14%0
7. | Ivana Matkovi¢ OS/SSS spremacica 14909900 40
600_1400
8. | Marica Kauri¢ SSS Spremacica 14909900 40
9. [ Katica Jovanovié oS spremacica 67°-14" 40
B} 67-14%
10. | Biserka Bori¢ oS spremacica 14999900 40
Davorka 6> - 10%
11. Maroevié SSS, KV kuh./sprem. 1415.1815 40
Mari y
12. arica ., (ON} spremacica 6%- 10%° 20
Krznarevié¢
Marijana Cagié 00_4 400
6-14 40
13. | (do 60 dana) SSS spremacica 149090
/upraznjeno

15



3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena
U mati¢noj Skoli u Lekeniku te u podru¢noj Skoli u Peséenici nastava je organizirana u dvije, dok
se U ostalim podru¢nim $kolama nastava odrzava u jednoj smjeni. Svi u¢enici predmetne nastave
pohadaju nastavu u prijepodnevnoj smjeni. Ucenici razredne nastave u tjednoj izmjeni nastavu
pohadaju u prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj smjeni.
U PS Pescenica dva odjela nastavu pohadaju u prijepodnevnoj, a dva u poslijepodnevnoj smjeni.
U podruc¢noj Skoli u Letovani¢u i Farkasi¢u nastava se odvija stalno u prijepodnevnoj smjeni.
Za prijepodnevnu smjenu nastava pocinje u 8,00 sati, a za poslijepodnevnu smjenu u 13,30 sati,
iznimno u podru¢nim Skolama Letovani¢ i Farkasi¢, gdje nastava pocinje u 7,20 sati.
Prehrana za ucenike organizirana je kako u Mati¢noj Skoli, tako 1 u podru¢nim skolama.
Svi ufenici putnici koriste se pravom na organizirani prijevoz do svojih domova posebnim

autobusima.

3.1.1. Rasporeda dezurstva ucitelja predmetne nastave i razredne nastave nema do
daljnjega zbog epidemioloskih mjera.

3.2. Godisnji kalendar $kole 2020./2021.

Nastavna godina poc¢inje 7. rujna 2020. godine, a zavrsava 18. lipnja 2021. godine.

Jesenski odmor za uéenike pocinje 2. studenoga 2020. godine i traje do 3. studenoga 2020.
godine, s tim da nastava pocinje 4. studenoga 2020. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 24. prosinca 2020. godine i traje do 8. sije¢nja
2021. godine, s tim da nastava pocinje 11. sije¢nja 2021. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 23. veljace 2021. godine i zavrSava 26. veljace
2021. godine, s tim da nastava pocinje 1. ozujka 2021. godine.

Proljetni odmor uéenika pocinje 2. travnja 2021. godine i zavrSava 9. travnja 2021. godine, s
tim da nastava pocinje 12. travnja 2021. godine.

Broj radnih dana:

radnih | nastavnih

22

18

Dani zahvalnosti za plodove
zemlje obiljezit ¢e se
sukladno epidemioloskim
X. 22 22 9 mjerama

Jesenski odmor ucenika od
2. do 3. studenog, s tim da
XI. 21 19 9 nastava pocinje 4. studenog
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2020.9

Boziéna priredba sukladno
epidemioloSkim mjerama
Prvi dio zimskoga odmora

za ucenike pocinje 24.
prosinca 2020. godine i
traje do 8. sije¢nja 2021.
godine, s tim da nastava
pocinje 11. sijecnja 2021.
godine.

olugodisSte

XII. 22 17 9
UKUPNO I.
olugodiste 87 76 35
l. 19 15 12
Drugi dio zimskoga
odmora za ucenike pocinje
23. veljace 2021. godine i
zavrSava 26. veljace 2021.
godine, s tim da nastava
pocinje 1. ozujka 2021.
godine.
. 20 16
1. 23 23
Proljetni odmor
ucenika pocinje 2. travnja
2021. godine i zavrsava 9.
travnja 2021. godine, s tim
da nastava pocinje 12.
travnja 2021. godine.
V. 21 16 9
V. 21 20 10
Dan Skole obiljezit ¢e se
lipnju sukladno
VI. 20 12 10 epidemioloskim mjerama
VII. 22 0 9 Ljetni odmor ucéenika
VIl 21 0 10 pocinje 21. lipnja 2021.g.
UKUPNO 1. 167 102 76
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BLAGDANI I DRZAVNI PRAZNICI REPUBL IKE HRVATSKE

= 1. sijecnja Nova godina

= 6. sijecnja Bogojavljenje ili Sveta tri kralja

= 4. travnja Uskrs

= 5. travnja Uskrsni ponedjeljak

= 1. svibnja Praznik rada

= 30. svibnja Dan drzavnosti

= 3. lipnja Tijelovo

= 22 lipnja Dan antifaSisticke borbe

= 5. kolovoza Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

= 15. kolovoza Velika Gospa

= 1.studenoga Svi sveti

= 18. studenoga Dan sjec¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu
Vukovara i Skabrnje

= 25. prosinca Bozi¢

= 26. prosinca Sveti Stjepan

Znadajni datumi i nenastavni dani:

1.9.2020. Pocetak skolske godine 2020./2021.
7.9.2020. Pocetak nastavne godine

Sveti Juraj — Dan Op¢ine
4. lipanj 2021. — nenastavni dan
Lipanj 2021. Dan Skole, svecana priredba
18.6.2020. Zavrsetak nastavne godine 2020./2021.
31.8.2020. Zavrsetak Skolske godine 2020./2021.
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3.3.

MATICNA SKOLA LEKENIK

3-5 KM

6-10 KM

KM

PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

la | 22 12 0 0 2 0 0 | MIRNA DOROTIC

2a | 15 | 10 0 0 5 1 0 | NIKOLINA DURMISI

2b | 16 | 11 0 0 2 0 0 | IVANA STANESIC

3a | 20 8 0 0 3 0 0 | SAFETA ICANOVIC

4a | 13 8 2 0 2 0 0 | ANA GRAHOVAC ANDRIC
4b | 14 9 1 0 3 0 0 | DUBRAVKA PSENICNIK

5a | 16 8 2 0 1 1 7 | HRVOJE MARKOVINOVIC
5b | 16 4 2 0 5 3 3 | ANDREA MILOVAN

5c | 15 8 2 0 4 2 MARIANA KORENIC SKENDER
6a | 20 | 13 4 0 8 2 0 | MARIJUA MATKOVIC

6b | 19 | 11 2 0 3 2 6 | MAJA RUSNJAK RADICEVIC
6c | 21 | 12 2 0 2 4 4 | MIRNA RONCEVIC

7a | 17 7 1 0 4 0 2 | IGOR DUMBOVIC

7b | 20 | 10 2 0 5 5 0 | JELENA BARISIC

7c | 17 | 10 1 0 1 3 2 | ANTONIJA KALAUZ OMELIC
8a | 20 8 4 0 10 5 0 | NADA BRNADIC

8b | 19 9 1 0 8 2 4 | IVANA DENIC

8c | 19 | 12 2 0 9 4 1 | NINA PAVLENIC

UK. | 319 | 170 28 0 77 33 29

PODRUCNA SKOLA PESCENICA

S

v

S

&
1. 10 3 0 0 4 3 MARICA PRANJIC
2. 13 6 0 0 310 7 VALENTINA VAVRO
3. 14 4 0 0 6 | 4 0 KRISTINA DUBRAVCIC

HORVAT/
LEONA ROCA SIGUR

4. 16 10 0 0 6 | 4 1 ZELJKA PAVELIC
UK. 54 23 0 0 15 | 12 | 12
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PODRUCNA SKOLA LETOVANIC

1. 1 1 0 0 -] - - MANIKA MOHR

2. 4 1 0 0 - - 1 LIDIJA ANTOLIC

3. 2 2 0 0 - - 1 LIDIJA ANTOLIC

4. 5 3 1 0 -] - 2 MANIKA MOHR
UK. 12 7 1 0 - | - 4

PODRUCNA SKOLA FARKASIC

1 1 0 0 0 1 - TATJANA BOLTUZIC

3 4 1 0 0 4 - TATJANA BOLTUZIC

4. 1 0 0 0 1 - TATJANA BOLTUZIC
UK. 6 1 0 0 6 -

UKUPNO UCENIKA: 391
UKUPNO ODJELA: 25

U ovoj Skolskoj godini nastavu pohada 21 uéenik manje nego prosle skolske
godine.
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

U realizaciji prilagodenog programa u S$kolskoj 2020./2021.g. sudjeluju predmetni i razredni uditelji te stru¢ne suradnice pedagoginja i

psihologinja Skole.

MATICNA SKOLA LEKENIK
Rjesenjem odreden Broj u¢enika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima - MS Lekenik Ukupno
oblik rada . I. . V. V. VI Vi | v,
Spol M| Z M|[Z M|Z|M|Z|M|Z|M|Z|M|Z]|Mm]|1Z
Individualizirani ojo;,0|0|0]|O 1 /02|33 (|1(1]|0 1|0 12 28
postupci
Prilagodba sadrzaja o(o|o0|O0O|O0O|O0O|O0|2|1|0|3 |12 |1|4)|2] 16

PODRUCNA SKOLA PESCENICA

Rjesenjem odreden Broj uéenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima - PS Pe$¢enica
oblik rada I . . IV. Ukupno
Spol M z M z M z M z
Individualizirani 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
postupci
Prilagodba sadrzaja 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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PODRUCNA SKOLA LETOVANIC

RjesSenjem odreden

Broj uéenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima - PS Letovani¢

oblik rada I . il IV. Ukupno
Spol M M z M M z
Individualizirani 0 0 0 0 0 0 0 1
postupci
Prilagodba sadrzaja 0 0 0 0 1 0 1
PODRUCNA SKOLA FARKASIC
Rjesenjem odreden Broj ucéenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima - PS Farkasi¢
oblik rada
. Il. [} Iv. Ukupno
Spol M M Z M M Y4
Individualizirani 0 0 0 0 0 0 0 0
postupci
Prilagodba sadrzaja 0 0 0 0 0 0 0
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4.1. Godisnji fond sati nastavnih premeta po odjelima:

Odjel HRV GK LK PID EJ PRI BIO KEM FlZz POV GEO TK MAT INF TZK ukupno
la 175 35 35 70 70 = = = = = = = 140 105 630
2.a 175 35 35 70 70 = = = = = = = 140 105 630
2.b 175 35 35 70 70 = = = = = = = 140 105 630
3.a 175 35 35 70 70 = = = = = = = 140 105 630
4.a 175 35 35 105 70 = = = = = = = 140 70 630
4.b 175 35 35 105 70 = = = = = = = 140 70 630
1.P 175 35 35 70 70 - - - - - - - 140 105 630
2.P 175 35 35 70 70 - - - - - - - 140 105 630
3.P 175 35 35 70 70 - - - - - - - 140 105 630
4.P 175 35 35 105 70 - - - - - - - 140 70 630

1.-4.L 175 35 35 70 70 = = = = = = = 140 105 630

2.-3.L 175 35 35 105 70 = = = = = = = 140 105 630

1-3.-4F 175 35 35 70 70 140 105 630
5.a 175 35 35 = 105 52 = = = 70 53 35 140 70 70 770
5.b 175 35 35 = 105 52 = = = 70 53 35 140 70 70 770
5. 175 35 35 = 105 52 = = = 70 53 35 140 70 70 770
6.a 175 35 35 = 105 70 = = = 70 70 35 140 70 70 805
6.b 175 35 35 = 105 70 = = = 70 70 35 140 70 70 805
6.c 175 35 35 = 105 70 = = = 70 70 35 140 70 70 805
7.a 140 35 35 = 105 = 70 70 70 70 70 35 140 70 910
7.b 140 35 35 = 105 = 70 70 70 70 70 35 140 70 910
7.c 140 35 35 = 105 = 70 70 70 70 70 35 140 70 910
8.a 140 35 35 - 105 - 70 70 70 70 70 35 140 70 910
8.b 140 35 35 - 105 - 70 70 70 70 70 35 140 70 910
8.c 140 35 35 - 105 - 70 70 70 70 70 35 140 70 910
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4.2. 1IZBORNA NASTAVA

U ovoj skolskoj godini izborna nastava realizirat ¢e se kroz nastavne predmete Vjeronauk u
svim razredima i odjelima, te Njemacki jezik u odjelima od cCetvrtog do osmog razreda i

Informatiku u sedmim i osmim razredima.

1r. 39 3 6 210 Dogas, Majic¢
2.1, 48 3 6 210 Brnadi¢, Pogas,
Maji¢
VJERONAUK 3r. 48 3 6 210 DPogas, Brnadic¢,
Maji¢

4r. 57 4 8 280 Dogas, Majic¢

S.I. 50 3 6 210 Dogas, Brnadi¢

6.r. 53 3 6 210 Pogas

1.r. 53 3 6 210 Brnadi¢

8.r. 24 3 6 210 Brnadi¢

1.-8.r.

4r. 21 2 4 140 Kalauz Omeli¢

5.r. 25 2 4 140 Kalauz Omeli¢
NJEMACKI 6.r. 29 2 4 140 Kalauz Omeli¢
JEZIK 7.r. 19 2 4 140 Kalauz Omeli¢

8.r. 21 2 4 140 Kalauz Omeli¢

4. —-8.r.

1.r. 29 3 6 210 Grahovac Andri¢

2.1, a7 4 8 280 Grahovac Andrié¢

3r 25 2 4 140 Grahovac Andrié¢
INFORMATIKA 4r. 41 5 10 350 Grahovac Andri¢

7.r. 54 3 6 210 Rokié

8.r. 58 3 6 210 Roki¢

4.3. DODATNA NASTAVA

lr. 105 | Doroti¢, Pranji¢,
M.Mohr
MATEMATIKA 2.r. 105 | Durmisi, Stanesic,
Vavro
HRVATSKI 3.r. 105 | Icanovi¢, Roca Sigur,
JEZIK Antoli¢
4.r. 140 | Grahovac Andric,
PSeni¢nik, Boltuzic,
Paveli¢
HRVATSKI 5.-8.R. 140 | Barisi¢, Roncevid,
JEZIK Mlinari¢
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NJEMACKI 8. 2 1 35 | Kalauz Omeli¢
JEZIK
FIZIKA 7.-8. 1 1 35 | Golubi¢

44. DOPUNSKA NASTAVA

Organizira se po potrebi, i to u svim odjelima razredne nastave iz Matematike ili Hrvatskog
jezika, te Matematike i stranog jezika u predmetnoj nastavi.

l.r. 3 3 105 | Doroti¢, Pranji¢,
M.Mohr
2.1 3 3 105 | Durmisi, Stanesic,
MATEMATIKA Vavro
3.r. 3 3 105 | I¢anovi¢, Roca Sigur,
HRV. JEZIK Antoli¢
4.r. 4 4 140 | Grahovac Andrié,
PSeni¢nik, Boltuzi¢,
Paveli¢
5.i7.r. 1 1 35 Dumbovié
MATEMATIKA 6.i8.r. 1 1 35 Bari¢
HRV. JEZIK 5.-8. 5 10 350 | Roncevié¢, Mlinaric¢,
Barisi¢
5.,6., 8.I. 1 1 35 Deni¢
ENGLESKI
JEZIK 5r 1 1 35 | Kalauz Omelic
4.5, 6., 1 1 35 Koreni¢ Skender
7.r.

4.5. Obuka plivanja

Skola plivanja provodi se na gradskom zatvorenom bazenu u Sisku u sklopu SRC.

U obuci sudjeluju ucenici 3. razreda mati¢ne Skole i svih podruc¢nih $kola. Izvodenje obuke
plivanja predvideno je tijekom 2. polugodista, jedanput tjedno, ukupno 15 Skolskih sati. Ucenike ¢e
prevoziti Skolski autobus.

Planira se da u¢enici 4. razreda (proglogodisnji 3. razredi) nastave obuku u Skoli plivanja u drugom

polugodistu jer su prekinuli zbog nastale epidemioloske situacije u ozujku 2019. godine.
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5. GODISNJI PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH
RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- Izrada programa rada ravnatelja

- Rad na programu rada skole 20 kolovoz, rujan

- Pomoc¢ u izradi plana 1 programa ucitelja i stru¢nih 40

suradnika 20

- Izrada kalendara Skole 10

-Izrada Razvojnog plana skole 10

-Planiranje i organizacija Skolskih projekata 5 tijekom godine

-Planiranje nabave 5

-Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole 5

-Ostali poslovi 5

2. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

- Organizacija upisa ucenika 5 lipanj, srpanj,

- Organizacija radnog tjedna 10 kolovoz

- Osiguranje kadrovskih i organizacijskih uvjeta za 20

normalan tijek rada

- Sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja i 53

obrazovanja

- Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati 10 tijekom godine

- Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 20

- Organizacija prehrane ucenika 10

- Organizacija rada stru¢nih tijela 10

- Organizacija rada svecanih obiljezavanja drzavnih 10 tijekom godine

blagdana 1 ostalih vaznih nadnevaka

- Organizacija terenske nastave i $kole u prirodi 10

- Organizacija prijevoza uc¢enika 20

- Organizacija natjecanja i smotri i vanjskog vrednovanja 30 veljaca, ozujak,

ucenika 40 travanj
tijekom godine

3. PRACENJE, PROMICANJE I VREDNOVANJE

OSTVARIVANJA PLANA I PROGRAMA SKOLE

- Uvid u rad ucitelja, struénih suradnika i ostalih radnika, 80 veljaca

hospitiranjem na nastavi i pregledom pedagoske

dokumentacije (redovna nastava, IN, DOP, DOD) 20 prosinac , lipanj

- Uvid urad INA i SRZ

- Razgovori savjetovanja s nastavnicima 60 tijekom Skolske

- Pedagosko-instruktivni rad s nastavnicima pocetnicima 20 godine

- Pracenje stru¢nog usavrsavanja ucitelja 20

- Pracenje ostvarivanja suradnje skole i roditelja 20

- Pracenje izostajanja ucenika s nastave te uvid u razloge 20

izostajanja

- Ras¢lamba ostvarenih rezultata odgoja i obrazovanja na 40 prosinac , lipanj

kraju polugodista i Skolske godine

4. RAD U STRUCNIM TIJELIMA

- Planiranje 1 vodenje sjednica UcCiteljskog vijeca 40 tijekom Skolske
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- Pripreme i vodenje 1. sjednice Vijeca roditelja 20 godine

- Briga o radu razrednih vijeca i stru¢nih aktiva u skoli 10 rujan

- Sudjelovanje u radu Skolskog odbora 40

- Poslovi opremanja nastavnih programa, uredenje 40 prema planu tijekom
okoliSa, odrzavanje Skolske zgrade Skolske godine
- Poticanje ucitelja i stru¢nih suradnika na stru¢no 20

usavrsavanje

- Poticanje dobrih te prevencija i uklanjanje 10

neprimjerenih postupaka u odnosu ucitelj-roditelj i

ucitelj-ucenici 20

- Briga i odgovornom odnosu radnika i ucenika prema

Skoli i Skolskoj imovini

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM

SURADNICIMA | RODITELJIMA

- Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i 20 tijekom godine
suradnicima

- Pracenje rada Skolskih drustava, grupa i pomo¢ pri 10

radu

- Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 20

- Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika 20

Skola

- Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

-Ostali poslovi 40

6. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA

UCENIKA

- Suradnja s lije¢nikom $kolske medicine radi prevencije i 20 rujan, ozujak
zdravstvenih pregleda uc¢enika tijekom skolske
- Suradnja s institucijama socijalne skrbi, upoznavanje 25 godine
socijalnih prilika ucenika te pruzanje pomo¢i prema

mogucnostima Skole

7. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI POSLOVI

- Pracenje primjene zakona, provedbenih propisa, svakodnevno
pravilnika i naputaka Ministarstva znanosti i obrazovanja 80

- Uvid u pravodobnost izrade i kvalitete vodenja tijekom godine
pedagoske 1 ostale dokumentacije (razredne knjige,

Mati¢na knjiga uc¢enika, Mati¢na knjiga radnika, registar, 60

svjedodZbe, zapisnici sjednica stru¢nih tijela, pripreme,

planovi, evidencije INA, DOD-g, itd.) kolovoz-rujan
- Analiza odgojno-obrazovnih postignuca i uspjeha 40

ucenika

- Analiza realizacije Godi$njeg plana i programa rada 40

8. FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- Suradnja u izradi financijskog plana Skole 40

- Suradnja tijekom godine 40 rujan

- IzvjeS¢a zavrsnih racuna o financijskom poslovanju 20 tijekom godine
- Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja 40 veljaca

9. POSLOVI ODRZAVANJA

- Briga o odrzavanju $kolskog prostora 10 tijekom godine
- Uvid u odrzavanje opreme i sredstava 10 sijecanj, kolovoz
- Uvid u odrzavanje Cistoce, lozenja i sl. 15

10. SURADNJA S USTANOVAMA

- ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta 20

- agencija za odgoj i obrazovanje 20

27




- Zupanijski ured za prosvjetu, kulturu i $port 20 tijekom godine
- osnivac Sisacko-moslavacka Zupanija
- aktiv ravnatelja 20
- koje organiziraju susrete, smotre i natjecanja u¢enika 5
- suradnja s izvanskolskim organizacijama za odgoj i
obrazovanje mladezi 5
- zavod za zaposljavanje 5
- centar za socijalnu skrb 5
- policijska uprava 5 travanj, svibanj
- katehetski ured 5
- ostali poslovi
11. STRUCNO USAVRSAVANJE
- zupanijska stru¢na vijeéa ravnatelja OS 40 tijekom godine
- individualno stru¢no usavrsavanje 30
- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 20
- pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 40
- ostale vrste stru¢nog usavr$avanja 10
12. OSTALI POSLOVI
- vodenje evidencija i razne dokumentacije 100 tijekom godine
- nepredvideni poslovi 20
UKUPNO: 1768 sati 1752 sata
SVEUKUPNO: 2080 sati 2080 sati
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

PODRUCJE

SVRHA/CILJ ZADACE SADRZAJ OBLICI | METODE SURADNICI/ VRIJEME ISHODI
RADA RADA SUBJEKTI OKVIRNI
BROJ SATI
Planiranje i Kvalitetna priprema i Koordinirati/ GPPS Individualan i timski Psiholog Identificirati obrazovne
programiranje planiranje odgojno sudjelovati u izradi Plan i program rad Ravnatelj Tijekom k. potrebe, izdvojiti u€enike sa
odgojno - obrazovnog rada GPPS struénog suradnika Ucitelji godine specifiénim potrebama,
obrazovnog rada Odrediti prioritetne pedagoga Prouc€avanje Razrednici planirati rad s u€enicima,
zadace $k. god. Dnevnik rada pedagoske 80 roditeljima i nastavnicima
2020/2021. Skolski preventivni dokumentacije Isplanirati i kreirati sadrzaje i
Planirati stru¢no program metode rada
usavrSavanje
Rad s uéenicima Podrzati u€enike u Primijeniti pedagoske | Sudjelovati u pripremi Individualan rad Psiholog Osposobiti za
uspjeSnom odrastanju | kriterije pri formiranju i provedbi upisa Rad u skupini Ravnatelj Tijekom $k. prepoznavanje i definiranje
i sazrijevanju razrednih odjela ucenika u 1. razred Timski rad Ucitelji godine konkretnog problema,
Poticati na postizanje Ispitati potrebe i Formiranje razrednih Razrednici ovladati tehnikama
Sk. uspjeha ocekivanja u€enika odjela Proucavanje Voditelji 500 rieSavanja problema
Primijeniti pedagoske Prikupljati podatke Upoznavanije sa dokumentacije izvannastavnih Pripremiti teme za rad
kriterije pri upisu i Raditi na prevenciji sastavom razreda RjeSavanje problema aktivnosti Koriste¢i suvremene metode
formiranju razrednih nepozeljnih pojava u Pracenje odgojnih Oluja ideja pouc&avanja razvijati

odjela
Pomo¢ u odabiru i
mogucénosti nastavka
obrazovanja
Potaknuti na odabir
zdravih stilova
Zivljenja
Upucivati na moralne
vrijednosti i
humanitarne aktivnosti

ponasanju uc¢enika
Poucavati u€enike
efikasnim tehnikama
ucenja
Ponuditi u¢enicima
tematske radionice
Jacati u€enicima
komunikacijske i
socijalne vjestine
Identificirati i pruziti
podrsku ucenicima sa
specificnim teSkocama
Profesionalno
informirati i
usmijeravati u¢enike

situacija u razrednim
odjelima
Sastanci s
razrednicima
Sat razrednog odjela
Pedagoske radionice
Sociometrija
Savjetodavni rad
Vijece u€enika
Oglasna knjiga za
ucenike
Individualan rad s
ucenicima
Otvoreni sat
Zdravstvena zastita

Pedagoske radionice
Iskustveno u€enje i
poucavanje
Prikupljanje
podataka

samopouzdanje i interes
ucenika za pedagoske teme
Upoznati i analizirati socio-
emocionalne i materijalne
uvjete u kojima ucenici Zive
Upoznati razrednu dinamiku
Istraziti i provoditi nove
spoznaje u radu s ucenicima
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Rad s uciteljima
razrednicima/
pripravnicima

Raditi na
osmisljavanju
suvremenog

didakti¢ko-metodickog
ostvarivanja 0-0
procesa
Suradnja i timski rad
na svim razinama
Poticati i podrzavati
ucitelje u uspjesnoj
primjeni suvremenih
metoda te
obogadivanju
komunikacijskih
vjestina
Sudjelovati u uvodenju
u rad nastavnika
pripravnika

Poticati, sudjelovati i
pratiti uvodenje
inovacija u nastavu
Pruziti pomo¢ u
programiranju
nastavnih sadrzaja
Pruziti podrsku i
pomoc¢ razrednicima
Poticati kreativan
pristup 0-0 procesu
Poticati na stru¢no
usavrSavanje
Pruziti stru¢nu pomoé
i podrsku uciteljima/
pripravnicima

Otvoreni sat za
nastavnike
Uciteljska vije¢a
Razredna vije¢a
Razrednici
Komisija/povjerenstvo
za uvodenje
pripravnika u
samostalni rad
Upisna
komisija/povjerenstvo
Povjerenstvo za
procjenu
psihofizickog stanja
djeteta
Stru¢no usavrSavanje
Stru¢na vijeca/strucni
aktivi

Rad u skupini
Timski rad
Individualan rad

Razgovor
Reflektirajuce ucenje
i pouCavanje
RjeSavanje problema

Psiholog
Razrednici
Ucitelji
Ravnatel;j
Knjizni¢ar
Clanovi povjerenstva
za kvalitetu
Vanjski suradnici
mentori

Tijekom godine

300

Neposrednim uvidom u 0-0
proces predloziti suvremene
i u€inkovite nastavne
strategije, oblike i metode
rada koje nastavnik moze
primijeniti u praksi
Analizirati u€inkovitost
struénog usavrSavanja
nastavnika
KritiCki prosuditi rad
pripravnika
Ispitati edukacijske potrebe
u sljede¢em o-o razdoblju

Rad s roditeljima

Kvalitetno komunicirati
i suradivati s
roditeljima
Stvarati potrebno
pozitivno ozracje za
zdrav rast, razvoj i
napredak ucenika
Upucivati/educirati na
djelotvorne roditeljske
postupke

Raditi na stvaranju
kvalitetne
komunikacije i
suradnje
Informiranje o
Skoli/programima
Poticati i sudjelovati u
rjeSavanju problema
Prikupljati informacije
(obiteljska i socijalna
anamneza)
Isticati vaznost obitelji
u zivotu adolescenata
Raditi na prevenciji
pojava ovisnosti i
neprihvatljivog
ponasanja

Savjetodavni rad s
roditeljima
Suradnja s

razrednicima
Predavanja na
roditeljskim
sastancima
Pedagoske radionice
Preventivni programi

Individualni rad
Rad u skupinama

Razgovor
Predavanje
Pedagoske radionice
RjeSavanje problema

Psiholog
Razrednici
Nastavnici

Tijekom godine

200

Identificirati problem kod
ucenika
Prikupiti informacije za
rieSenje problema
Informirati o potrebama i
organizaciji Skole
Osmisliti teme i sadrzaje
rada
Pripremiti potrebne
informacije
Isplanirati vrijeme za
informacije i kontakte
Odabrati najbolje termine
poticati na aktivnost
Izgraditi poticajno okruzenje
prezentirati inovacije i
prijedloge

Suradnja s
ravnateljem

Kvalitetno komunicirati
i suradivati u svrhu
zajednickog djelovanja

Inicirati suradnju
Sudjelovati u
zajednickim

GPPS
Skolski kurikulum

Individualan rad
Timski rad

Razrednici
Struéni suradnici
Ugitelji

Tijekom godine

Suradivati pri izradi GPP
skole i Skolskog kurikuluma
Suradivati u kritickom
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i unapredivanja 0-0 aktivnostima i Razgovor Vanijski suradnici 70 promisljanju unapredenja
rada Skole projektima Analiza Svi sudionicu u 0-0 kulture Skole
Kriticko misljenje procesu
Odgojno- Stedi uvid u razinu o0-0 Steci uvid/pratiti 0-0 Suradnja s Individualni rad Psiholog Tijekom k. Procijeniti postignu¢a
obrazovna postignu¢a pojedinca, postignuéa tijekom razrednicima Rad u paru Razrednici godine ucenika
postignuéa razrednih odjela i Skolske godine Program Uciteljskog Timski rad Ucitelji Prikupiti podatke za analizu
pojedinca, Skole te predloZziti Analizirati 0-0 vije¢a Povjerenstvo za Kraj 1. Izraditi izvjeS¢e o 0-0
. . strategije za postignuca Razredna vije¢a Kriticko promatranje kvalitetu polugodista postignué¢ima ucenika
razrednih odjela i R . L : - L .
unapredenje Osmisljavati i pratiti Vijeée uCenika Analiza Voditelji Suradivati sa stru¢nim
primjenu i vrednovati Statisticka obrada izvannastavnih vije¢ima i kritiCki prosudivati
nove strategije podataka aktivnosti PredloZiti mjere za
I metode rada za Ravnatelj Kraj Skolske unapredenje
pobolj$anje 0-0 godine
postignuéa Ucenici
Informirati UV o0 0-0 110
postignuéima
Pratiti postignuéa
pojedinaca
Pedagoska Evidentirati 0-o rad Prikupljati pedagoSku | Kreiranje pedagoske Individualni rad Psiholog Tijekom godine Poznavati pedagosku
dokumentacija Kreirati upitnike, skale dokumentaciju dokumentacije o Timski rad Ravnatelj dokumentaciju
i materijale za Kreirati obrasce ucenicima, razrednim 110 Redovito voditi
ucenike, roditelje i UnosSenje promjena odjelima Evidentiranje Ucenici dokumentaciju
nastavni proces Prikupljanje podataka Statisti¢ka obrada Roditelji Koristiti osmi$ljene
za statistiCku obradu podataka edukacijske materijale u
Kreiranje obavijesti za neposrednom radu s
ucenike, nastavnike i ucenicima, nastavnicima,
roditelje roditeljima
Suradnja s Kvalitetno komunicirati Inicirati suradnju Programi prevencija Individualan rad Ucenici Planirati stru¢na
drugim i suradivati Suradivati na ovisnosti i sigurnosti Timski rad Ugitelji Tijekom Sk. usavrSavanja
ustanovama zajednickim u prometu Grupni rad Vanijski suradnici godine Integrirati radionice/projekte
projektima. i Ravnatelj u plan i program
istrazivanjima Predavanja 100 Kreirati povoljno okruzenje
Pedagoske radionice za provodenje vanjskih
Koordinacija Suradnicko ucenje preventivnih programa
aktivnosti. Informiranje Istrazivanje (MUP)
ucenika
Zdravstvena zastita Poticati zdrave stilove koordinacija Predavanja Skolska doktorica Tijekom k.
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ucenika Zivota cijepljenja, medicinska sestra godine
sistematski pregledi, ucenici
predavanja roditelji
ucitelji
ravnatelj
Evidentiranje Optimalno realizirati Voditi dnevnik rada Plan i program rada Individualni Psiholog Tijekom k. Procijeniti postignuce
rada, vrednovanje zadace Mjesecno pratiti struéne suradnice Evidentiranje Savjetnici AZOO godine Analizirati program rada i
i realizaciju pedagoginje Kriticko misljenje planirati na temelju ispitanih
samovrednovanje Samovrednovati rad Analiza Povjerenstvo za potreba
Supervizija Upitnici za ucenike, Sinteza kvalitetu Svibanj Kreirati upitnike za ucenike,
Unositi promjene nastavnike i roditelje Svi nastavnici ucitelje
90 Argumentirati dokazima
izvjeS¢e o kvaliteti Skole
Struéno Unaprijediti rad Sudjelovati u Struéni skupovi Individualan rad Voditelji i sudionici Prema katalogu Diskutirati o zadanim
usavrs$avanje struéne suradnice struénom Seminari Timski rad organiziranih oblika | stru¢nih skupova temama i sadrzajima
pedagoginje i razvijati usavrSavanju Struéni sastanci Grupni rad stru¢nog Primijeniti suvremene
profesionalne Aktivno sudjelovati u Konzultacije Frontalni rad usavrSavanja 120 metode u radu
kompetencije radu Supervizija Integrirati ste€ena znanja
Pratiti aktualnu Individualni plan i Pedagoske radionice Identificirati uzroke i
pedagosko-psiholosku program Predavanja posljedice pojedinih pojava
literaturu permanentnog u Skoli
Pratiti aktualnosti i usavrSavanja Samoprocijeniti kvalitetu
pedagos$ka zbivanja svoga rada i suradnju s
drugim subjektima
Ostali poslovi po Tijekom 3k.
nalogu ravnatelja godine
100
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

1. ORGANIZACIJSKI POSLOVI — PLANIRANJE 37

1.1 Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa VI, 1X 8

1.2. Pomo¢ uciteljima u izradi programa za rad s djecom i roditeljima (u slu¢aju potrebe) 7

1.3. Izrada godiSnjeg plana individualnog struénog usavrs$avanja | VI, 1X 1

1.4. Planiranje psiholoskih radionica, individualnih psiholoskih tretmana i grupnih aktivnosti 21
za djecu

2. UPIS DJECE U SKOLU | FORMIRANJE RAZREDNIH ODJELA 52

2.1. Utvrdivanje spremnosti djece za upis u 1. razred OS v, V, VI 50

2.2. Formiranje razrednih odjela uéenika 1. razreda OS VII 2

3. RAD S UCENICIMA 561

3.1. Pomo¢ uciteljima u identifikaciji u¢enika s te§koéama u razvoju Tijekom godine 16

3.2. Identifikacija potencijalno nadarenih u¢enika 4. razreda primjenom standardiziranih 5
mjernih instrumenata

3.3. Rad s potencijalno nadarenim u€enicima Tijekom godine 35

3.4. PsiholoSko testiranje u€enika 6. razreda - grupno (Upitnik X 3
samopouzdanja, zadovoljstvo Skolskim ocjenama, depresivnost), s
ciliem identifikacije u€enika rizi¢nih za razvoj emocionalnih
poteskoca

3.5. Odrzavanje CAP radionica (prevencija zlostavljanja djece) za u€enike 4. razreda 5

3.6. Odrzavanije psiholoskih radionica na temu "Efikasnije u¢enje i pamcenje" za u€enike 21
5. razreda

3.7. Odrzavanje predavanja i radionice na temu "Ovisnost o racunalu" za u€enike 6. 6
razreda

3.8. Odrzavanje predavanja "Utjecaj ovisnosti na fizicki izgled" za u€enike 8. razreda 3

3.9. Odrzavanje predavanja "Zivim Zivot bez nasilja" za uéenike 8. Tijekom godine 3
razreda

3.10. [lzvodenje preventivnog programa "Zivot u doba korone" za uéenike od 5.-8. razreda 48

3.11. [Odrzavanje psiholoSkih radionica/predavanja prilagodene tematike s djecom u 6
pojedinim razrednim odjelima u kojima se javi potreba

3.12. [Individualni savjetodavni rad s djecom kojoj je potrebna pomo¢ (na vlastitu 410
intervenciju, intervenciju djece, roditelja ili uitelja)

4. RAD S UCITELJIMA 70

4.1. Individualni savjetodavni i informativni razgovori s ugiteljima Tijekom godine 70

5. RAD S RODITELJIMA 73

5.1. Individualni savjetodavni rad s roditeljima Tijekom godine 70

5.2. Odrzavanje predavanja za roditelje na roditeljskim sastancima Tijekom godine 3
5.2.1. CAP program (prevencija zlostavljanja djece) - 4. razred 2. polugodiste
5.2.2. Kako pomodi djetetu u u€enju - 5. razred

6. ISTRAZIVANJA | ANALIZE 50

6.1. Obrada rezultata psiholoskih testiranja Tijekom godine 50
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7. SUDJELOVANJE U PROCESU SAMOVREDNOVANJA SKOLE 42
7.1. Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu 8kole Tijekom godine 10
7.2. Obrada rezultata samovrednovanja VI 12
7.3. Izrada razvojnog plana Skole VI, VIl 10
7.4. Pisanje izvjeS¢a i ostale papirologije VIII, IX 10
8. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE | SURADNJA
8.1. Sudjelovanje u radu Ugiteljskog vije¢a VI, 1X, XIl, 1, 14
IV, VI, VII
8.2. Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva X, 1, 1V, VI 8
8.3. Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a Tijekom godine 10
8.4. Sudjelovanje u radu Struénog povjerenstva Skole za utvrdivanje psihofizickog stanja 20
djeteta, u€enika
8.5.  [Sudjelovanje u izradi $kolskog kurikuluma | VI, IX 4
8.6. Suradnja s ravnateljem, stru¢nom sluzbom $kole i tajnicom u rieSavanju tekucih 105
problema Skole
8.7. Suradnja s vanjskim institucijama (SOS selom, SOS Mobilnim timom, Centrom za 35
socijalni rad, MUP-om i ostalima — prema potrebi)
8.8. Suradnja s drugim struénim suradnicima zaposlenima u OS | Tijekom godine 8
9. OSTALI POSLOVI 243
9.1. Pisanje razli€itih izvjeSca i dopisa Tijekom godine 35
9.2. Pravljenje zabiljeSki o radu s roditeljima i djecom Tijekom godine 90
9.3. Vodenje dnevnika rada Tijekom godine 8
9.4. Vodenje brige o pedagoskoj dokumentaciji i u€enic¢kim dosjeima Tijekom godine 20
9.5. Uredenje radnog prostora psihologa Tijekom godine 20
9.6. Sudjelovanje u radu Struénog povjerenstva Ureda za utvrdivanje psihofizickog stanja 35
djeteta, u€enika
9.7. Poslovi mimo plana (nepredvidivi) | Tijekom godine 35
10. PRIPREME ZA RAD 222
10.1. [Pripreme zarad s u¢enicima Tijekom godine
10.2. |Pripreme za rad s roditeljima Tijekom godine
10.3. |Pripreme za rad s uciteljima Tijekom godine
11. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE 222
11.1. [Proucavanje strucne literature Tijekom godine
11.2. |Realizacija individualnog plana struénog usavrSavanja Tijekom godine
11.3. [Sudjelovanje u radu Meduzupanijskog stru¢nog vije¢a psihologa stru¢nih suradnika
osnovnih Skola Zagreba, Sisatko-moslavacke, Karlovacke zupanije i Grada Zagreba
11.4. |Prisustvovanje raznim seminarima, edukacijama, konferencijama (prema dogovoru)
11.5. [Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih skupova Tijekom godine
UKUPNO 1776
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sev o

Mjesec

Sadrzaj rada

RUJAN

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

- upoznavanje ucenika prvih razreda s knjiznicom

- upoznavanje ucenika sa dje¢jim Casopisima, mogucnost pretplate
treba usvojiti (2. razred)

- posudba lektire 1 strucne literature

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

- izraditi programe rada za knjiznicu

- napraviti popis lektirnih djela sa brojem naslova u knjiznici

- U dogovoru sa uciteljima isplanirati posudbu lektire po odjelima
- kompletiranje ¢asopisa u godista i narudzba novih naslova

- izrada popisa naslova pedagosko-psiholoske literature za potrebe stru¢nog
usavrSavanja nastavnika

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- planiranje kulturnih sadrzaja za ovu Skolsku godinu

(izloZbe, susreti, priredbe)

- 21.9. Medunarodni dan mira

4. Stru¢no usavrSavanje

- pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

- pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke literature

- kompjuterska obrada nove i stare grade

5. Suradnja sa ravnateljem

- izrada okvirnog plana knjiznice

- narudzba i1 nabava u $kolskoj knjiZnici

LISTOPAD

1. Odgojno obrazovni rad s uenicima

- pripreme ucenika za samostalno koriStenje raznih izvora znanja

- upoznavanje ucenika sa knjizni¢nim katalozima, s UDK rasporedom grade
u knjiZnici

- realizacija programa KOO-a, $to ucenik treba usvojiti (3. i 4.) razred
- lektira u knjiznici

- rad sa uc¢enicima koji imaju slobodne satove

2.Strucni rad 1 informacijska djelatnost

- narudZba novih knjiga

- obrada novih knjiga

- kompjuterska obrada nove i stare grade

- obrada novih Casopisa

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- Medunarodni dan djeteta

- Svjetski dan ucitelja

- 15. 10.-15. 11. Mjesec hrvatske knjige

- Svjetski dan hrane

- Hrvatski kao sluzbeni jezik u Hrvatskoj

- Medunarodni dan Skolskih knjiznica

4. Stru¢no usavrSavanje

- pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature

- Citanje pregleda 1 recenzija novije literature 1 novih brojeva periodike
5. Suradnja sa ravnateljem i psihologom

- dogovor o nabavi novih naslova
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STUDENI

. Odgojno obrazovni rad s uc¢enicima
- posudba lektire 1 strucne literature u¢enicima
- pomo¢ u realizaciji satova razredne zajednice
- realizacija programa KOO-a $to ucenik treba usvojiti (4. i 5. razred)
- pedagoska pomo¢ pri realizaciji nastavnih sadrzaja, sadrzaja slobodnih
aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti
2.Strucni rad 1 informacijska djelatnost
- obrada novih knjiga, invertarizacija, katalogizacija, klasifikacija
- kompjuterska obrada knjiga
- pracenje 1 evidencija koriStenja knjizne grade u knjiZnici: dnevna i mjesecna
posudba, statistika posudbe
3. Kulturna i javna djelatnost
- izlozbe u knjiznici uz znacajne datume i obljetnice
- Interliber
- Medunarodni dan tolerancije
- Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata
- Svjetski dan djece
- Dan hrvatskog kazalista
4.Stru¢no usavrSavanje
- suradnja sa Zupanijskom maticnom sluzbom za Narodne 1 Skolske knjiZznice
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima
- pomo¢ nastavnicima u realizaciji satova i odredenih sadrzaja
izborom literature, AV grade i sl.
- dogovor o nabavi novih naslova

PROSINAC

1. Odgojno obrazovni rad s uc¢enicima

- rad s u¢enicima, pomo¢ u pisanju referata

- pomo¢ u realizaciji satova lektire

- posudba lektire i strucne literature

- izrada bibliografskih popisa za pojedine teme i podrucja za pomoé
uciteljima i ucenicima

- realizacija kurikuluma S§to ucenik treba usvojiti (6. razred)
2.Stru¢ni rad i informacijska djelatnost

- obrada AV grade u knjiZnici

- obrada novih knjiga, tehnicka 1 stru¢na obrada

- kompjuterska obrada

- kompletiranje struénih Casopisa u godista

- izrada statistike posudbe u prvom polugodistu

3.Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- obiljezavanje znacajnih datuma 1 obljetnica, tribine, predavanja i koncerti
- Svjetski dan borbe protiv AIDS-a

- Sv. Nikola — plakat zelja

- Medunarodni dan ljudi s invaliditetom

- Dan ¢ovjekovih prava

- Dan UNICEF-a

-25.12. Bozi¢

- bozi¢na Skolska priredba

4. Strucno usavrsavanje

- pracenje novih naslova lektire 1 struéne literature

5. Suradnja s ravnateljem i racunovodom skole

- dogovor sa ravnateljem o provedbi svih akcija i1 poslova u knjiZnici
- suradnja sa racunovodom u s vezi ostvarenja financijskog plana nabave u
knjiZnici
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- izvjestaj o stanju knjiznog fonda do 31.12. 2020.

SIJECANJ

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- posudba lektire 1 strucnih knjiga ucenicima i uciteljima

- realizacija programa KOO-a §to ucenik treba usvojiti (7. razred)
- anketa: Sto smo Citali na zimskim praznicima

2. Struéni rad i informacijska djelatnost

- obrada knjiga

- kompjuterizacija knjiznice

3.Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- dogovor s uciteljima o zajedni¢kim aktivnostima u drugom polugodistu
- izrada panoa, obiljeZavanje obljetnica

- Dan medunarodnog priznanja RH

4. Stru¢no usavrSavanje

- pracenje nove stru¢ne literature i periodike

5. Suradnja sa ravnateljem i psihologom

- izvjestaj o stanju knjiznog fonda u tekucoj godini

- dogovor o kupnji novih naslova

VELJACA

1. Odgojno obrazovni rad s uenicima

- posudba lektire i drugih naslova u¢enicima i nastavnicima

- realizacija programa KOO-a, $to ucenik treba usvojiti (8. razred) 2.Stru¢ni
rad i informacijska djelatnost

- kompjuterska obrada nove i neobradene grade

- statistika posudbe za veljacu

3.Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- predavanja za ucenike

- izrada panoa, obljetnice

- Valentinovo: radionica sa u¢enicima

- obiljezavanje Fasnika

- Medunarodni dan materinskog jezika

4. Stru¢no usavrsavanje

- pracenje strucne literature

- suradnja sa Skolskim knjiZnicama

5.Suradnja sa ravnateljem i nastavnicima

- priprema 1 izvodenje satova lektire 1 drugih sadrzaja u knjiznici
- dogovor o kupnji novih naslova

0ZUJAK

1. Odgojno obrazovni rad s uenicima

- posudba knjizne grade

- pomo¢ u odabiru knjiga

- savjeti 1 sugestije pri odabiru grade za referate
- rasterecenje ucenika kroz Skolsku knjiznicu
2.Strucni rad 1 informacijska djelatnost

- obrada nove knjiZne grade

- obrada AV grade 1 periodike

3.Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- obiljezavanje znacajnih datuma 1 obljetnica.
- Medunarodni dan Zena

-Svjetski dan pjesnistva

- Dan pripovijedanja

4. Stru¢no usavrSavanje

cey e

- pracenje strucne literature
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- Svjetski dan voda

- Medunarodni dan kazalista

5.Suradnja sa ravnateljem i nastavnicima

- suradnja sa nastavnicima u provedbi planiranih nastavnih sadrzaja
- dogovor o kupnji novih naslova

TRAVANJ

1. Odgojno obrazovni rad s ucenicima

- posudba, pomo¢ u izboru literature

- rad s u¢enicima na satovima razredne zajednice.
2. Struéni rad i informacijska djelatnost

- obrada grade, stru¢ni rad u knjiznici

- kompjuterska obrada grade

- obrada novih naslova periodike.

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- izlozbama obiljeziti znacajne datume i obljetnice
- Medunarodni dan dje¢je knjige

- Svjetski dan zdravlja

- Uskrs

- Dan hrvatske knjige

- 22.4. Dan planeta Zemlje

- Dan op¢ine Lekenik

4. Stru¢no usavrsavanje

5. Suradnja s ravnateljem

- suradnja sa ravnateljem u svezi tekucih poslova u knjiznici

SVIBANJ

.Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- redovni rad s ucenicima

- posudba, pomo¢ u obradi tema za referate
- razgovor s ucenicima 8.razreda, osvrt na osmogodiSnje Skolovanje
2.Struéni rad i informacijska djelatnost

- kompjuterska obrada grade

- obrada novih naslova periodike
3.Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- obiljezavanje vaznih datuma i obljetnica
- Praznik rada

-Svjetski dan slobode tiska

- 3.5. Dan Sunca

-.Dan hrvatske enciklopedije

- Svjetski dan Crvenog kriza

- Dan pobjede nad faSizmom

- Majc¢in dan

- Svjetski dan pisanja pisama

- Medunarodni dan obitelji

- Medunarodni dan muzeja

- Dan Hrvatskog sabora

- Svjetski dan sporta

- Svjetski dan bez pusenja.

4. Stru¢no usavrSavanje

5. Suradnja s nastavnicima

- suradnja s razrednicima u svezi dugovanja i razduzivanja s knjiznom
gradom

LIPANJ

1. Odgojno obrazovni rad s uc¢enicima
- zavrSetak posudbe za u€enike, potrazivanja za povratom sve

cey e
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- sumiranje rada s u€enicima u grupama i individualnom radu tijekom skolske
godine

- oprostaj s uc¢enicima 8. razreda

2.Strucni rad i informacijska djelatnost

- zavrsetak obrade grade

- statisticki izvjesStaj o koriStenju knjiznice

- sumiranje rezultata rada u knjiznici za ovu $k. godinu

donacijama i vrijednosti fonda, sredivanje inventarnih knjiga

- godis$nji izvjestaj o radu Skolske knjiznice

3.Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- priredba za obiljezavanje Dana Skole i za kraj Skolske godine

- Svjetski dan zastite Covjekove okoline

4. Suradnja sa ravnateljem i nastavnicima

- Sumiranje svih poslova, planova, programa knjiznice za ovu Skolsku godinu
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5.4. PLAN RADA TAJNISTVA I ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

5.4.1. Plan rada tajniStva

1.  NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

e lzrada pojedinih normativnih akata

e  Pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature

e  Izrada ugovora, rjeSenja i odluka

. Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

. Provodenja izbora ravnatelja

o Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

. Suradnja i izvje$¢ivanje Radni¢kog vijeca o bitnim pitanjima i promjenama vezanim
za radni odnos radnika i za rad skole

2. PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

a) Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

o prijava potrebe za radnikom (zupanijskom uredu i zavodu za zapo§ljavanje)
o suradnja s odjelom za prosvjetu, kulturu i sport Sisacko-moslavacke zupanije
o raspisivanje oglasa i natjecaja za zaposljavanje radnika

o prikupljanje potvrda i molbi

o obavjes¢ivanje kandidata po oglasu ili natjecaju

o vodenje personalne dokumentacije

o evidentiranje primljenih radnika

o prijava i odjava MIO 1 HZZ za zaposljavanje

o prijava i odjava radnika u Registar zaposlenika u javnom sektoru

o evidencije svih zaposlenika u Registru (dnevne, bolovanja, porezne kartice..)
o evidencije zamjena ucitelja

o evidencije kuharica za higijenski minimum

b) Izrada prijedloga godiSnjeg odmora radnika

¢) Izrada prijedloga godis$njeg odmora za pomoc¢no-tehnicko osoblje, organizacija i kontrola
istih

d) Upis i ispis radnika u e-Maticu

e) Evidencije radnika- elektronski oblik i vodenje personalnih dosjea

3. PRAVOVREMENA | ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA
POMOCNO-TEHNICKIM POSLOVIMA

- pravovremenost u nabavci potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava

4. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

o primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste

o vodenje urudzbenog zapisnika

. sastavljanje i pisanje raznih dopisa , upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi, odgovora
1 sli¢no.

o izdavanje i prijem raznih potvrda i uvjerenja u¢enicima i radnicima Skole
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vodenje police osiguranja ucenika
prijepisa ocjena i duplikata svjedodzbi biv§im ucenicima Skole
fotokopiranje za potrebe skole
vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika
vodenje arhive Skole
vodenje evidencije putnih naloga
poslovi na prijepisu vaznih akata
poslovi sastavljanja popisa uéenika, putnika
arhiviranje i protokoliranje spisa tajnistva za proteklu godinu
telefonski poslovi (primanje i upucivanje poziva)

OSTALI POSLOVI
rad sa strankama (poslovi zaposleni, roditelji, uéenici ...)

suradnja s radnim ljudima skole

vodenje i izrada raznih statistickih podataka

sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zaStite radnika

suradnja s ministarstvom znanosti i obrazovanja i zupanijskim uredima drzavne uprave i

uredima za druStvene djelatnosti

narudzba i nabava pedagoske dokumentacije

organizacija pomoc¢no-tehnickih poslova za vrijeme $kolskih praznika

poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i1 zapisnika o popravnim ispitima

suradnja sa drugim Skolama, ustanovama i zupanijskim uredima drzavne uprave
sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika

javni natje¢aj za davanje u zakup prostora Skole

pomo¢ pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita (zakoni)

redovito stru¢no usavrsavanje preko Hrvatske zajednice osnovnih $kola a u suradnji sa

Ministarstvom znanosti i obrazovanja

obavljanje i drugih poslova iz djelokruga svoga rada a po nalogu ravnatelja

5.4.2. Plan rada rac¢unovodstva

1. Knjigovodstveni poslovi i poslovi planiranja

1.Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnu i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na
temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih.

2.Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija

a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

b) kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, sitan inventar) po vrsti, koli¢ini
I vrijednosti

c¢) vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza

d) vodenje knjiga izlaznih racuna i obracuna potrazivanja

e) vodenje ostalih pomo¢nih knjiga
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3. Sastavljanje financijskih izvjeStaja

a) bilance

b) izvjestaji o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru financiranja)
C) izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

d) izvjestaj o obvezama

e) biljeske

Vrijeme izvrSenja: financijska izvjesca sastavljaju se za razdoblja

Tijekom godine kao i za fiskalnu godinu

Rokovi dostave su: 10.4., 10.7.,10.9. teku¢e godine te 31.1. za godiSnje izvjeSce
prethodne godine.

4. Izrada financijskih planova

a) prijedlog financijskog plana za trogodi$nje razdoblje
b) operativni mjesecni planova

C) tromjesecni financijski planovi

d) financijski plan na razini financijske godine

e) rebalans godisnjeg financijskog plana

Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno i godiSnje

5. Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
obvezama na temelju izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva
Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuce godine

6. Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
Vrijeme izvrSenja: veljaca

7. Pracenje likvidnosti
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

8. Plac¢anje obveza-Internet bankarstvo
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

9. Izrada izlaznih faktura
Vrijeme izvrSenja: nastanak potraZivanja

10.Izrada mjese¢nih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
Vrijeme izvrSenja :do 10. u mjesecu za prethodni mjesec

11. Plaée — blagajnicko poslovanje

Obracun i isplata placa i ostalih naknada

a)osnovne place

b)bolovanja na teret poslodavca

c)smjenskog rada, turnusa, prekovremenog rada, no¢nog rada, rada subotom i nedjeljom
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te dvokratnog rada i sl. posebnih uvjeta rada

e) bolovanje preko 42 dana, obracun, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata izrada
obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a

f)naknade za troSak prijevoza, jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoc¢i

h)obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

Vrijeme izvrSenja: obra¢un 1 isplata vr$i se mjesecno, rok za dostavu fini je do 3. u
mjesecu

12. Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskog honorara

Vrijeme izvrSenja : prema potrebi

13. Vodenje poreznih kartica zaposlenika

Vrijeme izvrSenja: sijecanj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.1.

14. Vodenje podataka o utvrdenom staZu i osiguranju i pla¢i MPP-1 obrazac
Vrijeme izvrSenja: travanj. Rok za dostavu je 30.4.

15. Ostali poslovi

- Kontakti sa ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZO-om,
REGOS-om (osobni kontakti, dostava obrazaca, naloga, placa, financijskih izvjesc¢a i
sl.).

- Redovito stru¢no usavr$avanje preko Udruge tajnika i ra¢unovoda a u suradnji sa
Ministarstvom znanosti i obrazovanja

- Obavljanje i drugih poslova iz djelokruga svoga rada a po nalogu ravnatelja

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi.
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5.5. Planovi rada tehni¢kog osoblja

Plana rada spremacica, domara, domara-loZzaca

Ciséenje podnih, zidnih i staklenih povrsina i prostora oko kole
Dezurstvo u skolskom objektu

Ukljucivanje i kontrola centralnog grijanja

Briga o ispravnosti vatrogasnih aparata i hidranata

Odrzavanje instalacije (elektri¢nih, vodovodnih i dr.), stolarski poslovi, krecenje 1 bojanje
stolarije

Doprema potroSnog materijala

Podizanje i odnosSenje posiljki na postu

Odrzavanje okolisa

Obavljanje drugih poslova iz djelokruga svoga rada, a po nalogu ravnatelja

Plana rada kuharice

Priprema i spremanje Skolskih obroka

OdrZavanje urednosti i ¢isto¢e prostora 1 opreme u kuhinji

Vodenje evidencije temperature hrane, roka valjanosti namirnicama za kuhanje
Svakodnevno vodenje evidencije temperature hrane u hladnjaku

Obavljanje drugih poslova iz djelokruga svoga rada, a po nalogu ravnatelja
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor broji 7 ¢lanova od kojih je 2 ¢lana izabralo U¢iteljsko vijece, 1 &lan izabran je
ispred Radnickog vijeca Skole, 1 ¢lan izabran je iz reda roditelja na Vijecu roditelja, a 3 ¢lana
izabrano je od strane Osnivaéa. Clanove Skolskog odbora imenuje osnivaé Skole.
Skolski odbor sjednice odrzava prema potrebi, na kojima ¢e razmatrati sva pitanja vazna za

upravljanje i1 rad Skole. Pri tome ¢e se rukovoditi odredbama na koje nas obvezuje Zakon o
odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Statut Skole, Ministarstvo znanosti i
obrazovanja, a prema odredbama Poslovnika o radu Skolskog odbora. Rad Skolskog odbora
odvijat ¢e se po planu i prema potrebama.

Redni Sadrzaj rada Vrijeme Izvrsitelji
broj izvrSenja

1. | Razmatranje i usvajanje Skolskog | rujan ravnatel]
kurikuluma za 2020./2021.
Skolsku godinu

2. | Donosenje Godisnjeg plana i rujan Ravnatelj,
programa rada Skole za predsjednik Skolskog odbora
2020./2021. skolsku godinu

3. | Donosenje proracuna $kole i prosinac Ravnatelj,
godisnjeg obracuna racunovoda skole

4. | Donosenje odluke o davanju po potrebi Ravnatelj,
prethodne suglasnosti za Skolski odbor u cjelini
zasnivanje i prestanak radnog
odnosa zaposlenika skole

5. | Odlu¢ivanje o zalbama roditelja | po potrebi Ravnatelj,
ili skrbnika ucenika skole predsjednik Skolskog odbora

6. | Odlucivanje o pojedina¢nim po potrebi predsjednik Skolskog odbora,
pravima zaposlenika u drugom ravnatel]
stupnju

7. | Odlucivanje o ulaganjima i po potrebi Ravnatelj,
nabavci opreme, te nabavci Skolski odbor u cijelosti
osnovnih sredstava i ostale
imovine

8. | DonoSenje izmjena i dopuna po potrebi Ravnatelj,
normativnih akata Skole predsjednik Skolskog odbora,

tajnik
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6.2. Plan rada UCditeljskog vijec¢a

Redni Sadrzaji (teme) Nositelji Vrijeme
broj izvrSenja
1. Organizacija rada i zaduzenja uCitelja u | ravnatelj rujan
novoj Skolskoj godini
2. Razmatranje Prijedloga Skolskog ravnatelj rujan
kurikuluma za Skolsku godinu
2020./2021. pedagog
3. Razmatranje Prijedloga GodiSnjeg plana | ravnatelj rujan
i programa rada Skole za 2020./2021.
Skolsku godinu
4. Organizacija rada izvannastavnih ravnatelj i ucitelji rujan
aktivnosti u 2020./2021. skolskoj godini | voditelji
izvannastavnih
aktivnosti
5. Elementi, oblici i kriteriji vrednovanja | ravnatelj, listopad
pedagog
ucitelji
6. Osvrt na ostvarene pedagosko- ravnatelj prosinac
instruktivne uvide u rad ucitelja 1
) . edago
vodenje pedagoske dokumentacije pedagog
7. Izvjes¢a sa drzavnih 1 Zupanijskih ucitelji prosinac
seminara i stru¢nih al_c‘glva U organizaciji | o o4 i
Ministarstva znanosti i obrazovanja
8. Ras¢lamba odgojno-obrazovnih ravnatelj sijecanj
rezultata na kraju I. obrazovnog
; edago
razdoblja pedagog
Q. Utvrdivanje planova izleta i ekskurzija | razrednici I.-VIIl. | ozujak
razreda
ravnatelj
10. Priprema za Dan skole ucitelji lipanj
11. Ras¢lamba odgojno-obrazovnih ravnatelj lipanj
rezultata na kraju Il. obrazovnog
. edago
razdoblja pedagog
razrednici
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6.3. Plan rada Razrednog vijeca

I. 1 11. obrazovnog razdoblja

¢ Realizacija godisnjih kurikuluma na
kraju 1. i 1. obrazovnog razdoblja

e Socijalno ugrozeni ucenici i u¢enici
s teSko¢ama, odgojno-obrazovne
situacije u razredima

e Prijedlog ucenika za pohvale i
nagrade, pedagoske mjere ucenika

razdoblja / kraj
nastavne godine

kraj prvog obrazovnog
razdoblja / kraj
nastavne godine

tijekom Skolske godine

lipanj

Sadrzaj rada Vrijeme izvrS$enja Nositelji
e Analiza uspjeha i vladanja na kraju | Kraj prvog obrazovnog | razrednici

¢lanovi razrednog vijeca

pedagog, psiholog

razrednici
¢lanovi razrednog vijeca

pedagog, psiholog

razrednici
¢lanovi razrednog vijeca

pedagog, psiholog

razrednici
¢lanovi razrednog vijeca

pedagog, psiholog

6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Pored zakonskih ovlastenja, Vijece roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za zivot i rad

Skole te daje misljenja i prijedloge u svezi:
- sa Skolskim kurikulumom i Godi$njim planom i programom rada Skole

- s radnim vremenom ucenika, pocetkom i zavrSetkom nastave te drugim oblicima

odgojno-obrazovnog rada

- s organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija
- s vladanjem i ponasanjem udenika u Skoli i izvan nje
- s uvjetima rada i pobolj$anjem uvjeta rada u Skoli

- s osnivanjem i djelatnosti uenickih udruga te sudjelovanjem u€enika u njihovu radu
- sa socijalno-ekonomskim polozajem uéenika i pruzanjem odgovaraju¢e pomoc¢i

- s organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u obrazovnom radu, izvannastavnim i

izvanSkolskim aktivnostima

Sadrzaj rada Mjesec Izvrsitelji
) ostvarenja

Razmatranje prijedloga Skolskog listopad ravnatelj

kurikuluma

Godisnji plan i program rada Skole listopad ravnatelj

Uloga roditelja u Vijec¢u roditelja rujan ravnatelj

Prema potrebi i zahtjevu Predsjednika | tijekom $kolske | ravnatelj,

Vijeéa roditelja godine predsjednik Vijeca roditelja




6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Mjesec Sadrzaj Izvrsitelj
Konstituiranje Vijeca ucenika
listopad Izvbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca Slanovi Vijeéa udenika,
P ucenika . - .
’ ravnatelj, stru¢ni suradnik
Upoznavanje ucenika s Godisnjim planom i
programom rada $kole i Skolskim kurikulumom,
Prijedlozi ¢lanova Vijec¢a ucenika za unaprjedenje
Skolskih aktivnosti,
Razno.
Uspjeh ucenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja — ¢lanovi Vijeéa ucéenika,
L prijedlozi mjera pobolj$anja, stru¢ni suradnik, ravnatelj
syecan) Prijedlozi za unaprjedenje Skolskih aktivnosti,
Razno.
Aktivnosti uc¢enika do kraja nastavne godine, ¢lanovi Vijeca ucenika,
lipani Realizacija $kolskih projekta, stru¢ni suradnik, ravnatelj

Samovrednovanje §kole
Razno.

Sjednice Vije¢a ucenika odrzat ¢e se sukladno epidemioloSkim mjerama i preporukama.
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7. Plan strucnog osposobljavanja i usavrSavanja

U skladu sa ¢l. 115. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, uéitelji, struc¢ni
suradnici 1 ravnatelji Skolske ustanove imaju pravo i obvezu trajno se stru¢no osposobljavati i
usavrSavati kroz programe koje je odobrilo Ministarstvo. Planiranjem usavrSavanja potrebno je
obuhvatiti stru¢no usavrSavanje unutar struke upoznajuci didakticko-metodicke inovacije i
njihov razvoj, pratiti stru¢nu literaturu i asopise te aktivno sudjelovanje u radu stru¢nih vijeca

skole.

Nastavnici 1 ucitelji se usavrSavaju individualno praéenjem stru¢ne literature i skupno na
Zupanijskim struénim vijeéima i struénim skupovima u organizaciji AZOO-a ili u organizaciji
drugih ustanova i udruga. Nastavnici i struc¢ni suradnici sami se odlucuju za odredene skupove, a
ravnatelj organizacijski uskladuje prema potrebama i moguc¢nostima S$kole, individualnim

interesima 1 financijskim moguénostima.

Sudjelovanje u programu usavrSavanja je radna obveza, u okviru broja sati prema RjeSenju o
tjednom zaduZenju.
Permanentno stru¢no usavrSavanje ucitelja i stru¢nih suradnika vrsit ¢e se u sljede¢im oblicima:

a) Individualno stru¢no usavrsavanje

Svaki ucitelj obvezan je izraditi plan individualnog stru¢nog usavrSavanja u kojem mora
planirati sve oblike permanentnog obrazovanja, te voditi pedagoSku dokumentaciju.

b) Struc¢no usavrSavanje putem aktiva u Skoli
U 8koli rade sljede¢i aktivi:
- stru¢ni aktivi ucitelja razredne 1 predmetne nastave 1 to podijeljeni po skupinama:

1. Razredna nastava

2. Aktiv drustveno-humanisticke grupe predmeta (hrvatski jezik engleski jezik, njemacki jezik,
povijest, vjeronauk, likovna kultura i glazbena kultura)

3. Aktiv prirodoslovno-matemati¢ke grupe predmeta (geografija, matematika, fizika, priroda,
biologija, kemija, tehnicka kultura, informatika)

Svaki aktiv radi po godi$njem planu i programu. Rad aktiva evidentira se zapisnicki.

¢) Strucno usavrsavanje putem UV
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Dani za obiljeZavanje u 2020./2021.

VRIJEME
DAN NOSITELJI REALIZACIJE NAPOMENE
MIESEC skf)‘ltsl;ai kn{llzm;:al;rka, prlgogl:]lil Zg;[]lt\)/nostl
HRVATSKE ucrteljice Mvatskog |15 10. - 15.11.2020. D shiinag
KNJIGE jezika, uciteljice eplder_molosklm
razredne nastave mjerama
MEDUNARODNI Stru¢ni suradnici, .. .
DAN NENASILIA ucitelji 2.10.2020. radionice u listopadu
DANI KRUHA | | ugiteljice vieronauka, p”gogSEI:g;'c‘)’”OSt'
ZAHVALNOSTI ZA ucitelji razredne 1 listopad 2020. epidemioloskim
PLODOVE ZEMLJE | predmetne nastave pieer
mjerama
Stru¢ni suradnici,
radionice, predavanja,

SVIJETSKI DAN
KOMPLIMENATA

ucitelji razredne 1
predmetne nastave

MJESEC BORBE razrednici, uciteljice
PROTIV v'eron,auka iJ 15.11. - 15.12.2020. ano
OVISNOSTI vieronaukal P
prirode/biologije
SVETI NIKOLA ucitelji razredne 6.12.2020. prigodne aktivnosti
nastave
BOZIC ucitelji razredne i prosinac 2020. prigodne aktivnosti
predmetne nastave
DAN SIGURNIEG Stru¢ni suradnici, 522021 radionice, educiranje
INTERNETA ucitelji o ' djece
VALENTINOVO | Ueitelii razredne 12.2.2021. prigodne aktivnost,
nastave, razrednici ljubavna posta
MEDUNARODNI
DAN uciteljice hrvatskog .
MATERINSKOG jezika 19.2.2021. kviz
JEZIKA
stru¢ni suradnici,
1.3.2021. radionice

pano, prigodne

ucitelji razredne 1

ozujak/travanj 2021.

aktivnosti

USKRS
predmetne nastave
MAJCIN DAN ucitelji razredne 1 svibanj 2021. prigodne aktivnosti
predmetne nastave
obiljeZzavanje e biti u
MEDUNARODNI ucitelj tjelesne 1 29 5.2021 svibnju, sukladno
DAN SPORTA zdravstvene kulture e ' epidemioloskim
mjerama
ucitelj glazbene obiljezavanje ¢e biti
DAN SKOLE kulture_, ucitelji lipanj 2021, ‘ Sukl‘adnE) .
razredne i predmetne epidemioloskim
nastave mjerama
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8.2. Plan brige $kole za zdravstvenu i socijalnu zastitu u¢enika

8.2.1. Zdravstvena zaStita u¢enika

Sistematski pregledi

prema dogovoru

rujan 2020.

e sistematski pregled ucenika
5. razreda

e sistematski pregled u¢enika
8. razreda

Vrijeme Sadrzaj Nositelj aktivnosti

travanj e sistematski pregledi djece | lije¢nica Skolske medicine u
svibanj prije upisa u 1. razred suradnji s drugim ¢lanovima
lipanj osnovne Skole Stru¢nog povjerenstva Skole
2021.

lije¢nica Skolske medicine u
suradnji sa Skolskom
pedagoginjom

lije¢nica Skolske medicine u
suradnji sa Skolskom
pedagoginjom

Kontrolni ciljani pregledi

Vrijeme

SadrzZaj

Nositelj aktivnosti

tijekom Skolske godine

e pregled vida i boja u¢enika 3.
razreda

e rastirazvoj tijela,
deformacije kraljeZnice 1
stopala ucenika 6. razreda

lije¢nica Skolske medicine u
suradnji sa Skolskom
pedagoginjom i razrednicima

Mjere higijensko-epidemioloske zastite, cijepljenje i docjepljivanje

Vrijeme Sadrzaj Nositelj aktivnosti
listopad 2020. e cijepljenje ucenika 8. lije¢nica Skolske medicine u
razreda suradnji sa Skolskom
pedagoginjom i razrednicima
travanj e cijepljenje djece kod upisa
svibanj u 1.razred
lipanj 2021.

tijekom Skolske godine

e cijepljenje ucenika 8.
razreda protiv humanog
papiloma virusa (HPV)*
*po vlastitom izboru

lijecnica Skolske medicine u
suradnji sa Skolskom
pedagoginjom, razrednicima i
roditeljima ucenika
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Predavanja iz zdravstvene zastite

Vrijeme Sadrzaj Nositelj aktivnosti

tijekom Skolske godine e oralna higijena (pravilno | lije¢nica Skolske medicine u

pranje zubi) - uGenicima | suradnji sa Skolskom
1 razreda pedagoginjom i razrednicima

e zdrava prehrana -
ucenicima 3. razreda

e pubertet - u¢enicima 5.
razreda

e profesionalna orijentacija i
zdravstvene
kontraindikacije za izbor
zanimanja - u¢enicima 8.
razreda

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Radnici redovito obavljaju sistematski pregled (temeljem Kolektivnog ugovora NN 141/12.,

¢l.74.) jedanput godisnje.

52




9. ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluZbe duZna je poduzimati preventivne
mjere i djelovati na suzbijanju korupcije koja se moze definirati kao svaki oblik zlouporabe
ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na $tetu drustvene zajednice.

Aktivnosti i mjere protiv korupcije u skoli se poduzimaju na nekoliko podrucja rada:
1. UPRAVLJANJE SKOLOM

A) Odgovorno i zakonito postupanje pri donoSenju odluka:
al. u sferi materijalnog poslovanja skole:
- pri raspolaganju sredstvima skole
- sklapanju pravnih poslova u ime i za racun skole
- otudivanju, optere¢ivanju ili otudivanju pokretnih stvari i nekretnina Skole
- odluc¢ivanju o davanju u zakup ili najam prostora skole
- odlucivanju o drugim aktivnostima Skole (izleti, ekskurzije i sl.)

b1. u sferi zasnivanja radnih odnosa:
- u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema vaze¢im zakonskim i
podzakonskim propisima uz primjenu eti¢kih i moralnih nacela

B) U radu i poslovanju: - postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
- pridrzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke
- raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog gospodara

C) Odgovornost u trosenju sredstava:
racionalno raspolaganje imovinom 1 sredstvima Skole

postupanje prema vazecim propisima
provedba zakonom propisanih postupaka

2. OBAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

- postupanje prema vaze¢im zakonskim i podzakonskim propisima

- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjeS¢ivanje nadleZnih sluzbi
- pridrzavanje zakonom propisanih postupaka

- postupanje prema nacelu savjesnosti 1 poStenja i pravilima struke

3. OBAVLJANJE TAJNICKIH POSLOVA

- postupanje prema vaze¢im zakonskim 1 podzakonskim propisima
- pridrzavanje propisanih postupaka

- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke

4. ODGOJNO-OBRAZOVNI POSLOVI
- razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece
- ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponaSanje
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- razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije
- edukacija o budu¢im mogu¢im nac¢inima sprjecavanja korupcije

5. NADZOR

Nadzor koji nad radom i poslovanjem Skole vrSe nadlezne sluzbe ima vaznu ulogu u
sprjeCavanju korupcije, kao 1 eventualnom registriranju postoje¢ih problema te poticanju i
sudjelovanju na njihovom otklanjanju.

a) Inspekcijski nadzor

b) Revizija materijalnog poslovanja

CILJEVI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim podrucjima
rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i
drustvenih vrijednosti kod ucenika od najranije dobi moguce je realizirati ciljeve u borbi protiv
korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji

- suradnja s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije

- antikoruptivni rad i poslovanje skole.
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10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada $kole su:

1. Godi$nji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za u€enike s teSko¢ama
5. Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
6. Raspored sati

Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5., vezano uz ¢l. 28. st . 9. i ¢l. 137. st. 4. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,
90/11, 5/12, 16/12., 86/12.,94/13., 152/14., 7/17., 68/18.,98/19. i 64/20.) i ¢l. 58 Statuta Osnovne
skole, Skolski odbor na prijedlog ravnatelja §kole donosi Godisnji plan i program rada kole za
skolsku godinu 2020./2021. na 82.sjednici Skolskog odbora koja je odrzana 7. listopada 2020.,
a nakon provedene rasprave na sjednici U¢iteljskog vijeca koja je odrzana 6. listopada 2020. i
provedene rasprave Vijecéa roditelja na sastanku koji je odrzan 6. listopada 2020.

Ravnatelj skole Predsjednica Skolskog odbora
IGOR ROZIC SAFETA ICANOVIC

Klasa: 602-02/20-01/35
Urbroj: 2176-24-01-20-01
Lekenik, 8. listoapd 2020.9.
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