REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA MLADOST
LEKENIK, ZAGREBACKA 25B

OIB: 07713188570
Klasa: 003-05/20-01/02
Urbroj: 2176-24-01-20-2
Lekenik, 30. 6. 2020.g.

Na temelju &lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i &lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) te €lanka 72. Statuta Osnovne $kole Mladost, Lekenik Igor RoZi¢, ravnatelj 0OS Mladost, Lekenik
donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.
Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:



Naziva radnje

Tko radnju

Naziv dokumenta

Rok za poduzimanje radnje

poduzima
Dostava podataka Ratunovodstvu potrebnih - : g i .
0.5 o p(T s i e P tajnistvo zahtjev korisnika tjedno
za izdavanje raCuna
Izdavanje/izrada raCuna racunovodstvo racuni; zaduZenja mjesecno
Ovjera i potpis racuna ravnatelj racun dva dana od izrade racuna
Slanje izlaznog rauna tajniStvo izlazne posta/preporuka dva dana nakon ovjere
Unos podataka u sustav (knjiZenje izlaznih -y : - g
130 P M e ratunovodstvo knjiga izlaznih rac¢una, Glavna knjiga | mjeseCno
racuna)
Evidentiranje naplacenih prihoda ra¢unovodstvo knjiga ulaznih ra¢una, Glavna knjiga tjedno
izvadak po poslovnom
; . - ¢unu/Blagajnicki izvjestaj — :
Pracenje naplate prihoda (analitika) racunovodstvo i ) g ,J = ) aj. ) tjedno
uplatnice, evidencija sklopljenih
ugovora
Utvrdivanje stanja dospjelih i nenapla¢enih : : .
5 . J.e a.] " BTSSR ratunovodstvo izvod otvorenih stavaka mjesetno
potrazivanja/prihoda
Upozor: jeiizd je opomena i opomena ; " .
- fl M SRR P racunovodstvo opomene i opomene pred tuZzbu tijekom godine
pred tuzbu
Donosenje odluke o prisilnoj naplati : b . o i ’
(i prsting) tap ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati potrazivanja | tijekom godine

potrazivanja




Ovrha-prisilna naplata potraZivanja u skladu s

Ovr$nim zakonom

Tajnistvo/Odvjetnik

Ovrsni postupak kod javnog biljeZnika

15 dana nakon donoSenja
Odluke

Ako po isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome obavjeStava ¢elnika koji donosi Odluku o prisilnoj
naplati potrazivanja te se pokrece ovrdni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrdni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom duZniku.

Naziva radnje

Tko radnju poduzima

Naziv dokumenta

Rok za poduzimanje radnje

_Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja duznika

ra¢unovodstvo

Knjigovodstvene kartice

Prikupljanje dokumentacije za ovrsni postupak

ra¢unovodstvo/tajnistvo

Knjigovodstvena kartica ili
ra¢uni/opomena s povratnicom

Prije isteka roka za zastaru
potraZivanja

Nacrt prijedloga za ovrhu ; ”
- £ o p iy Najkasnije dva dana od
Izrada prijedloga za ovrhu tajnistvo Opé¢inskom sudu ili javnom .
B pokretanja postupka
biljezniku
S T g Prijedlog za ovrhu Opéinskom sudu | Najkasnije dva dana od izrade
Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu ravnatelj s & o s s
ili javnom biljezniku prijedloga
Dostava prijedloga za ovrhu Javnom - Kniiga izlazne podte Najkasnije dva dana od izrade
biljezniku ili Opéinskom sudu ’ PRl L prijedloga
e i i : : Najkasnije 2 d d primitk
Dostava pravomo¢nih rjeSenja FINA-i racunovodstvo Pravomo¢no rjesenje RS D e

pravomo¢nih rjeSenja




Clanak 3.
Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana dono$enja i objavit e se na mreZnoj stranici Skole.

Ravnatelj $kole:
Igor Rozi¢, prof.
TASAL O




