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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole:

Osnovna skola Mladost

Adresa skole:

Zagrebacka 25 B, 44272 Lekenik

Zupanija:

Sisacko-moslavacka

Telefonski broj:

044/527-001; 044/527-002

Elektronska posta:

ured@os-mladost-lekenik.skole.hr

Internetska adresa:

https://os-mladost-lekenik.skole.hr

Sifra skole:

03-191-001

Maticni broj skole: 3313603

OIB: 07713188570
Upis u sudski registar (broj i datum): MBS: 1200002958, 9. 5. 2005.g.
Ravnatelj skole: Igor RozZi¢
Broj ucenika: 334

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 159

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 175

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 41

Broj uc¢enika putnika: 178

Ukupan broj razrednih odjela: 24

Broj razrednih odjela u mati¢noj 17

skoli:

Broj razrednih odjela u
podrucnoj skoli:

7 (PS Pedcenica 4; PS Letovanic 2;
PS Farkasi¢ 1)

Broj razrednih odjela RN-a: 7
Lekenik

Broj razrednih odjela PN-a: 10
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

jutarnja smjena: 8:00-14:00;
popodnevna smjena:13:30-17:40

Broj ucitelja predmetne nastave:

25

Broj ucitelja razredne nastave: 15

Broj strucnih suradnika i ravnatelj Skole: 3+1 ravnatelj
Broj ostalih radnika: 12

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj pomoc¢nika u nastavi:

Ukupan broj zaposlenika s PUN: 64



mailto:ured@os-mladost-lekenik.skole.hr

1. UVIETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCIU

Upisno podrucje Osnovne Skole Mladost obuhvaca sljedeca naselja:

Lekenik, Poljana Lekenicka, PeScenica, Vukojevac Donji, Vukojevac Gornji, Brezane, Cerje, DuZica,
Letovani¢, Vrh Letovanicki, Palanjak Pokupski, Stari Brod, Stari Farkasi¢, BrkiSevina, Staro Vratecko
i Siginec.

Po broju naselja vidljivo je da je upisno podrucje razgranato s puno zasebnih specifi¢nosti.

Zbog rasprienosti upisnog podru¢ja u OS Miladost za prijevoz uéenika svakodnevno su
organizirana dva Skolska autobusa i jedan kombi.

U maticnoj skoli nastava se izvodi u jutarnjoj smjeni za ucenike predmetne nastave, dok ucenici
razredne nastave nastavu pohadaju u jutarnjoj i popodnevnoj smjeni. Uéenici podruénih Skola
nastavu pohadaju u jutarnjoj smjeni.

1.2. UNUTARNJI SKOLSKI PROSTORI

Zatvoreni prostor mati¢ne Skole obuhvaéa 17 ucionica i 1 sportsku dvoranu u kojima se odrzava
nastava. U ucionicama su postavljene klupe i stolice, katedre za ucitelje, Skolske ploce, interaktivne
ploCe/platna i projektori te ormari. U sklopu sSkolske dvorane izgradene su dvije svlacionice za
ucenike, kabinet za ucitelja, te je u potkrovlju dvorane manja dvorana predvidena za sportske
aktivnosti.

Uz ucionice postoje i namjenski uredeni prostori: zbornica, kabineti ucitelja, spremista, stubista,
kuhinja, blagovaonica, aula, sportska dvorana, Skolska knjiznica, uredi tajniStva, ra¢unovodstva,
ravnatelja, pedagoga i psihologa. Skola ima sanitarne €vorove na oba kata zgrade.

Skolska je zgrada u Pe3éenici suvremena i dobro opremljena. Posjeduje dvije uionice i jedan info-
kabinet.

U PS Letovani¢ nastava se izvodi u dva razredna odjela ( 1 u kombinaciji , 1 redovan). Skolska
zgrada PS Letovanic stradala je u potresu te uéenici privremeno pohadaju nastavu u PS Pe$cenica,
unutar koje se prostor prenamijenio u dvije uionice za u¢enike PS Letovanic.

U PS Farkasi¢ nastava se izvodi u jednom razrednom odjelu. Skolska zgrada PS Farkasi¢ je stradala
u potresu te je neuporabljiva. Uéenici PS Farkasi¢ trenutno pohadaju nastavu u mati¢noj koli u
Lekeniku u kombinaciji 2.-4. razred.



NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti
Velicina Velit':izna
Broj um? Broj um

RAZREDNA NASTAVA
Ucionica 1. razreda 1 53,3
Ucionica 2. razreda 1 53,3
Ucionica 3. razreda 1 48,2
UCionica 4. razreda 1 48,2 22,3
PREDMETNA NASTAVA
Ucionica Hrvatskog jezika 2 97,9 1 14
Ucionica Likovne 1 61,2 1 13,3
kulture/Glazbene kulture
Ucionica Engleskog jezika 1 49,7 1 14
Ucionica Matematike 1 54,7 1 24,2
Ucionica Prirode/Biologije/Kemije 1 54 1 21
Ud¢ionica Fizike 1 53,9 /
Ucionica Povijesti 1 51,7 1 11
Ucionica Tehnicke kulture 1 56 1 5,5
Ucionica Informatike 1 51 1 13,3
OSTALO
Dvorana za TZK 1 405 1 40
Ucionica ProduZeni boravak 1 60 0 0
Knjiznica 1 44,4
Zbornica 1 42,5
Uredi 6 115
PS PESCENICA 2
Ucionica Informatike 1
PS LETOVANIC-nije u funkciji 5

PS FARKASIC — nije u funkciji 5




1.3. VANIJSKI PROSTORI

Vanjska povrsina mati¢ne Skole sastoji se od dvoriSnog prostora, asfaltiranog nogometnog igralista,
pjeé¢anog odbojkaskog igralista te zelene povriine. Vanjska povrsina PS Pe$éenica sastoji se od
dvorisnog prostora, asfaltiranog nogometnog igraliSta, zelene povrSine i dje¢jeg igraliSta sa
ljuljatkama i toboganom.

Tijekom protekle dvije Skolske godine u suradnji s Turistickom zajednicom opcine Lekenik, uredili
smo Skolsko dvoriste raznim zacinskim biljem i ukrasnim biljkama.

| u ovoj Skolskoj godini nastavljamo sa sadnjom cvijeéa, bilja i drveca u Skolskom dvoristu maticne i
podruéne skole.

Naziv povrsine Veli¢ina u m’
1. Sportsko igraliste-polivalentno 800
2. Zelene povrsine 1500
Ukupno 2300




2. PODACI O KOLEKTIVU

2.1. PODACI O UCITELJIMA RAZREDNE NASTAVE

Redni Ime i prezime Stupanj Radno mjesto
broj strucne
spreme

1. NIKOLINA DURMISI VSS uciteljica razredne nastave
2. SAFETA ICANOVIC VSs uciteljica razredne nastave
3. IVANA STANESIC VSS uciteljica razredne nastave
4. DUBRAVKA PSENICNIK* VSS uiteljica razredne nastave
5. SONJA POSAVEC VSS uciteljica razredne nastave
6. MIRNA DOROTIC VSS uciteljica razredne nastave
7. LEONA ROCA VSS uciteljica razredne nastave
8. VALENTINA VAVRO VSS uciteljica razredne nastave
9. SARAH BECIREVIC VSS utiteljica razredne nastave
10. ZELJKA PAVELIC VSS uiteljica razredne nastave
11. MARICA PRANJIC VSS uciteljica razredne nastave
12. MANIKA MOHR VSS uciteljica razredne nastave
13. LIDIJA ANTOLIC VSS uciteljica razredne nastave
14. TATJANA BOLTUZIC VSS uiteljica razredne nastave
15. SANJA KLARIC VSS uciteljica produzenog boravka

*ucitelj mentor




2.2. PODACI O UCITELJIMA PREDMETNE NASTAVE

Redni Ime i prezime Stupanj Radno mjesto
broj strucne
spreme

1 ANTONIJA KALAUZ OMELIC VSS uciteljica Njemackog jezika
5 MAJA RUSNJAK-RADICEVIC VSS uciteljica Hrvatskog jezika
3. IGOR DUMBOVIC VSS ucitelj Matematike
4. JELENA BARISIC VSS uciteljica Hrvatskog jezika
5. IVANA DENIC VSS uciteljica Engleskog jezika
6. NINA PAVLENIC** VSS uciteljica Povijesti
7. HRVOJE MARKOVINOVIC VSS ucitelj Geografije
8. ANDREA MILOVAN VSS uciteljica Biologije/Prirode
9. MARIJANA KORENIC SKENDER VSS uciteljica Engleskog jezika
10. MARIJA MATKOVIC VSS uciteljica Hrvatskog jezika
11. HRVOJE AUGUSTIN VSS ucitelj Engleskog jezika
12. ANA POGAS VSS utiteljica Vjeronauka
13. MARIJA BARIC VSS uciteljica Matematike
14. NADA BRNADIC VSS uciteljica Vjeronauka
15. TIHOMIR CEKOVIC VSS ucitelj Tehnicke kulture
16. ZELJKA GELJIC VSS utiteljica Kemije
17. ANA GRAHOVAC ANDRIC VSS uciteljica Informatike
18. HANA HANAS VSS uciteljica Glazbene kulture
19. MARTINA HORVAT VSS uciteljica Informatike
20. TIN PETRACIC* VSS ucitelj Tjelesne i zdravstvene kulture
21. JADRANKO ROKIC VSS ucitelj Informatike
22. ANJA SERDAR VSS uciteljica Likovne kulture
23. PETRA ALIBASIC VSS utiteljica Vjeronauka
24, ALEKSANDRA NOVOSEL VSS uciteljica Fizike

**ycitelj savjetnik
*ucitelj mentor




2.3. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

Redni Stupanj
broj Ime i prezime strucne Radno mjesto
spreme
1. IGOR ROZIC VSS ravnatelj
2. ANELA BARUN, VSS pedagoginja
zamjena:
3. ANAMARIA MESIC VSS knjizni¢arka
4, UpraZnjeno VSS psihologinja

10



2.5.

PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLIU

ﬁfgjni Ime i prezime :;c:x&anr:!j Radno mjesto
_ spreme

1. NATALUA BLAZINIC VSs tajnica
2. VESNA JURAS SSS racunovoda
3. NIKOLA BURES KV domar-loza¢
4. ZVONKO BARTOLIN SSS domar-loza¢
5. MARIJA ZGURIC SSS kuharica
6. IVA ZILIC SSS kuharica
7. IVANA MATKOVIC SSS spremacica
8. BISERKA BORIC NKV spremacica
9. DAVORKA MAROEVIC SSS kuharica/spremacica
10. MARICA KRZNAREVIC NKV spremacica
11. MARIJANA CACIC SSS spremacica
12. MARIJA CRNKO SSS spremacica

11



2.6. TIEDNA | GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLE

2.6. 1. TIEDNA | GODISNJA ZADUZENJA UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

1.P, 2.P

Ime i prezime Nastava Satnica DOD DOP INA
NIKOLINADURMISI | 1.a 16+2+1+1+1 1-H) 1 - Spretne ruke
SAFETA ICANOVIC | 2.3 16+2+3 1- MAT 1- MAT 1 - Dramsko-recitatorska
grupa
IVANA STANESIC 2.b 16+2+3 1- HJ 1- MAT 1 — Kreativna skupina
DUBRAVKA PSENICNIK | 3.a 16+2+3 1- HJ/MAT | 1-HJ/MAT | 1 - Dramska skupina
SONJA POSAVEC 3.b 16+2+3 1- HI/MAT | 1-HJ/MAT | 1 - Mali domacini
MIRNA DOROTIC 4.a 16+2+3 1-HJ 1-MAT 1 - Kreativna stvaraonica
LEONA ROCA 4.b 16+2+3 1-HJ 1-MAT 1 — Sportska grupa
VALENTINA VAVRO 1.P 16+2+3 1- MAT 1 — Polivalentna skupina
1-H)
SARAH BECIROVIC | 2.P 16+2+3 1-MAT 1-HJ 1 — Kreativna stvaraonica
ZELJKA PAVELIC 3.P 16+2+3 1- MAT 1- MAT 1 — Sportska skupina
MARICA PRANJIC 4.p 16+2+3 1-MAT 1- MAT -
MANIKA MOHR 1.-4.L 16+2+3 1-HJ 1 - Domacinstvo
1- MAT
LIDIJA ANTOLIC 3.L 154243 1-HJ 1-MAT 1 — Kreativna skupina
TATJANA BOLTUZIC | 2.-4.F 16+2+3 1-HJ 1 - Likovna skupina
1- MAT
SANJA KLARIC PB 25 -
1l.a, 2.3,




2.6.2. TIEDNA | GODISNJA ZADUZENJA UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

Ime i prezime Nastava Satnica DOD DOP INA

ANTONIJA KALAUZ OMELIC R:5.A 17+2+2
4.A/4.B, 4.P
5.A,6.A,

7.A/7.B,7.C,
8.A, 8.B/8.C

MAJA RUSNJAK RADICEVIC R:5.B 9++2
5.B,7.B

IGOR DUMBOVIC R: 6.A 20+2+1+3 1-MAT
6.A, 6.B, 8.A,
8.8, 8.C

JELENA BARISIC R: 6.B 184242 2 —HJ
5.A, 6.B, 7.A,
7.C

TIN PETRACIC R:7.A 20+2+2 2-INA
5.A,5.B, 6.A,
6.B,7.A,7.B,
7.C, 8.A, 8.B,
8.C

IVANA DENIC R:7.B 19+2+2 2-E
3.A,3.B,
5.A,7.A, 7.B,
7.C,8.A

NINA PAVLENIC R:7.C 20+2+2 2 -POV
5.A,5.B, 6.A,
6.B,7.A,7.B,
7.C, 8.A, 8.B,
8.C

HRVOJE MARKOVINOVIC R: 8.A 19+2+1+2 2-GEO |1-GEO
5.A,5.B, 6.A,
6.B,7.A, 7.B,
7.C, 8.A, 8.B,




8.C

ANDREA MILOVAN

R: 8.B
5.A,5.B,6.A,
6.8, 7.A, 7.B,
7.C, 8.A, 8.B,
8.C

194+2+2+1

2-BIO

1-BIO

2 - INA

MARIJANA KORENIC SKENDER

R:8.C
4.A,4.B,5.B,
6.A, 6.B, 8.B,
8.C

19+2+2

MARIJA MATKOVIC

6.A, 8.A, 8.B,
8.C

17+2+42+1

1-INA

HRVOIJE AUGUSTIN

1.A, 2.A, 2.8,
1.P,2.P,3.P,
4.p

1.-4.1, 3.1,
2.-4F

2043

ANA POGAS

1.A, 2.A, 2.B,
3.A,3.B,4.A,
4.B
1.P, 2.P, 3.P,
4.P

22+2

MARIJA BARIC

5.A,5.B, 7.A,
7.8,7.C

20+2

2 - MAT

NADA BRNADIC

5.A,5.B, 6.A,
6.B,7.A,7.B,
7.C, 8.A, 8.B,
8.C

20+2+42

TIHOMIR CEKOVIC

5.A,5.B, 6.A,
6.B,7.A, 7.B,
7.C, 8.A, 8.B,
8.C

10+2+3

2-1INA




ZEUKA GEUJIC

7.A,7.8B,7.C,
8.A, 8.B,8.C

12

ANA GRAHOVAC ANDRIC

2.A,2.8,3.A,
4.A,4.B,
1.P,2.P,3.P,
4.p,
1.-4.1,3.L

22+3

ALEKSANDRA NOVOSEL

7.A,7.8,7.C,
8.A, 8.B,8.C

12+1+1

1-FIZ

1-FIZ

HANA HANAS

4.A,4.B,5.A,

5.B, 6.A, 6.B,

7.A,78B,7.C,

8.A, 8.B, 8.C,

4.P,1.-4.,2.-
4.F

15+1

1-INA

MARTINA HORVAT

1.A,3.B,2.4.F

JADRANKO ROKIC

5.A,5.B, 6.A,
6.B,7.A,7.B,
7.C, 8.A, 8.B,
8.C

20+2

2-INA

ANJA SERDAR

5.A,5.B, 6.A,
6.B,7.A,7.B,
7.C, 8.A, 8.B,
8.C

10+1+2

2 —-INA

PETRA ALIBASIC

1.-4.L,3.L,
2.-4.F

6+2

2 —INA




2.6.3. TIEDNA | GODISNJA ZADUZENJA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA

Ime i prezime Radno mjesto Radno vrijeme Tjedni broj

sati

IGOR ROZIC ravnatelj pon — pet 40
7:00-15:00

ANELA BARUN, pedagoginja pon — pet 40
zamjena 7:45-13:45

ANAMARUA MESIC knjiznic¢arka pon — pet 40
8:00 - 14:00

Upraznjeno psihologinja pon — pet 40
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2.6.4.

TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA OSTALIH RADNIKA SKOLE

Redni Ime i prezime Radno mjesto Radno vrijeme Tjedni
broj pon — pet broj sati
1. NATALIJA BLAZINIC tajnica klizno radno vrijeme: 40
pocinje u periodu od 7:00
do 8:00, a zavrsava u period
od 15:00 do 16:00 sati
2. VESNA JURAS racunovoda 7:00 - 15:00 40
3. NIKOLA BURES domar-lozag 6:00 — 14:00 40
4. ZVONKO BARTOLIN domar-spremac 6:00 - 12:00 30
5. MARIJA ZGURIC kuharica 6:30 —14:30 40
6. IVA ZILIC kuharica 8:00 - 16:00 40
7. IVANA MATKOVIC spremacica 1l.smjena 6:00 — 14:00 40
2.smjena 14:00 — 22:00
8. BISERKA BORIC spremacica 1. smjena 6:00 — 14:00 40
2.smjena 14:00 — 22:00
9. DAVORKA MAROEVIC kuharica/spremacdica dvokratno: 40
6:30-10:30
14:15-18:15
10. MARICA KRZNAREVIC spremacica 1l.smjena 6:00 — 14:00 40
2.smjena 14:00 — 22:00
11. MARIJANA CACIC spremacica 1.smjena 6:00 — 14:00 40
2.smjena 14:00 - 22:00
12. MARIJA CRNKO spremacica 1l.smjena 6:00 — 14:00 40
2.smjena 14:00 — 22:00
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3. PODACI O ORGANIZACUI RADA

3.1. ORGANIZACIJA SMJENA

U maticnoj skoli u Lekeniku te u podrucnoj skoli Pes¢enica nastava je organizirana u dvije smjene.
Svi ucenici predmetne nastave pohadaju nastavu u prijepodnevnoj smjeni. Ucenici razredne
nastave u tjednoj izmjeni nastavu pohadaju u prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj smjeni.

U PS Pedéenica dva odjela nastavu pohadaju u prijepodnevnoj, a dva u poslijepodnevnoj smjeni.
Uc&enici PS Letovanié¢ i PS Farkasi¢ nastavu pohadaju u mati¢noj $koli u Lekeniku i u PS Pedéenica
dok se Skola u Letovanic¢u ne obnovi.

Za prijepodnevnu smjenu nastava pocinje u 8:00 sati, a za poslijepodnevnu smjenu u 13:30
sati.

Prehrana za ucenike organizirana je kako u Mati¢noj Skoli, tako i u podrucnoj skoli u Pescenici.

Svi ucenici putnici koriste se pravom na organizirani prijevoz do svojih domova posebnim
autobusima, nakon 5. i 7. sata u prijepodnevnoj smjeni, te nakon 5. sata u poslijepodnevnoj

smjeni.

3.2. RASPORED POCETKA | ZAVRSETKA NASTAVE

Ucenici na nastavu dolaze neposredno pred sam pocetak nastave (10 do 15 minuta ranije).
Nastavni sat traje 45 minuta. Nastava za ucenike razredne nastave u jutarnjoj smjeni pocinje u
8:00 sati i traje najdulje do 12:30 sati (ukljucujuéi izbornu nastavu i izvannastavne aktivnosti).
Nastava za ucenike razredne nastave u poslijepodnevnoj smjeni pocinje u 13:30 i traje najdulje do

17:40, osim u slucajevima nultog sata, kada nastava pocinje u 12:50.
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3.3.

TERMINI INDIVIDUALNIH RAZGOVORA RODITEUA | UCITELIA*

*ukoliko do promjene rasporeda tijekom sSkolske godine dode, moguce su i promjene u terminima individualnih

razgovora

Ime i prezime ucitelja

Termini informacija

e-mail adresa ucitelja

Nikolina Durmisi

utorkom 9:50-10:35
srijedom 9:50-10:35

nikolina.durmisi@skole.hr

Safeta Icanovic

petkom 9:50-10:35

safeta.icanovic@skole.hr

Ivana Stanesic

utorkom 9:50-10:35

poslijepodnevna smjena: pet 15:15-16:00

ivana.stanesic@skole.hr

Dubravka Psenicnik

ponedjeljkom 8:50-9:35

poslijepodnevna smjena: uto 17:00-17:45

dubravka.psenicnik@skole.hr

Sonja Posavec

petkom 8:50-9:35

poslijepodnevna smjena: po dogovoru

19leks.posavec@skole.hr

Mirna Doroti¢

¢etvrtkom 10:50-11:35

poslijepodnevna smjena: ¢et 17:45-18:30

mirna.dorotic@skole.hr

Leona Roca utorkom 8:50-9:35 19leks.roca@skole.hr
poslijepodnevna smjena: uto 17:00-17:45
Sanja Klari¢ ponedjeljkom 16:30-17:15 sanja.klaricl@skole.hr

PS Peicenica:

Valentina Vavro

srijedom 10:50-11:30

valentina.vavro@skole.hr

Sarah Becirovic

petkom 9:50-10:35

sarah.becirovic@skole.hr

Zeljka Paveli¢

utorkom 10:50-11:35

poslijepodnevna smjena: ¢et 16:55-17:40

zeljika.pavelicl@skole.hr

Marica Pranji¢

srijedom 10.50-11:35

poslijepodnevna smjena: ¢et 13:30-14:15

marica.pranjicl@skole.hr

PS Letovanié:

Manika Mohr

utorkom 10:50-10:30

mohr.mohr@skole.hr

Lidija Antoli¢

ponedjeljkom 8:50-9:35

lidija.antolic@skole.hr

PS Farkasic:

Tatjana Boltuzi¢

petkom 8:50-9:35

tatjana.boltuzic@skole.hr

Ime i prezime ucitelja

Termini informacija

e-mail adresa ucitelja

Antonija Kalauz Omeli¢

ponedjeljkom 11:40-12:25

antonija.kalauz-omelic@skole.hr
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Maja Rusnjak-Radicevi¢

srijedom 8:50-9:35

maja.rusnjak-radicevic@skole.hr

Igor Dumbovié

ponedjeljkom 10:50-11:35

igor.dumbovic@skole.hr

Jelena Barisic

ponedjeljkom 10:50-11:35

jelena.pudic@skole.hr

Tin Petracic

¢etvrtkom 10:50-11:35

tin.petracicl@skole.hr

Ivana Denic

ponedjeljkom 8:50-9:35

ivana.denic@skole.hr

Nina Pavlenic

utorkom 10:50-11:35

nina.pavlenic@skole.hr

Hrvoje Markovinovi¢

ponedjeljkom 9:50-10:35

hrvoje.markovinovic@skole.hr

Andrea Milovan

utorkom 11:40-12:25

andrea.milovan@skole.hr

Marijana Koreni¢ Skender

ponedjeljkom 11:40-12:25

marijana.korenic@skole.hr

Marija Matkovic

¢etvrtkom 10:50-11:35

marija.matkovicl0@skole.hr

Anja Serdar

ponedjeljkom 9:50-10:35

anja.serdar@skole.hr

Hana Hanas

petkom 9:50-10:35

hana.hanas@skole.hr

Hrvoje Augustin

utorkom 12:30-13:15

hrvoje.augustin@skole.hr

Marija Baric

srijedom 9:50-10:35

marija.baric7 @skole.hr

Jadranko Roki¢

ponedjekom 11:40-12:25

jadranko.rokic@skole.hr

Ana Grahovac Andric

utorkom 12:15-13:00 PS Pedéenica

ana.grahovac-andric@skole.hr

Martina Horvat

ponedjeljkom 9:50-10:35

martina.horvat2@skole.hr

Zeljka Gelji¢

ponedjeljkom 13:20-14:00

zeljka.geljic@skole.hr

Aleksandra Novosel

Cetvrtkom 10:50-11:35

20leksandra.radic@skole.hr

Tihomir Cekovic

petkom 11:40-12:25

tihomir.cekovic@skole.hr

Ana Dogas

srijedom 10:50-11:35

ana.dogas@skole.hr

Nada Brnadic

utorkom 11:40-12:25

nada.brnadic@skole.hr

Petra Alibasi¢

srijedom 9:50-10:35

petra.alibasic@skole.hr
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GODISNJI KALENDAR SKOLE 2023./2024.

Nastavna godina pocinje 4. rujna 2023. godine, a zavrSava 21. lipnja 2024. godine.
Nastava se ustrojava u dva polugodista:

e Prvo polugodiste traje od 4. rujna 2023. do 22. prosinca 2023. godine.

e Drugo polugodiste traje od 8. sije¢nja 2024. godine do 21. lipnja 2024. godine.
Jesenski odmor za ucenike pocinje 30. listopada 2023. godine i traje do 1. studenoga 2023.
godine, s tim da nastava pocinje 2. studenoga 2023. godine.
Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 27. prosinca 2023. godine i traje do 5. sije¢nja
2024. godine, s tim da nastava pocinje 8. sije¢nja 2024. godine.
Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 19. veljace 2024. godine i zavrSava 23. veljace
2024. godine, s tim da nastava pocinje 26. veljace 2024. godine.
Proljetni odmor ucenika pocinje 28. ozujka 2024. godine i zavrSava 5. travnja 2024. godine,s tim

da nastava pocinje 8. travnja 2024. godine.

MJESEC RADNI DANI NASTAVNI DANI BROJ BLAGDANA
rujan 20 20 0
listopad 22 19 0
studeni 21 21 2
prosinac 19 16 2
sijecanj 22 18 2
veljaca 21 16 0
ozujak 21 19 1
travanj 21 17 1
svibanj 21 20 2
lipanj 15 15 1
UKUPNO 203 181 11

5.10. struéno usavrsavanje ucitelja
31.5. struéno usavrsavanje ucitelja
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BLAGDANI I DRZAVNI PRAZNICI REPUBLIKE HRVATSKE

= 1.sijecnja Nova godina

= 6. sijeCnja Bogojavljenje ili Sveta tri kralja

= 31. ozujka Uskrs

= 1. travnja Uskrsni ponedjeljak

= 1.svibnja Praznik rada

= 30. svibnja Dan drzavnosti

= 30. svibnja Tijelovo

= 22 lipnja Dan antifasSisticke borbe

= 5. kolovoza Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

= 15. kolovoza Velika Gospa

= 1. studenoga Svi sveti

= 8. studenoga Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na zrtvu
Vukovara i Skabrnje

= 25. prosinca Bozi¢

= 26. prosinca Sveti Stjepan

Znacajni datumi i nenastavni dani:

4.9.2023. Pocetak skolske godine 2023./2024.
4.9.2023. Pocetak nastavne godine

5.10.2023. — nenastavni dan

travanj 2024. Sveti Juraj — Dan Opcine

31. svibanj 2024. — nenastavni dan

lipanj 2024.- Dan $kole, sve¢ana priredba
21.6.2024. Zavrsetak nastavne godine 2023./2024.
31.8.2024.  Zavrsetak Skolske godine 2023./2024.

Napomena: Ako se ukaZe potreba za
organizaciju drzavnih natjecanja i drugih
aktivnosti, moguce je donijeti Odluku o
nenastavnom danu.



7.4. PODACI O BROJU UCENIKA | RAZREDNIH ODJELA
3.5.1. MATICNA SKOLA
Razred Broj Broj Broj Ponavljaci | Primjeren oblik Razrednik/ca
ucenika | djevojcica | djecaka skolovanja
la 22 8 14 0 0 Nikolina Durmisi
2.a 13 9 4 0 1 Safeta I¢anovi¢
2.b 14 6 8 0 1 Ivana Stanesi¢
3.a 16 5 11 0 1 Dubravka PSeni¢nik
3.b 13 7 0 2 Sonja Posavec
4.4 11 6 0 2 Mirna Doroti¢
4.b 7 3 0 3 Leona Roca
5.a 22 14 8 0 3 Antonija Kalauz Omelié
5.b 22 12 10 0 2 Maja Rusnjak-Radicevic¢
6.a 20 11 0 2 Igor Dumbovic
6.b 18 11 0 2 Jelena Barisi¢
7.a 16 11 5 1 3 Tin Petracic¢
7.b 16 7 9 0 4 Ivana Deni¢
7.c 17 11 6 0 1 Nina Pavleni¢
8.a 16 8 0 3 Hrvoje Markovinovié
8.b 13 8 1 3 Andrea Milovan
8.c 15 8 0 3 Marijana Koreni¢ Skender
UKUPNO: 271 135 136 2 36
3.5.2. PODRUCNA SKOLA PESCENICA
Razred Broj Broj Broj Ponavljaci | Primjeren oblik Razrednik/ca
ucenika | djevojcica | djecaka skolovanja
1. 17 9 8 0 1 Valentina Vavro
2. 14 10 4 0 0 Sarah Becirovié
3. 14 4 10 0 2 Zeljka Paveli¢
4. 11 4 7 0 1 Marica Pranjié¢
UKUPNO: 56 27 29 0 4
3.5.3. PODRUCNA SKOLA LETOVANIC
Razred Broj Broj Broj Ponavljaci | Primjeren oblik Razrednik/ca
ucenika | djevojcica | djecaka skolovanja
1. 1 0 1 0 0 Manika Mohr
3. 3 2 1 0 0 Lidija Antoli¢
4, 1 1 0 0 0 Manika Mohr
UKUPNO: 5 3 2 0 0
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3.5.4. PODRUCNA SKOLA FARKASIC

Razred Broj Broj Broj Ponavljaci | Primjeren oblik Razrednik/ca
ucenika | djevojcica | djecaka skolovanja
2. 1 0 1 0 0 Tatjana Boltuzic¢
4, 1 0 1 0 0 Tatjana Boltuzié
UKUPNO: 2 0 2 0 0

UKUPNO UCENIKA: 334
UKUPNO ODJELA: 24

U ovoj skolskoj godini nastavu pohada 24 ucenika manje nego prosle Skolske godine i

jedan razredni odjel manje u mati¢noj $koli.

3.6. PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA | OBLICIMA RADA

3.6.1. MATICNA SKOLA

Rjesenjem odreden Broj ucéenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima — M$ Lekenik Ukupno
il pEek I In. . IV. V. VL. VII. Vil
Spol M| Z |  M|Z|M|Z| M|Z  M|Z | M|Z|M|Z|M]|Z
Individualizirani 0] 0 1 1 3 0 2 2| 2 1 1 0 3 0 1 18
postupci 35
Prilagodba sadrzaja ojojo|o0o}j1|0(1|0j1|0|2|0|3]|2|5]|2]| 17

3.6.2. PODRUCNA SKOLA PESCENICA

Rjesenjem odreden
oblik rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima — PS Pe3éenica

. Il. [} V. Ukupno
Spol M Z M VA M VA M Z
Individualizirani 1 0 1 1 3
postupci 5
Prilagodba sadrzaja 0 0 0 0 1 0 1 2




3.6.3. PODRUCNA SKOLA LETOVANIC

Rjesenjem odreden

Broj uéenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima — PS Letovani¢

oblik rada . I. il V. Ukupno
Spol yA M YA M y4 M yA
Individualizirani 0 0 0 0 0 0 0 0
postupci
Prilagodba sadrzaja 0 0 0 0 0 0 0 0 0

3.6.4. PODRUCNA SKOLA FARKASIC

Rjesenjem odreden

Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima — PS Farkasi¢

oblik rada
(N Il 1. Iv. Ukupno
Spol Z M z M z M Z
Individualizirani 0 0 0 0 0 0 0 0
postupci 0
Prilagodba sadrzaja 0 0 0 0 0 0 0 0

PODACI O DNEVNOIJ | TIEDNOJ ORGANIZACII RADA




4. PODACI O DNEVNOI | TIEDNOJ ORGANIZACII RADA

4.1. TJEDNI | GODISNJI FOND SATI ZA OBVEZNE NASTAVNE PREDMETE PO RAZREDNIM ODJELIMA

Razred HRV GK LK PID | MAT EJ PRI BIO KEM FIZ POV GEO TK INF* TZK ukupno
la 5/175 | 1/35 | 1/35 | 2/70 |4/140 2/70 - - - - - - - 3/105 630
2.a 5/175 | 1/35 | 1/35 2/70 | 4/140 | 2/70 - - - - - - - 3/105 630
2.b 5/175 | 1/35 | 1/35 | 2/70 | 4/140 | 2/70 - - - - - - - 3/105 630
3.a 5/175 | 1/35 | 1/35 2/70 | 4/140 | 2/70 - - - - - - - 3/105 630
3.b 5/175 | 1/35 | 1/35 2/70 | 4/140 | 2/70 - - - - - - - 3/105 630
4.a 5/175 | 1/35 | 1/35 | 2/105 4/140 | 2/70 - - - - - - - 2/70 630
4.b 5/175 | 1/35 | 1/35 | 3/105 4/140 | 2/70 - - - - - - - 2/70 630
1.P 5/175 | 1/35 | 1/35 | 2/70 4/140 | 2/70 - - - - - - - 3/105 630
2.p 5/175 | 1/35 | 1/35 2/70 | 4/140 | 2/70 - - - - - - - 3/105 630
3.p 5/175 | 1/35 | 1/35 2/70 | 4/140 | 2/70 - - - - - - - 3/105 630
4.p 5/175 | 1/35 | 1/35 | 3/105 4/140 | 2/70 - - - - - - - 2/70 630
1L 5/175 | 1/35 | 1/35 | 2/70 4/140 | 2/70 - - - - - - - 3/105 630
4L 5/175 | 1/35 | 1/35 | 2/105 4/140 | 2/70 - - - - - - - 2/70 630
3.L 5/175 | 1/35 | 1/35 | 3/105 4/140 | 2/70 - - - - - - - 2/70 630
2F 5/175 | 1/35 | 1/35 2/70  |4/140 2/70 3/105 630
4F 5/175 | 1/35 | 1/35 | 2/105 4/140 | 2/70 - - - - - - - 2/70 630
5.a 5/175 | 1/35 | 1/35 - 4/140 |(3/105 | 1,5/ - - - 2/70 11,5/52,5 | 1/35 | 2/70 | 2/70 770

52,5
5.b 5/175 | 1/35 | 1/35 - 4/140 |(3/105 1,5/ - - - 2/70 [1,5/52,5 | 1/35 | 2/70 | 2/70 770
52,5

6.a 5/175 | 1/35 | 1/35 - 4/140 |3/105 2/70 - - - 2/70 2/70 1/35 | 2/70 | 2/70 805
6.b 5/175 | 1/35 | 1/35 - 4/140 |3/105 2/70 - - - 2/70 2/70 1/35 | 2/70 | 2/70 805
7.a 4/140 | 1/35 | 1/35 - 4/140 |3/105 - 2/70 2/70 2/70 2/70 2/70 1/35 - 2/70 910
7.b 4/140 | 1/35 | 1/35 - 4/140 |3/105 - 2/70 2/70 2/70 2/70 2/70 1/35 2/70 910
7.c 4/140 | 1/35 | 1/35 - 4/140 |3/105 - 2/70 2/70 2/70 2/70 2/70 1/35 2/70 910
8.a 4/140 | 1/35 | 1/35 - 4/140 |3/105 - 2/70 2/70 2/70 2/70 2/70 1/35 2/70 910
8.b 4/140 | 1/35 | 1/35 - 4/140 |[3/105 - 2/70 2/70 2/70 2/70 2/70 1/35 2/70 910
8.c 4/140 | 1/35 | 1/35 - 4/140 |3/105 - 2/70 2/70 2/70 2/70 2/70 1/35 2/70 910

*predmet Informatika obvezan je predmet u 5. i 6. razredu, u ostalim razredima je izborni predmet
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4.2. TIEDNI | GODISNJI FOND SATI ZA IZBORNE NASTAVNE PREDMETE PO RAZREDNIM ODJELIMA

l.a 2/70 Ana Dogas
2.a 2/70
2.b 2/70
3.a 2/70
3.b 2/70
4.a 2/70
4.b 2/70
1.p 2/70
2.p 2/70
3.p 2/70
4.p 2/70
2./4.F 2/70 Petra Alibasi¢
1./4.L 2/70
3.L 2/70
5.a 2/70 Nada Brnadi¢
5.b 2/70
6.a 2/70
6.b 2/70
6.c 2/70
7.2 2/70
7.b 2/70
7.c 2/70
8.a 2/70
8.b 2/70
8.c 2/70
2.a 2/70 Ana Grahovac
2.b 2/70 Andrié
3.a 2/70
4.a 2/70
4.b 2/70
1.p 2/70
2.P 2/70
3.P 2/70
4.p 2/70
1./4.L 2/70
3.L 2/70
l.a 2/70 Martina Horvat
3.b 2/70
2./4.F 2/70
4.ab 2/70 Antonija Kalauz
4.p 2/70 Omeli¢
5.a 2/70
6.a 2/70
7.ab 2/70
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7.c 2/70
8.bc 2/70
8.a 2/70
Informatika 7.a 2/70 Jadranko Roki¢
7.b 2/70
7.c 2/70
8.a 2/70
8.b 2/70
8.c 2/70

4.3. TJEDNI | GODISNJI FOND SATI DOPUNSKE NASTAVE

Nastavni predmet Voditelj Razred Fond sati
tjedni/godisnji
Hrvatski jezik Nikolina Durmisi l.a 1/35
Matematika Safeta I¢anovic 2.a 1/35
Matematika Ivana Stanesic¢ 4.b 1/35
Hrvatski jezik/Matematika Dubravka PSenicnik 3.a 1/35
Hrvatski jezik/Matematika Sonja Posavec 3.b 1/35
Matematika Mirna Dorotic¢ 4.3 1/35
Matematika Leona Roca 4.b 1/35
Matematika Valentina Vavro 1.P 1/35
Hrvatski jezik Valentina Vavro 1.pP 1/35
Hrvatski jezik Sarah Bedirovié¢ 2.P 1/35
Matematika Zeljka Paveli¢ 3.P 1/35
Matematika Marica Pranijic¢ 4.p 1/35
Hrvatski jezik/Matematika Manika Mohr 2.L 1/35
Matematika Lidija Antoli¢ 3.L 1/35
Hrvatski jezik Tatjana Boltuzi¢ 1./3.F 1/35
Matematika Tatjana Boltuzi¢ 1./3.F 1/35
Matematika Igor Dumbovié 6.3, 6.b, 1/35
8.a,b,c
Hrvatski jezik Jelena Barisié¢ 5.3, 6.b, 2/70
7.a,7.c
Engleski jezik Ivana Deni¢ 5.3, 7.3, 2/70
7.b,7.c,
8.a
Geografija Hrvoje Markovinovi¢ 5.-8. 1/35
Priroda/Biologija Andrea Milovan 5.-8. 1/35
Engleski jezik Marijana Koreni¢ Skender 5.b, 2/70
6.3,6.b,
8.b, 8.c
Hrvatski jezik Marija Matkovic¢ 6.3, 8.a,b,c 2/70
Engleski jezik Hrvoje Augustin 1.-4. 3/105
Matematika Marija Bari¢ 5.,7. 2/70
Fizika Aleksandra Novosel 7.,8. 1/35

4.4. TJEDNI | GODISNJI FOND SATI DODATNE NASTAVE
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Nastavni predmet Voditelj Razred Fond sati
tjedni/godisnji
Matematika Safeta I¢anovic 2.a 1/35
Hrvatski jezik Ivana Stanesic 2.b 1/35
Hrvatski jezik/Matematika Dubravka Psenicnik 3.a 1/35
Hrvatski jezik/Matematika Sonja Posavec 3.b 1/35
Hrvatski jezik Mirna Dorotic¢ 4.3 1/35
Hrvatski jezik Leona Roca 3.b 1/35
Matematika Sarah Becirovic 2.P 1/35
Matematika Zeljka Paveli¢ 2.P 1/35
Matematika Marica Pranjié 3.P 1/35
Hrvatski jezik Lidija Antoli¢ 3.L 1/35
Geografija Hrvoje Markovinovic¢ 5.-8. 2/70
Povijest Nina Pavlenié 5.-8. 2/70
Hrvatski jezik Marija Matkovic 6.a, 8.a,b,c 2/70
Vjeronauk Ana Dogas 1.-4. 2/70
Vjeronauk Nada Brnadic¢ 5.-8. 2/70
Fizika Aleksandra Novosel 7.8. 1/35
Njemacki jezik Antonija Kalauz Omeli¢ 5.-8. 2/70
4.5. TIEDNI | GODISNJI FOND SATI IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
Naziv INA-e Voditelj Razred Fond sati
tjedni/godisniji
Spretne ruke Nikolina Durmisi l.a 1/35
Dramsko-recitatorska grupa Safeta ICanovic 2.a 1/35
Kreativna skupina Ivana Stanesié 2.b 1/35
Dramska skupina Dubravka PSenicnik 3.a 1/35
Mali domacini Sonja Posavec 3.b 1/35
Kreativna stvaraonica Mirna Dorotié 4.a 1/35
Sportska grupa Leona Roca 4.b 1/35
Polivalentna skupina Valentina Vavro 1.P 1/35
Kreativna stvaraonica Sarah Bedirovic¢ 2.P 1/35
Sportska skupina Zeljka Paveli¢ 3.P 1/35
Kreativna skupina Lidija Antoli¢ 3.L 1/35
Likovna skupina Tatjana Boltuzi¢ 2./4.F 1/35
Futsal/Odbojka Tin Petracic¢ 5.-8. 2/70
Dramska skupina Marija Matkovié 6.3, 8.a,b,c 1/35
Modelari | Promet/ Klub mladih Tihomir Cekovié 5.-8. 2/70
tehnicara
Zbor Hana Hanas 4.-8. 1/35
Likovna grupa Anja Serdar 5.-8. 2/70
Vjeronaucna skupina Petra Alibasic¢ 1.-4. 2/70
Domacdinstvo Manika Mohr 1.-4.L 1/35
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4.6. PRODUZENI BORAVAK

U Skolskoj godini 2023./2024. provodimo program produZenog stru¢nog boravka za ucenike
1.i 2. razreda. ProduZeni boravak pohada 28 ucenika (1. razred — 8 djecaka i 5 djevoijcica, 2.
razred — 2 djecaka i 13 djevojcice) pod vodstvom uciteljice Sanje Klaric.

Rad u produzenom boravku obuhvaca ucéenje, organizirano vrijeme te slobodno vrijeme.
Vrijeme u produZzenom boravku je organizirano na nacin da u njemu ucenici dva sata uce,
dva sata imaju organizirano vrijeme i jedan sat slobodno vrijeme u kojemu se opustaju po
svom izboru.

Plan i ciljevi produzenog boravka razradeni su u Kurikulumu Skole.

4.7. OBUKA PLIVANJA

Skola plivanja provodi se na gradskom zatvorenom bazenu u Sisku u sklopu SRC.
U obuci ¢e sudjelovati ucenici 3. razreda maticne Skole i svih podruénih Skola. Izvodenje
obuke plivanja predvideno je tijekom 2. polugodista, jedanput tjedno, ukupno 15 Skolskih

sati. Ucenike ée prevoziti Skolski autobus.



5.1. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELIA

5. GODISNJI PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

PROGRAMSKI SADRZAJI POTREBAN VRUEME

BROJ SATI OSTVARIVANJA

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

- Izrada programa rada ravnatelja

- Rad na programu rada skole 20 kolovoz, rujan

- Pomoc u izradi plana i programa ucitelja i strucnih 40

suradnika 20

- Izrada kalendara Skole 10

-lzrada Razvojnog plana Skole 10

-Planiranje i organizacija $kolskih projekata 5 tijekom godine

-Planiranje nabave 5

-Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole 5

-Ostali poslovi 5

2. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

- Organizacija upisa ucenika 5 lipanj, srpanj,

- Organizacija radnog tjedna 10 kolovoz

- Osiguranje kadrovskih i organizacijskih uvjeta za 20

normalan tijek rada

- Sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja i 53

obrazovanja

- Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati 10 tijekom godine

- Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole 20

- Organizacija prehrane ucenika 10

- Organizacija rada strucnih tijela 10 tijekom godine

- Organizacija rada svecanih obiljeZavanja drzavnih 10

blagdana i ostalih vaznih nadnevaka

- Organizacija terenske nastave i Skole u prirodi 10

- Organizacija prijevoza ucenika 20 veljata, ozujak,

- Organizacija natjecanja i smotri i vanjskog vrednovanja 30 travanj

ucenika 40 tijekom godine

3. PRACENJE, PROMICANIJE | VREDNOVANIE

OSTVARIVANJA PLANA | PROGRAMA SKOLE

- Uvid u rad ucitelja, stru¢nih suradnika i ostalih radnika, 80 veljaca prosinac

hospitiranjem na nastavi i pregledom pedagoske

dokumentacije (redovna nastava, IN, DOP, DOD) 20 lipanj

- Uvid u rad INA i SRZ

- Razgovori savjetovanja s nastavnicima 60 tijekom Skolske

- Pedagosko-instruktivni rad s nastavnicima pocetnicima 20 godine

- Pracenje struénog usavriavanja uditelja 20

- Pracenje ostvarivanja suradnje Skole i roditelja 20

- Praéenje izostajanja u€enika s nastave te uvid u razloge 20

izostajanja )

- Ras€lamba ostvarenih rezultata odgoja i obrazovanja na 40 prosinac 2023.

kraju polugodista i Skolske godine lipanj 2024.

4. RAD U STRUCNIM TUELIMA

- Planiranje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeéa 40 tijekom Skolske

- Pripreme i vodenje I. sjednice Vijeéa roditelja 20 godine
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- Briga o radu razrednih vijeca i stru¢nih aktiva u Skoli 10 rujan

- Sudjelovanje u radu Skolskog odbora 40

- Poslovi opremanja nastavnih programa, uredenje 40 prema planu tijekom
okolisa, odrzavanje Skolske zgrade Skolske godine
- Poticanje ucitelja i stru¢nih suradnika na stru¢no 20

usavrSavanje

- Poticanje dobrih te prevencija i uklanjanje 10

neprimjerenih postupaka u odnosu ucitelj-roditelj i

ucitelj-ucenici 20

- Briga i odgovornom odnosu radnika i u¢enika prema

skoli i Skolskoj imovini

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM

SURADNICIMA | RODITEUIMA

- Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i 20 tijekom godine
suradnicima

- Pradenje rada Skolskih drustava, grupa i pomoc¢ pri 10

radu

- Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 20

- Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika 20

skola

- Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

-Ostali poslovi 40

6. ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA ZASTITAUCENIKA

- Suradnja s lije¢nikom skolske medicine radi prevencije i

zdravstvenih pregleda ucenika 20 rujan, ozujak
- Suradnja s institucijama socijalne skrbi, upoznavanje tijekom Skolske
socijalnih prilika ucenika te pruzanje pomodi prema 25 godine
mogucnostima skole

7. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI POSLOVI

- Praéenje primjene zakona, provedbenih propisa, svakodnevno
pravilnika i naputaka Ministarstva znanosti i obrazovanja 80

- Uvid u pravodobnost izrade i kvalitete vodenja tijekom godine
pedagoske i ostale dokumentacije (razredne knjige,

Mati¢na knjiga uéenika, Mati¢na knjiga radnika, registar, 60

svjedodzbe, zapisnici sjednica strucnih tijela, pripreme,

planovi, evidencije INA, DOD-a, itd.) kolovoz-rujan
- Analiza odgojno-obrazovnih postignuca i uspjeha 40

uéenika

- Analiza realizacije Godisnjeg plana i programa rada 40

8. FINANCISKO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- Suradnja u izradi financijskog plana skole 40

- Suradnja tijekom godine 40 rujan

- lzvjeséa zavrsnih racuna o financijskom poslovanju 20 tijekom godine
- Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 40 veljaa

9. POSLOVI ODRZAVANJA

- Briga o odrZavanju Skolskog prostora 10 tijekom godine
- Uvid u odrzavanje opreme i sredstava 10 sije¢anj, kolovoz
- Uvid u odrZavanije Cistoée, loZenja i sl. 15

10. SURADNIJA S USTANOVAMA

- ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta 20

- agencija za odgoj i obrazovanje 20

- Zupanijski ured za prosvjetu, kulturu i $port 20 tijekom godine
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- osnivac Sisa¢ko-moslavacka Zupanija

- aktiv ravnatelja 20
- koje organiziraju susrete, smotre i natjecanja ucenika 5
- suradnja s izvanskolskim organizacijama za odgoj i
obrazovanje mladezi 5
- zavod za zaposljavanje 5
- centar za socijalnu skrb 5 travanj, svibanj
- policijska uprava 5
- katehetski ured 5
- ostali poslovi
11. STRUCNO USAVRSAVANJE
- 7upanijska stru¢na vijeca ravnatelja OS 40 tijekom godine
- individualno stru¢no usavrsavanje 30
- stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 20
- praéenje suvremene odgojno obrazovne literature 40
- ostale vrste stru¢nog usavrSavanja 10
12. OSTALI POSLOVI
- vodenje evidencija i razne dokumentacije 100 tijekom godine
- nepredvideni poslovi 20
UKUPNO: 1768 sati 1752 sata
SVEUKUPNO: 2080 sati 2080 sati

33



5.2. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
REDNI POSLOVI CILJEVI ZADATCI SUBJEKTI OBLICI | METODE RADA VRIJEME SATI
BROJ REALIZACIJE
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENIJE Kvalitetna priprema i Koordinirati/sudjelovati u | Strucni suradnici, | Individualni, grupni, timski tijekom 150
SKOLSKOG PROGRAMA | KURIKULUMA planiranje odgojno - izradi GPPS ravnatelj, ucitelji, Skolske godine
obrazovnog rada Utvrditi o-o potrebe tajnica Rasprava, rad na tekstu,
okruzenja u kojem Skola proucavanje pedagoske
djeluje dokumentacije
Odrediti prioritetne
zadace 3k. god. 2022./23.
Planirati stru¢no
usavrsavanje
1.1. Organizacijski poslovi - planiranje Osmisljavanje i kreiranje Planirati i programirati Ucitelji, strucni Rad na tekstu, Rujan, 50
1.1.1. Sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i kratkoro¢noga i godisnji plan rada Skole, suradnik, skolski proucavanje pedagoske listopad, 20
programa rada Skole, Skolskog dugoroc¢noga razvoja Skole plan rada pedagoga tim za izradu dokumentacije lipanj, kolovoz
kurikuluma, statisticki podaci kurikuluma skole,
1.1.2. Izrada godisnjeg plana i programa rada Skolski tim za 20
pedagoga izradu godisnjeg
1.1.3. Planiranje projekata i istraZivanja plana i programa 5
1.1.4. Pomoc u integracijsko-korelacijskom Skole 5
planiranju ucitelja
1.2. Izvedbeno planiranje Pracenje razvoja i 0-0 Ostvariti uvjete za Ucitelji, ucenici, Individualni, grupni, timski Tijekom 920
1.s.1. Sudjelovanje u planiranju i programiranju postignuca ucéenika realizaciju programa roditelji, strucni Skolske godine 11
rada s ucenicima s posebnim potrebama Povezivanje skole s Aktualizirati plan suradnici,
1.s.2. | Planiranje praéenja napredovanja ucenika lokalnom i Sirom dugorocnog razvoja Skole mentori i ¢lanovi 20
1.2.3. Planiranje i programiranje suradnje s zajednicom komisije za 15
roditeljima uvodenje ucitelja
1.2.4. | Planiranje i programiranje profesionalne pripravnika 16
orijentacije
1.2.5. Planiranje individualnih programa za 7
uvodenje pripravnika u samostalan rad
1.2.6. Planiranje individualnih programa za 7
uvodenje pomocnika u nastavi u
samostalan rad
1.2.7. Planiranje i programiranje pracenja i 14
unapredivanja nastave
1.3. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju Uvodenje i pracenje Analizirati realizaciju Ucitelji, AZOO, Individualni, grupni, timski Tijekom 10
programa inovacija u svim prijasnjih planova i MZOS, strucni Skolske godine
1.3.1. Pracenje i informiranje o inovacijama u sastavnicama o0-o procesa programa rada Skole, suradnik, 10
nastavnoj opremi, sredstvima i Pracenje novih spoznaja iz utvrditi 0-o potrebe ravnatelj

pomagalima

podrucja odgojnih znanosti i

okruZenja, izrada Skolskog
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njihovu primjenu u
nastavnom i Skolskom radu

kurikuluma, plana rada
pedagoga, ostvariti uvjete
za realizaciju programa

2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANIJA Unaprijediti u€inkovitost Rad na osmisljavanju Ucenici, ucitelji, Individualni, grupni, timski Tijekom 1088
U ODGOJNO OBRAZOVNOM PROCESU procesa i rezultata o-o rada suvremenog didakti¢ko- roditelji, ravnatelj Skolske godine
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih metodickog ostvarivanja 70
odjela Unapredivanje kvalitete 0-0 procesa
2.1.1. Suradnja s djelatnicima vrti¢a i predskole | procesa upisa djece u Skolu Strucni suradnik, Individualan, grupni, Ozujak, 3
2.1.2. Organizacija posjeta buduéih ucenika, Utvrdivanje pripremljenosti Pripremiti materijale za Skolski lije€nik, timski, obrada podataka, | travanj, lipanj, 2
prisustvovanje aktivnostima u $koli i zrelosti djece za Skolu upis, formirati upisne ucitelji, ravnatelj, analiza djecjeg crteia, srpanj,
2.1.3. Radni dogovor Povjerenstva za upis Postizanje ujednacenih komisije, utvrditi Upravni odjel za savjetovanje kolovoz, rujan 8
2.1.4. Priprema materijala za upis grupa ucenika unutar svih psihofizi¢ku zrelost djece | prosvjetu, kulturu 6
2.1.5. Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu razrednih odjela 1. razreda za polazak u Skolu, i Sport, strucni 45
216 Formiranje razrednih odjela ucenika 1. Stvaranje uvjeta za formirati razredne odjele i suradnik iz 6
razreda uspjesan pocetak rasporediti ucenike po djecjeg vrtica
Skolovanja odjelima
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija 5
2.2.1. Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove Osuvremenjivanje Primijeniti nove spoznaje | Ravnatelj, ucitelji, timski Tijekom 5
opreme i prateceg didaktickog materijala nastavnog procesa u radu sa svim subjektima | strucni suradnik, Skolske godine
Pracenje inovacija u opremanju $kola i 0-0 procesa vanjski suradnici
informiranje strucnih organa i aktiva
2.3. Pracenje i izvodenje 0-o rada 289
Unaprijediti nastavni proces Optimizirati uvjete za Ucenici, roditelji, | Individualni, grupni, timski Tijekom
2.3.1. Pracenje ostvarivanja NPP-a, pracenje Unaprijediti i inovirati ostvarivanje o-o rada ucitelji, ravnatelj Skolske godine 15
opterecenja ucenika izvodenje 0-o rada Informirati o postignué¢ima
2.3.2. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog Osposobiti ucitelje rasterecenja 40
procesa hospitacija: razgovori i savjeti pripravnike za samostalni o- Upoznati ucitelje s 0-o
nakon uvida orad praksom i mogucnostima
2.3.2.1. Ucitelji pripravnici, novi ucitelji primjene suvremenih 21
2.3.2.2. | Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje pristupa u 0-o procesu 32
ucenika, riesavanje problema u Osposobljavati ucenike za
razrednom odjelu nenasilno rjeSavanje sukoba Utvrditi stilove Zivota i
2.3.3. Pedagoske radionice (priprema i Osposobljavati u€enike za navike u¢enja u¢enika 29
realizacija) samostalno ucenje
2.3.4. Sudjelovanje u radu strucnih tijela (RV, Unaprijediti ucinkovitost 89
UV, struéni timovi) Doprinos radu strucnih tijela procesa i rezultata o-o
2.3.6. Praéenje i analiza izostanaka ucenika Skola .rfa\da 3 25
2.3.7. | Pracenje uspjeha i napredovanja uéenika L Pratiti razvoji 30
2.3.8. Sudjelovanje u radu Povjerenstva za Razvoj strucnih napredovanje ucenika, 8

popravne, predmetne i razredne ispite

kompetencija
Preventivno djelovanje
Pratiti napredovanje
ucenika

poticati zdrave stilove
Zivota
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2.4, Rad s ucenicima s posebnim potrebama | Osiguranje primjerenog o-o Pruzanje pomodi ucenici, ucitelji, individualno, grupno, tijekom 75
Uocavanje, poticanje i pracenje rada, uvodenje u novo ucenicima, izgradnja roditelji razgovori, savjetodavni Skolske godine
2.4.1. Identifikacija ucenika s posebnim Skolsko okruzje, podrska u pozitivnih socijalnih rad, pedagosko praéenje 7
potrebama prevladavanju odgojno- odnosa u skoli i razredu, ucenika
2.4.2. Upis i rad novopridoslih ucenika obrazovnih teskoda sigurnost ucenika, 12
2.4.3. | Rad s uenicima koji doZivljavaju neuspjeh upravljanje konfliktima, 40
2.4.4. Izrada programa opservacije, pisanje sustavno savjetovanje 16
misljenja i izvjeséa ucenika
2.5. Savjetodavni rad i suradnja Podizanje kvalitete Pratiti razvoj i ucitelji, roditelji, | metoda razgovora, obrada tijekom 586
2.5.1. Savjetodavni rad s ucenicima nastavnog procesa napredovanje ucenika, ucenici, sSkolski podataka i rada na tekstu, | Skolske godine | 132
2.5.1.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s Koordinacija rada sprjeCavanje pojave lijecnik, Skolski obrada anketa, 150
uéenicima, pomo¢ u uéenju uéenicima u Savjetovanje, pruzanje ovisnosti, upoznati vazne psiholog, vanjski | savjetovanje, individualni,
svladavanju i primjeni tehnika ucenja pomoci i podrske c¢injenice o fizickom i suradnici grupni, timski rad,
2.5.2. Savjetodavni rad s uéiteljima psihickom zdravlju, pedagosko pracenje 55
2.5.3. Suradnja s ravnateljem Stvarati ozracje za zdrav ostvarivati zakonska prava ucenika 70
2.5.4. Savjetodavni rad sa sustrucnjacima rast, razvoj i napredak djeteta, razviti 22
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima djeteta. Demokratizirati samopouzdanje ucenika, 97
257 Suradnja sa SOS Djecjim selom i SOS Skolski ugodaj, rjesavati savjetovati roditelje 30
Mobilnim timom otvorena pitanja, poboljsati
2.5.6. Suradnja s vanjskim sudionicima komunikaciju 30
2.6. Profesionalno usmjeravanje i Koordinacija aktivnosti Informirati u¢enike o ucitelji, roditelji, individualni, grupni, tijekom 41
informiranje ucenika Informiranje ucenika razlicitim zanimanjima, ucenici, skolski frontalni Skolske godine
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PO Savjetovanje formirati pozitivan odnos lijeénik, skolski predavanje, razgovor, 6
2.6.2. Predavanja za ucenike prema radu, osvjescivati psiholog, vanjski radionice, anketiranje, 6
2.6.3. | Suradnja sa struénom sluzbom Zavoda za poimanje vlastitih suradnici posjete srednjim Skolama 8
zaposljavanje sposobnosti, interesa,
2.6.4. Suradnja sa struénom sluzbom srednjih karakteristika licnosti, 4
¢kola Zelja, zdravstvenog stanja i
2.6.5. Individualna savjetodavna pomo¢ materijalnih uvjeta Zivota 10
2.6.6. Utvrdivanje profesionalnih interesa, 7
obrada podataka
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita Koordinacija aktivnosti socijalna i zdravstvena ucitelji, roditelji, koordinacija tijekom 22
2.7.1. Suradnja u organizaciji izleta, terenske informiranje ucenika skrb ucenici, skolski Skolske godine 10
nastave, skole u prirodi, izvanucioni¢ke poticati zdrave stilove lijecnik
nastave Zivota
2.7.2. Suradnja sa Skolskom lijecnicom 12
3. VREDNOVANIJE OSTVARENIH REZULTATA analizom o-o rezultata Pratiti i ostvarivati o-o rad ucitelji, ucenici, individualno, grupno, tijekom 130
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene utvrditi trenutno stanje o-o u skladu s planovima i voditelji projekta timski Skolske godine 60
cilieve rada u Skoli programima za tekucu analiza, rad na pedagoskoj
3.2 IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja Skolsku godinu, utvrditi dokumentaciji 70

mjere za unapredivanje o-
o rada
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4, STRUCNO USAVRSAVANJE O-O RADNIKA 223
4.1. Struc¢no usavrSavanje pedagoga kontinuirano stru¢no Osuvremeniti spoznaje o MZO0S, AZOO, individualni, grupni, tijekom 146
4.1.1. Izrada godi$njeg plana i programa usavrsavanje, cjeloZivotno novim sadrZajima i zdravstvene timski, frontalni rad Skolske godine 3
stru¢nog usavrsavanja ucenje primijeniti ih u radu ustanove
4.1.2. Praéenje strucne literature i periodike obogadivanje i prenoSenje predavanja, rad na tekstu, 24
4.1.3. Strucno usavriavanje znanja radionice 120
4.2, Struéno usavriavanije uéitelja podizanje strunih 77
4.2.1. Individualna pomo¢ uéiteljima u kompetencija 10
ostvarivanju planova usavrsavanja
4.2.2. Rad s uciteljima pripravnicima 48
4.2.3. Rad s uciteljima — sudjelovanje u radu 19
Povjerenstva za staZiranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACISKA | Sudjelovanje u ostvarivanju Organizirati proucavanje ucitelji, ravnatelj razgovor, savjetovanje tijekom 128
DOKUMENTACISKA DJELATNOST optimalnih uvjeta za literature, ostvariti Skolske godine
5.1. Bibliotecno-informacijska djelatnost individualno stru¢no nastavni plan i program sa 2
usavrsavanje, inoviranje svrhom postizanja visokih
novih izvora znanja rezultata u usvajanju
znanja i vjestina
5.2. Dokumentacijska djelatnost Unaprijediti ucinkovitost Objedinjavati rezultate 0-o | ravnatelj, ucitelji pedagosko pracenje tijekom 126
5.2.1. Briga o skolskoj dokumentaciji procesa i rezultata o-o rada rada Skolske godine 30
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije 26
5.2.3. Vodenje dokumentacije o ucenicima i 35
roditeljima
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu 35
6. OSTALI POSLOVI Osigurati nesmetano Djelovati pravovremeno u ravnatelj tijekom 140
6.1. Nepredvideni poslovi provodenje 0-o procesa nepredvidenim Skolske godine
situacijama, organizirati
rad u skoli
SVEUKUPNO: 1860
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5.3. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA
REDNI PODRUCIE RADA/AKTIVNOSTI MJESEC BROJ SATI
BROJ REALIZACIE
1. ORGANIZACISKI POSLOVI — PLANIRANJE 37
1.1. Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa VIII, 1X 8
1.2. Pomo¢ uciteljima u izradi programa za rad s djecom i roditeljima (u slucaju potrebe) 7
1.3. Izrada godisnjeg plana individualnog stru¢nog usavrsavanja | VIII, 1X 1
1.4. Planiranje psiholoskih radionica, individualnih psiholoskih tretmana i grupnih aktivnostiza 21
djecu
2. UPIS DJECE U SKOLU | FORMIRANJE RAZREDNIH ODJELA 52
2.1 Utvrdivanje spremnosti djece za upis u 1. razred OS5 IV, V, VI 50
2.2. Formiranje razrednih odjela uéenika 1. razreda 0S5 Vil 2
3. RAD S UCENICIMA 561
3.1 Pomo¢ uciteljima u identifikaciji ucenika s teSko¢ama u razvoju Tijekom godine 16
3.2. Identifikacija potencijalno nadarenih ucenika 4. razreda primjenom standardiziranihmjernih 5
instrumenata
3.3. Rad s potencijalno nadarenim uéenicima Tijekom godine 35
3.4. Psiholosko testiranje ucenika 6. razreda - grupno (Upitnik samopouzdanja, X 3
zadovoljstvo skolskim ocjenama, depresivnost), sciljem identifikacije
ucenika rizi¢nih za razvoj emocionalnih poteskoca
3.5. Odrzavanje CAP radionica (prevencija zlostavljanja djece) za ucenike 4. razreda 5
3.6. Odrzavanje psiholoskih radionica na temu "Efikasnije ucenje i pamcenje" za ucenike 21
5. razreda
3.7. Odrzavanje predavanja i radionice na temu "Ovisnost o racunalu" za ucenike 6.razreda 6
3.8. Odrzavanje predavanja "Utjecaj ovisnosti na fizicki izgled" za ucenike 8. razreda 3
3.9. Odrzavanje predavanja "Zivim Zivot bez nasilja" za uéenike 8. Tijekom godine 3
razreda
3.10. Izvodenje preventivnog programa "Zivot u doba korone" za uéenike od 5.-8. razreda 48
3.11. Odrzavanje psiholoskih radionica/predavanja prilagodene tematike s djecom upojedinim 6
razrednim odjelima u kojima se javi potreba
3.12. Individualni savjetodavni rad s djecom kojoj je potrebna pomo¢ (na vlastitu 410
intervenciju, intervenciju djece, roditelja ili ucitelja)
4. RAD S UCITELJIMA 70
4.1. Individualni savjetodavni i informativni razgovori s uciteljima Tijekom godine 70
5. RAD S RODITELIIMA 73
5.1. Individualni savjetodavni rad s roditeljima Tijekom godine 70
5.2. Odrzavanje predavanja za roditelje na roditeljskim sastancima Tijekom godine 3
5.2.1. CAP program (prevencija zlostavljanja djece) - 4. razred 2. polugodiste
5.2.2. Kako pomodi djetetu u ucenju - 5. razred
6. ISTRAZIVANJA | ANALIZE 50
6.1. Obrada rezultata psiholoskih testiranja Tijekom godine 50

38



7. SUDJELOVANJE U PROCESU SAMOVREDNOVANJA SKOLE 42
7.1. Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu skole Tijekom godine 10
7.2. Obrada rezultata samovrednovanja Vi 12
7.3. Izrada razvojnog plana skole VI, VIl 10
7.4. Pisanje izvjeS¢a i ostale papirologije VIII, 1X 10
8. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE | SURADNJA
8.1. Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca VI, IX, XII, 1, 14
IV, VI, VII
8.2. Sudjelovanje u radu strucnih aktiva IX, 1, 1V, VI 8
8.3. Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a Tijekom godine 10
8.4. Sudjelovanje u radu Stru¢nog povjerenstva skole za utvrdivanje psihofizickog stanjadjeteta, 20
ucenika
8.5. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma VIII, 1X 4
8.6. Suradnja s ravnateljem, stru¢nom sluzbom Skole i tajnicom u rjesavanju tekucih 105
problema skole
8.7. Suradnja s vanjskim institucijama (SOS selom, SOS Mobilnim timom, Centrom zasocijalni 35
rad, MUP-om i ostalima — prema potrebi)
8.8. Suradnja s drugim struénim suradnicima zaposlenima u OS Tijekom godine 8
9. OSTALI POSLOVI 243
9.1. Pisanje razlicitih izvjeSca i dopisa Tijekom godine 35
9.2. Pravljenje zabiljeski o radu s roditeljima i djecom Tijekom godine 90
9.3. Vodenje dnevnika rada Tijekom godine 8
9.4, Vodenje brige o pedagoskoj dokumentaciji i u¢enic¢kim dosjeima Tijekom godine 20
9.5. Uredenje radnog prostora psihologa Tijekom godine 20
9.6. Sudjelovanje u radu Stru¢nog povjerenstva Ureda za utvrdivanje psihofizickog stanjadjeteta, 35
ucenika
9.7. Poslovi mimo plana (nepredvidivi) Tijekom godine 35
10. PRIPREME ZA RAD 222
10.1. Pripreme za rad s u€enicima Tijekom godine
10.2. Pripreme za rad s roditeljima Tijekom godine
10.3. Pripreme za rad s uciteljima Tijekom godine
11. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANIJE 222
11.1. Proucavanje strucne literature Tijekom godine
11.2. Realizacija individualnog plana stru¢nog usavrsavanja Tijekom godine
11.3. Sudjelovanje u radu Meduzupanijskog stru¢nog vijeéa psihologa stru¢nih suradnika osnovnih
Skola Zagreba, Sisacko-moslavacke, Karlovacke Zupanije i Grada Zagreba
11.4. Prisustvovanje raznim seminarima, edukacijama, konferencijama (prema dogovoru)
11.5. Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih skupova Tijekom godine
UKUPNO 1776
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5.4. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA

Mjesec

Sadriaj rada

RUJAN

1. Odgojno-obrazovni rad s u€enicima

- upoznavanje ucenika prvih razreda s knjiznicom

- upoznavanje ucenika sa djecjim ¢asopisima, mogucnost pretplate
- realizacija programa KnjiZznicnog odgoja i obrazovanja (KOO) sto uceniktreba
usvojiti (2. razred)

- posudba lektire i strucne literature

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

- izraditi programe rada za knjiznicu

- napraviti popis lektirnih djela sa brojem naslova u knjiznici

- u dogovoru sa uciteljima isplanirati posudbu lektire po odjelima

- kompletiranje ¢asopisa u godista i narudzba novih naslova

- izrada popisa naslova pedagosko-psiholoske literature za potrebe stru¢nog
usavrsavanja nastavnika

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- planiranje kulturnih sadrZaja za ovu Skolsku godinu

(izloZbe, susreti, priredbe)

- 21.9. Medunarodni dan mira

4. Struéno usavrsavanje

- prac¢enje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

- praéenje nove strucne, pedagoske i metodicke literature

- kompjuterska obrada nove i stare grade

5. Suradnja sa ravnateljem

- izrada okvirnog plana knjiznice

- narudzba i nabava u Skolskoj knjiznici

LISTOPAD

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- pripreme ucenika za samostalno koristenje raznih izvora znanja

- upoznavanje ucenika sa knjizni¢nim katalozima, s UDK rasporedom gradeu
knjiznici

- realizacija programa KOO-a, $to ucenik treba usvoijiti (3. i 4.) razred
- lektira u knjiznici

- rad sa ucenicima koji imaju slobodne satove

2.Strucni rad i informacijska djelatnost

- narudzba novih knjiga

- obrada novih knjiga

- kompjuterska obrada nove i stare grade

- obrada novih ¢asopisa

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- Medunarodni dan djeteta

- Svjetski dan ucitelja

- 15.10.-15. 11. Mjesec hrvatske knjige

- Svjetski dan hrane

- Hrvatski kao sluzbeni jezik u Hrvatskoj

- Medunarodni dan Skolskih knjiZznica

4. Struéno usavrsavanje

- pregled sve novije stru¢ne i pedagoske literature

- Citanje pregleda i recenzija novije literature i novih brojeva periodike
5. Suradnja sa ravnateljem i psihologom

- dogovor o nabavi novih naslova
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STUDENI

. Odgojno obrazovni rad s uéenicima
- posudba lektire i strucne literature ucenicima
- pomo¢ u realizaciji satova razredne zajednice
- realizacija programa KOO-a $to ucenik treba usvoijiti (4. i 5. razred)
- pedagoska pomoc pri realizaciji nastavnih sadrzaja, sadrzaja slobodnih
aktivnosti iizvannastavnih aktivnosti
2.Strucni rad i informacijska djelatnost
- obrada novih knjiga, invertarizacija, katalogizacija, klasifikacija
- kompjuterska obrada knjiga
- pracenje i evidencija koriStenja knjizne grade u knjiznici: dnevna i mjese¢na
posudba, statistika posudbe
3. Kulturna i javna djelatnost
- izloZbe u knjiZnici uz znacajne datume i obljetnice
- Interliber
- Medunarodni dan tolerancije
- Dan sjeéanja na Zrtve Domovinskog rata
- Svjetski dan djece
- Dan hrvatskog kazalista
4.Stru¢no usavrSavanje
- sudjelovanje na Zupanijskom stru¢nom vijec¢u Skolskih knjiznic¢ara
- suradnja sa Zupanijskom mati¢nom sluzbom za Narodne i $kolske knjiznice
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima
- pomo¢ nastavnicima u realizaciji satova i odredenih sadrzaja
izborom literature, AV grade i sl.
- dogovor o nabavi novih naslova

PROSINAC

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- rad s u€enicima, pomoc¢ u pisanju referata

- pomo¢ u realizaciji satova lektire

- posudba lektire i stru¢ne literature

- izrada bibliografskih popisa za pojedine teme i podrucja za pomo¢
uciteljima i u¢enicima

- realizacija kurikuluma sto ucenik treba usvojiti (6. razred)
2.Strucni rad i informacijska djelatnost

- obrada AV grade u knjiznici

- obrada novih knjiga, tehnicka i stru¢na obrada

- kompjuterska obrada

- kompletiranje stru¢nih casopisa u godista

- izrada statistike posudbe u prvom polugodistu

- 3.Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- obiljeZzavanje znacajnih datuma i obljetnica, tribine, predavanja i koncerti
- Svjetski dan borbe protiv AIDS-a

- Sv. Nikola — plakat Zelja

- Medunarodni dan ljudi s invaliditetom

- Dan ¢ovjekovih prava

- Dan UNICEF-a

-25.12. Bozi¢

- boZi¢na skolska priredba

4. Struéno usavrsavanje

- praéenje novih naslova lektire i stru¢ne literature

5. Suradnja s ravnateljem i racunovodom skole

- dogovor sa ravnateljem o provedbi svih akcija i poslova u knjiznici
- suradnja sa raunovodom u s vezi ostvarenja financijskog plana nabave u
knjiznici
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- izvjestaj o stanju knjiznog fonda do 31.12. 2023.

SIUECAN)

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- posudba lektire i struénih knjiga u¢enicima i uciteljima

- realizacija programa KOO-a Sto ucenik treba usvojiti (7. razred)
- anketa: §to smo ¢itali na zimskim praznicima

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

- obrada knjiga

- kompjuterizacija knjiznice 3.Kulturna

i javna djelatnost knjiznice

- dogovor s uciteljima o zajedni¢kim aktivnostima u drugom polugodistu
- izrada panoa, obiljezavanje obljetnica

- Dan medunarodnog priznanja RH

4. Struéno usavrsavanje

- pradenje nove strucne literature i periodike

5. Suradnja sa ravnateljem i psihologom

- izvjestaj o stanju knjiznog fonda u tekucoj godini

dogovor o kupnji novih naslova

VEUACA

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- posudba lektire i drugih naslova ucenicima i nastavnicima

- realizacija programa KOO-a, $to ucenik treba usvojiti (8. razred)
- 2.Strucnirad i informacijska djelatnost

- kompjuterska obrada nove i neobradene grade

- statistika posudbe za veljacu

3.Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- predavanja za ucenike

- izrada panoa, obljetnice

- Valentinovo: radionica sa u¢enicima

- obiljezavanje Fasnika

- Medunarodni dan materinskog jezika

4. Struéno usavrsavanje

- praéenje strucne literature

- suradnja sa Skolskim knjiznicama

5.Suradnja sa ravnateljem i nastavnicima

- priprema i izvodenje satova lektire i drugih sadrzaja u knjiznici
dogovor o kupnji novih naslova

OZUJAK

1. Odgojno obrazovni rad s u¢enicima

- posudba knjizne grade

- pomo¢ u odabiru knjiga

- savjeti i sugestije pri odabiru grade za referate
- rastereéenje ucenika kroz skolsku knjiznicu
2.Strucni rad i informacijska djelatnost

- obrada nove knjizne grade

- obrada AV grade i periodike

3.Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- obiljeZzavanje znacajnih datuma i obljetnica.
- Medunarodni dan Zena

-Svjetski dan pjesnistva

- Dan pripovijedanja

4. Stru¢no usavrsavanje

- strucno vijeée Skolskih knjizni¢ara

- praéenje strucne literature

- Svjetski dan voda
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- Medunarodni dan kazalista

5.Suradnja sa ravnateljem i nastavnicima

- suradnja sa nastavnicima u provedbi planiranih nastavnih sadrzaja
- dogovor o kupnji novih naslova

TRAVANIJ

1. Odgojno obrazovni rad s uéenicima

- posudba, pomoc u izboru literature

- rad s uéenicima na satovima razredne zajednice.
2. Strucni rad i informacijska djelatnost

- obrada grade, struéni rad u knjiznici

- kompjuterska obrada grade

- obrada novih naslova periodike.

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- izloZzbama obiljeZiti znacajne datume i obljetnice
- Medunarodni dan djec¢je knjige

- Svjetski dan zdravlja

- Uskrs

- Dan hrvatske knjige

- 22.4. Dan planeta Zemlje

- Dan opéine Lekenik

4. Struéno usavrsavanje

- Proljetna skola skolskih knjiznicara

5. Suradnja s ravnateljem

- suradnja sa ravnateljem u svezi tekuéih poslova u knjiZnici

SVIBANJ

.0dgojno obrazovni rad s u¢enicima

- redovni rad s u¢enicima

- posudba, pomoc u obradi tema za referate

- razgovor s ucenicima 8.razreda, osvrt na osmogodisnje Skolovanje
2.Strucni rad i informacijska djelatnost

- kompjuterska obrada grade

- obrada novih naslova periodike

3.Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- obiljezavanje vaznih datuma i obljetnica

- Praznik rada

-Svjetski dan slobode tiska

- 3.5. Dan Sunca

-.Dan hrvatske enciklopedije

- Svjetski dan Crvenog kriza

- Dan pobjede nad faSizmom

- Majcin dan

- Svjetski dan pisanja pisama

- Medunarodni dan obitelji

- Medunarodni dan muzeja

- Dan Hrvatskog sabora

- Svjetski dan sporta

- Svjetski dan bez pusenja.

4. Struéno usavrsavanje

- pregled i usvajanje materijala sa Proljetne Skole skolskih knjizni¢ara
5. Suradnja s nastavnicima

- suradnja s razrednicima u svezi dugovanja i razduZivanja s knjiZnomgradom
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LIPANJ

1. Odgojno obrazovni rad s uéenicima

- zavrSetak posudbe za ucenike, potraZivanja za povratom sve posudene
knjizni¢ne grade, razduzivanje ucenika s knjiznom gradom

- sumiranje rada s u¢enicima u grupama i individualnom radu tijekom Skolske

godine

- oprostaj s u¢enicima 8. razreda

2.Strucni rad i informacijska djelatnost

- zavrSetak obrade grade

- statisticki izvjeStaj o koristenju knjiznice

- sumiranje rezultata rada u knjiZnici za ovu $k. godinu

- sredivanje statistike o materijalnom stanju knjizni¢énog fonda, prinovama,

donacijama i vrijednosti fonda, sredivanje inventarnih knjiga

- godisnji izvjestaj o radu skolske knjiznice

3.Kulturnai javna djelatnost knjiznice

- priredba za obiljeZavanje Dana Skole i za kraj Skolske godine

- Svjetski dan zastite ¢ovjekove okoline

4. Suradnja sa ravnateljem i nastavnicima

- sumiranje svih poslova, planova, programa knjiznice za ovu Skolsku
godinu
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5.5.  PLAN RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE
5.5.1. PLAN RADA TAINISTVA

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

Izrada pojedinih normativnih akata

Praéenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminaraii literature

Izrada ugovora, rjeSenja i odluka

Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

Provodenja izbora ravnatelja

Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

Suradnja i izvje$¢ivanje Radnickog vije¢a o bitnim pitanjima i promjenama vezanim

za radni odnos radnika i za rad skole

Izrada GodiSnjeg plana i programa rada skole

PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

a) Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika:
prijava potrebe za radnikom (Zupanijskom uredu i zavodu za zapoSljavanje)
suradnja s odjelom za prosvjetu, kulturu i sport Sisacko-moslavacke Zupanije
raspisivanje oglasa i natjecaja za zapoS$ljavanje radnika
prikupljanje potvrda i molbi
obavjesc¢ivanje kandidata po oglasu ili natjecaju
vodenje personalne dokumentacije
evidentiranje primljenih radnika
prijava i odjava MIO i HZZ za zaposljavanje
prijava i odjava radnika u Registar zaposlenika u javnom sektoru
evidencije svih zaposlenika u Registru (dnevne, bolovanja, porezne kartice..)
evidencije zamjena uditelja
evidencije kuharica za higijenski minimum
b) Izrada prijedloga godi$njeg odmora radnika
C) lzrada prijedloga godisnjeg odmora za pomocéno-tehnicko osoblje, organizacija i kontrola istih
d) Upis i ispis radnika u e-Maticu
e) Evidencije radnika- elektronski oblik i vodenje personalnih dosjea

PRAVOVREMENA | ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA POMOCNO-TEHNICKIM
POSLOVIMA

- pravovremenost u nabavci potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste
vodenje urudzbenog zapisnika
sastavljanje i pisanje raznih dopisa , upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi, odgovora i
sli¢no.
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° izdavanje i prijem raznih potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima Skole
° vodenje police osiguranja ucenika

. izdavanje prijepisa ocjena i duplikata svjedodzbi bivsim ucenicima Skole
. fotokopiranje za potrebe Skole

. vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika

. vodenje arhive Skole

° vodenje evidencije putnih naloga

° poslovi na prijepisu vaznih akata

° poslovi sastavljanja popisa uéenika, putnika

° arhiviranje i protokoliranje spisa tajnistva za proteklu godinu

. telefonski poslovi (primanje i upuéivanje poziva)

OSTALI POSLOVI

° rad sa strankama (poslovi zaposleni, roditelji, u€enici ...)
. suradnja s radnim ljudima Skole
. vodenje i izrada raznih statistickih podataka

° sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite radnika

° suradnja s ministarstvom znanosti i obrazovanja i Zupanijskim uredima drZavne uprave i
uredima za drustvene djelatnosti

° narudzba i nabava pedagoske dokumentacije

. organizacija pomoéno-tehnickih poslova za vrijeme Skolskih praznika

. poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i zapisnika o popravnim ispitima

° suradnja sa drugim Skolama, ustanovama i Zupanijskim uredima drzavne uprave

° sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika

° javni natjeéaj za davanje u zakup prostora Skole

° pomo¢ pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita (zakoni)

° redovito stru¢no usavrSavanje preko Hrvatske zajednice osnovnih Skola a u suradnji sa

Ministarstvom znanosti i obrazovanja
° obavljanje i drugih poslova iz djelokruga svoga rada a po nalogu ravnatelja



5.5.2. PLAN RADA RACUNOVODSTVA
1. Knjigovodstveni poslovi i poslovi planiranja

KnjiZzenje poslovnih promjena kroz dnevnu i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka natemelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih.

2.Vodenje pomocnih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija

a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, kolicini i vrijednosti

kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, sitan inventar) po vrsti, kolicinii vrijednosti
b) vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza

c) vodenje knjiga izlaznih ra¢una i obrac¢una potraZivanja

d) vodenje ostalih pomocénih knjiga

3. Sastavljanje financijskih izvjestaja

a) bilance

b) izvjestaji o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru financiranja)

C) izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

d) izvjestaj o obvezama

e) biljeske

Vrijeme izvrSenja: financijska izvje$éa sastavljaju se za razdobljaTijekom godine kao i za fiskalnu
godinu

Rokovi dostave su: 10.4., 10.7., 10.9. tekuce godine te 31.1. za godisnje izvjesée

prethodne godine.

4. Izrada financijskih planova

a) prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje
b) operativni mjesecni planova

C) tromjesecni financijski planovi

d) financijski plan na razini financijske godine

e) rebalans godisnjeg financijskog plana

Vrijeme izvrSenja: mjeseéno, tromjesecno i godisnje

5. Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini iobvezama na temelju

izvjestaja ¢lanova popisnog povjerenstva
Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuée godine

6. Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
Vrijeme izvrSenja: veljaca

7. Pracenije likvidnosti
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

8. Pla¢anje obveza-Internet bankarstvo
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

9. Izrada izlaznih faktura
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Vrijeme izvrSenja: nastanak potrazivanja

10.1zrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
Vrijeme izvrSenja: do 10. u mjesecu za prethodni mjesec

11. Plaée — blagajnicko poslovanje

Obracun i isplata plaéa i ostalih naknada
a)osnovne plaée

b) bolovanja na teret poslodavca

c) smjenskog rada, turnusa, prekovremenog rada, noénog rada, rada subotom i nedjeljom
te dvokratnog rada i sl. posebnih uvjeta rada

e) bolovanje preko 42 dana, obracun, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata izradaobrasca ER-1 i
zahtjeva za refundaciju od HZZO-a

f) naknade za trosak prijevoza, jubilarnih nagrada, otpremnine, pomocih) obracun i isplata

ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata vrSi se mjese¢no, rok za dostavu fini je do 3. umjesecu

12. Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskog honorara

Vrijeme izvrSenja : prema potrebi

13. Vodenje poreznih kartica zaposlenika

Vrijeme izvrSenja: sijecanj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.1.

14. Vodenje podataka o utvrdenom stazu i osiguranju i pla¢i MPP-1 obrazac

Vrijeme izvrSenja: travanj. Rok za dostavu je 30.4.

15. Ostali poslovi

- Kkontakti sa ministarstvom, Zupanijom, FINA-om, Poreznom upravom, HZZO-om, REGOS-om (osobni

kontakti, dostava obrazaca, naloga, placa, financijskih izvjeséa isl.).

- Rredovito stru¢no usavrsavanje preko Udruge tajnika i racunovoda a u suradnji sa Ministarstvom znanosti i

obrazovanja
- Obavljanje i drugih poslova iz djelokruga svoga rada a po nalogu ravnatelja

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi.
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5.6. PLANOVI RADA TEHNICKOG OSOBLIA

5.6.1. PLANA RADA SPREMACICA, DOMARA, DOMARA-LOZACA

Cidéenje podnih, zidnih i staklenih povrsina i prostora oko $kole
Dezurstvo u Skolskom objektu

Ukljucivanje i kontrola centralnog grijanja

Briga o ispravnosti vatrogasnih aparata i hidranata

Odrzavanje instalacije (elektri¢nih, vodovodnih i dr.), stolarski poslovi, kre€enje i bojanje
stolarije

Doprema potrosnog materijala

Podizanje i odnosenje posiljki na postu

Odrzavanje okolisa

Obavljanje drugih poslova iz djelokruga svoga rada, a po nalogu ravnatelja

5.6.2. PLANA RADA KUHARICE

v s N e

Priprema i spremanje Skolskih obroka

Odrzavanje urednosti i Cistoce prostora i opreme u kuhinji

Vodenje evidencije temperature hrane, roka valjanosti namirnicama za kuhanje
Svakodnevno vodenje evidencije temperature hrane u hladnjaku

Obavljanje drugih poslova iz djelokruga svoga rada, a po nalogu ravnatelja
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolom upravlja Skolski odbor koji se sastoji od 7 ¢lanova (jedan ¢lan bira Radni¢ko vijeée, dva
¢lana Utiteljsko vijece, jednog €lana Vijece roditelja, a tri ¢lana Osnivac). Skolski odbor sjednice
odrzava prema potrebi i na njima razmatra sva pitanja vazna za upravljanje i rad Skole. Pri tome se
vodi odredbama propisanima u Zakonu o odgoju i obrazovanju, Statutu Skole, kao i onima koje
dodatno odreduje Ministarstvo znanosti i obrazovanja. Sjednice Skolskog odbora odrzavat ¢e se

redovito prema planu, ali i izvanredno, prema potrebi.

Skolski odbor donosi:

- Statut Skole uz prethodnu suglasnost osnivaca, na prijedlog ravnatelja Skole

- opce akte Skole na prijedlog ravnatelja

- $kolski kurikulum na prijedlog U¢iteljskog vijeéa i ravnatelja Skole, uz midljenje Vijeéa roditelja

- godidnji plan i program rada Skole na prijedlog ravnatelja i uz midljenje Vijeéa roditelja

- financijski plan, polugodisnji i godisnji obracun na prijedlog ravnatelja

Skolski odbor odluéuje samostalno:

- o financijskom planu

- 0 zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa

- 0 zalbama protiv upravnih akata skolskih tijela

- o ulaganju i nabavi roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26 540,00 € (bez PDV-a), odnosno do

66 360,00 € (bez PDV-a) za nabavu radova za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne

postoji obveza provedbe postupaka javne nabave

Redni Sadrzaj rada Vrijeme lzvrsitelji
broj izvrSenja
1. Donosenje financijskog plana za 2024. godinu listopad 2023. ravnatelj, racunovoda
| financijske projekcije za 2025. i 2026. ¢lanovi Skolskog odbora
Tekuéa problematika
2. Donosenje Godisnjeg plana | programa rada listopad 2023. ravnatelj, tajnica
Skole za $kolsku godinu 2023./2024. ¢lanovi Skolskog odbora
Donosenje Skolskog kurikuluma za $kolsku
godinu 2023./2024.
Davanje suglasnosti za zaposljavanjem
djelatnika Skole
Tekuéa problematika
3. Donosenje proracuna Skole i godidnjeg sijeanj 2024. ravnatelj, raunovoda,
obracuna ¢lanovi Skolskog odbora
Tekuca problematika
4, prema potrebi tijekom skolske
godine
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6.2. PLAN RADA UCITELISKOG VIJECA

Redni
broj

Sadrzaj rada

Vrijeme izvrsenja

lzvrsitelji

1.

Tjedna zaduzenja ucitelja
Ostalo

kolovoz/rujan 2023.

ravnatelj

Organizacija rada u novoj Skolskoj godini
Smijernice za izradu Skolskog kurikuluma
Elementi i mjerila za vrednovanje vladanja
ucenika
Ostalo

rujan 2023.

ravnatelj
pedagoginja

Razmatranje prijedloga Skolskog kurikuluma za
Skolsku godinu 2023./2024.
Razmatranje prijedloga Godisnjeg planai
programa rada Skole za kolsku godinu
2023./2024.

Ostalo

listopad 2023.

ravnatelj

Vrednovanje rada tijekom prvog polugodista
Analiza odgojno-obrazovnih postignuéa ucenika
na kraju prvog polugodista
Ostvarivanje GodisSnjeg plana i programa rada
Skole i Skolskog kurikuluma
lzvjedce o stanju sigurnosti u Skoli
Ostalo

prosinac 2023.

ravnatelj
pedagoginja

Analiza rezultata i uspjeha ucenika, prijedlog
mjera poboljsanja
Izvje$ca ucitelja sa struénih skupova
Ostalo

travanj 2024.

ravnatelj
ucitelji

Analiza odgojno-obrazovnih postignuca ucenika
na kraju drugog polugodista
lzvje$ce o stanju sigurnosti u Skoli
Donosenje odluke o dopunskom radu
Raspored odrzavanja dopunskog rada i upisa u
mati¢nu knjigu
Ostalo

lipanj 2024.

ravnatelj
pedagoginja

Izvje$ce o realizaciji dopunskog rada
Ostalo

srpanj 2024.

ravnatelj

Provodenje popravnih ispita

kolovoz 2024.

ravnatelj

IzvjeSée o popravnim ispitima
Ostalo

kolovoz 2024.

ravnatelj
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6.3. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

Sadrzaj rada Vrijeme izvrSenja Nositelji
Izrada godiSnjih planova i programa rujan 2023. razrednici
te sadrZaja za Skolski kurikulum
razrednici
Planiranje i realizacija terenske . razrednici
rujan 2023.

nastave te izvannastavnih aktivnosti

Analiza uspjeha i vladanja na kraju
I.ill. obrazovnog razdoblja

Realizacija godi$njih kurikuluma na
kraju I. i ll. obrazovnog razdoblja

Socijalno ugrozeni ucenici i u€enicis
teskoéama, odgojno-obrazovne
situacije u razredima

Prijedlog ucenika za pohvale i
nagrade, pedagoske mjere ucenika

kraj prvog polugodista

kraj prvog polugodista

tijekom Skolske godine

lipanj 2024.

¢lanovi razrednog vijeca
pedagoginja,
psihologinja

razrednici

¢lanovi razrednog vijec¢a
pedagoginja,
psihologinja

razrednici
¢lanovi razrednog vijeca
pedagoginja, psihologinja

razrednici
clanovi razrednog vijec¢a
pedagoginja, psihologinja
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6.4. PLAN RADA VIJECA RODITELIA

Y VvV

YV V V V V

Y

Vijece roditelja sastavljeno je od predstavnika roditelja u¢enika svakog razrednog odjela, a bira
se za tekucu $kolsku godinu. Osim §to raspravlja o pitanjima znacajnim za Zivot i rad Skole,
Vijeée roditelja:

daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma, Godi$njeg plana i programa rada Skole
raspravlja o izvje$¢ima ravnatelja o realizaciji Skolskog kurikuluma, Godi$njeg plana i programa
rada Skole

razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojnim radom

imenuje i razrje$uje jednog ¢lana Skolskog odbora iz reda roditelja

glasuje o kandidatu za ravnatelja Skole

predlaze mjere za unapredivanje odgojno-obrazovnog rada

raspravlja o prijedlogu Etickog kodeksa neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti i
Kuénog reda

daje misljenje i prijedloge u svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija, Sportskih i kulturnih
sadrzaja Skole

daje misljenje i prijedloge u vezi s uvjetima rada i pobolj$avanjem uvjeta rada u Skoli

daje misljenje i prijedloge u vezi s osnivanjem djelatnosti ucenickih zadruga i sudjelovanjem
ucenika u njihovu radu

daje misljenje i prijedloge u svezi sa socijalno-ekonomskim polozajem ucenika i pruzanjem
odgovarajuce pomodi.

Sjednice Vijeca roditelja odrzavaju se prema potrebi, a saziva ih predsjednik Vijeéa roditelja.

Sadrzaj rada Vrijeme izvrSenja Nositelji

-Konstituiranje Vijeca roditelja rujan/listopad 2023. ravnatelj
-Godidnji plan i program rada Skole za $kolsku

godinu 2023./2024.

Skolski  kurikulum za $kolsku godinu
2023./2024.

-Ostalo

tajnica

-Razmatranje uspjeha uéenika i provodenje sijecanj 2024. ravnatel]
planova i programa Skole
-Organizacija izleta, ekskurzija
-Ostalo

-Razmatranje uspjeha uéenika i provodenje travanj 2024. ravnatel]
planova i programa Skole
-Organizacija izleta, ekskurzija
-Ostalo

-lzvjestaj o radu
_Ostalo ravnatelj
lipanj 2024.

Prema potrebi i zahtjevu Predsjednika Vijeéa
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roditelja

tijekom Skolske
godine

ravnatelj
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJIAVANJA | USAVRSAVANJA

U skladu sa ¢l. 115. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, ucitelji, strucni
suradnici i ravnatelji Skolske ustanove imaju pravo i obvezu trajno se stru¢no osposobljavati i
usavrSavati kroz programe koje je odobrilo Ministarstvo. Planiranjem usavrSavanja potrebno je
obuhvatiti struéno usavrSavanje unutar struke upoznajuéi didakticko-metodicke inovacije i njihov

razvoj, pratiti strucnu literaturu i ¢asopise te aktivno sudjelovanje u radu strucnih vijeca skole.

Ucitelji se usavriavaju individualno pracenjem struéne literature i skupno na Zupanijskim stru¢nim
vije¢ima i stru¢nim skupovima u organizaciji AZOO-a ili u organizaciji drugih ustanova i udruga. Ucitelji
i struéni suradnici sami se odlucuju za odredene skupove, a ravnatelj organizacijski uskladuje prema
potrebama i moguénostima Skole, individualnim interesima i financijskim moguénostima.
Sudjelovanje u programu usavr$avanja je radna obveza, u okviru broja sati prema Rjesenju o tjednom
zaduZenju.

Permanentno stru¢no usavrsavanje ucitelja i stru¢nih suradnika vrsit ¢e se u sljedeé¢im oblicima:

a) Individualno stru¢no usavr$avanje
Svaki ucitelj obvezan je izraditi plan individualnog stru¢nog usavrSavanja u kojem mora planirati

sveoblike permanentnog obrazovanja, te voditi pedagosku dokumentaciju

b) Strucno usavrSavanje putem aktiva u skoli

U Skoli rade sljededi aktivi:

- strucni aktivi uitelja razredne i predmetne nastave i to podijeljeni po skupinama:

Razredna nastava

Aktiv drustveno-humanisticke grupe predmeta (Hrvatski jezik, Engleski jezik, Njemacki jezik,
Povijest, Vjeronauk, Likovna kultura i Glazbena kultura)

Aktiv prirodoslovno-matematicke grupe predmeta (Geografija, Matematika, Fizika, Priroda/
Biologija, Kemija, Tehnicka kultura, Informatika)

Svaki aktiv radi po godiSnjem planu i programu. Rad aktiva evidentira se u zapisnicima.

c) Strucno usavrSavanje putem UV
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA

SKOLSKE USTANOVE

8.1. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

Dogadaj Vrijeme Nositelji Planirane priredbe i dogadanja u
Skoli
Prvi dan jeseni 22./25.9.2023. uciteljice, prigodne aktivnosti, ukrasavanje
razrednici prostorija Skole plodovima jeseni,
Setnja prirodom i proucavanje
promjena
Dani zahvalnosti listopad 2023. uciteljice, prigodne aktivnosti

za plodove vjerouciteljice,
zemlje razrednici
Mjesec hrvatske 15.10.- Skolska knjizni¢arka, pano, obiljeZzavanje na satu Hrvatskog
knjige 15.11.2023. uciteljice hrvatskog jezika, odlazak na Interliber
jezika, uciteljice
razredne nastave
Mjesec borbe protiv 15.11.- pedagoginja, razrednici, predavanja, radionice, pano
ovisnosti 15.12.2023. vjerouciteljice, uciteljica
biologije, djelatnici
MUP-a
Svjetski dan Secerne 14.11.2023. pedagoginja, razrednici, radionice, predavanje
bolesti roditelji
Medunarodni dan 16.11.2023. pedagoginja, razrednici radionice
tolerancije
Dan sjec¢anja na 18.11.2023. uciteljica povijesti, razgovor, pano, gledanje filma,
Vukovar razrednici paljenje svijeca
Medunarodni dan 20.11.2023. pedagoginja, razrednici razgovor, prigodne aktivnosti
djeteta
Sveti Nikola 6.12.2023. uciteljice razredne razgovor, prigodne aktivnosti
nastave, vjerouciteljice,
razrednici
Prvi dan zime 21.12.2023. uciteljice razredne razgovor, prigodne aktivnosti

nastave, razrednici

Bozic

prosinac 2023.

ucitelj Glazbene kulture,
ucitelji razredne i
predmetne nastave

priredba, pano, prigodne aktivnosti,
nastupi ucenika

BoZi¢ni sajam

prosinac 2023.

Ucenicka zadruga Leken

izlozbeno-prodajni $tand u holu Skole

Dan sigurnijeg

veljac¢a 2024.

pedagoginja, razrednici,

prigodne aktivnosti, radionice

interneta ucitelji Informatike
Valentinovo 14.2.2024. ucitelji razredne prigodne aktivnosti ljubavna posta
nastave, razrednici
Medunarodni dan 21.2.2024. uciteljice hrvatskog prigodne aktivnosti

materinskog jezika

jezika

Poklade - Fasnik

veljac¢a 2024.

ucitelji razredne i

prigodne aktivnosti
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predmetne nastave

Dan ruzi¢astih 24.2.2024. pedagoginja, razrednici prigodne aktivnosti, radionice,
majica — Dan razgovor
prevencije
vrSnjackog nasilja
Zupanijsko uciteljica Povijesti, prigodne aktivnosti | nastupi ucenika,
natjecanje iz oZujak 2024. Povjerenstvo skole, provodenje natjecanja iz Povijesti
povijesti — Skola ucitelji ukljuceni u Zupanijska razina
domacdin provedbu natjecanja i
prigodnih aktivnosti
Dan oceva ozujak 2024. ucitelji razredne prigodne aktivnosti
nastave, razrednici
Prvi dan proljeca 21.3.2024. ucitelji razredne razgovor, prigodne aktivnosti
nastave, razrednici
Svjetski dan osoba s 21.3.2024. ucitelji razredne razgovor, prigodne aktivnosti
Down sindromom nastave, razrednici
Svjetski dan voda 22.3.2024. ucitelji razredne razgovor, prigodne aktivnosti
nastave, razrednici,
uciteljica
prirode/biologije
Uskrs 31.3.2024. ucitelji razredne razgovor, prigodne aktivnosti
nastave, razrednici
Uskrsni sajam 25.-28.3.2024. | Ucenicka zadruga Leken

izlozbeno-prodajni $tand u holu Skole

Dan planeta Zemlje

travanj 2024.

ucitelji razredne
nastave, razrednici,
uciteljica
prirode/biologije

razgovor, prigodne aktivnosti

Maijcin dan

svibanj 2024.

ucitelji razredne
nastave, razrednici

prigodne aktivnosti

Medunarodni dan
obitelji

svibanj 2024.

ucitelji razredne
nastave, razrednici

prigodne aktivnosti

Druzenje s
predskolarcima

svibanj 2024.

pedagoginja, ucitelji
razredne nastave

prigodne aktivnosti, nastupi ucenika

Sportski dan lipanj 2024. ucitelji razredne i prigodne sportske aktivnosti
predmetne nastave,
razrednici
Kazalisne predstave tijekom ucitelji razredne i gledanje predstave

Skolske godine

predmetne nastave

Posjet kinu

tijekom
Skolske godine

ucitelji razredne i
predmetne nastave

gledanje filma
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8.2. PLAN IZLETA, EKSKURZIJA, IZVANUCIONICKE | TERENSKE NASTAVE

Naziv aktivnosti Vrijeme izvrSenja Nositelj Razred
Korablja Tisini¢ 19. listopad 2023. N.Durmisi, V.Vavro, 1.
M.Mohr
Eko park Krasograd 27.5.2024. N.Durmisi, V.Vavro, 1.
M.Mohr
Eko park Krasograd 22.9.2023. S.I¢anovié, 1.Stanesié, 2.
T.Boltuzi¢
Novo Cice 12.10.2023. S.I¢anovié, 1.Stanesi¢, 2.
T.Boltuzi¢
Samobor — Divlje vode 28.5.2024. S.I¢anovié, |.Stanesi¢, 2.
T.Boltuzi¢
Voznja vlakom, brodom, 29.9.2023. D.Psenicnik, S.Posavec, 3.
busom Z.Paveli¢, L.Antoli¢
Kuca bajki, Ogulin 28.5.2024. D.Psenicnik, S.Posavec, 3.
Z.Paveli¢, L.Antoli¢
Muzej Turopolja svibanj/lipanj 2024. D.P3enicnik, S.Posavec, 3.
Z.Paveli¢, L.Antoli¢
Skola u prirodi rujan 2023. M.Doroti¢, L.Roca, 4,
M.Pranji¢
Izvanucionicka terenska 11.10.2023. M.Doroti¢, L.Roca, M.Mohr, 4,
nastava T.BoltuZi¢, M.Praniji¢
Zagreb —glavni grad RH
Desno Trabarjevo ozujak/travanj 2024. M.Doroti¢, L.Roca, M.Mohr, 4,
T.BoltuZi¢, M.Praniji¢
Izvanucionicka nastava svibanj 2024. A.Kalauz Omeli¢, 5.
Krapina, Trakoscan M.Rusnjak-Radicevi¢
Kazalisna predstava tijekom nastavne godine A.Kalauz Omeli¢, 5.
M.Rusnjak-Radicevi¢
Kazalisna predstava i Setnja 15.11.2023. [.Dumbovié, J.Barisi¢ 6.
Zagrebom
Karlovac: Aquatika I Nikola svibanj 2024. [.Dumbovié, J.Barisi¢ 6.
Tesla Experience Center
Gledanje kazaliSne listopad 2023. ili svibanj T.Petraci¢, 1.Denic, 7.
predstave 2024. N.Pavlenié
Visednevna terenska kolovoz ili rujan 2024. T.Petraci¢, I.Denié, 7.
nastava - maturalac N.Pavlenié
Terenska nastava studeni 2023. uciteljice hrvatskog jezika 5.-8.
Interliber
Bioenergana Glina, studeni 2023. Tihomir Cekovi¢ 8.
minihidroelektrana
Visednevna terenska rujan 2023. H.Markovinovi¢, A.Milovan, 8.
nastava — Juzna Dalmacija M.Koreni¢ Skender
Posjet ucenika osmih 28.129.5.2024. H.Markovinovi¢, A.Milovan, 8.

razreda Vukovaru

M.Koreni¢ Skender
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Kazalisna ili kino predstava

tijekom nastavne godine

H.Markovinovi¢, A.Milovan, 8.
M.Koreni¢ Skender

8.3. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENU | SOCIJALNU ZASTITU UCENIKA

8.3.1. SISTEMATSKI PREGLEDI

prema dogovoru

listopad 2023.

upisa u 1. razred OS

sistematski pregled ucenika 5.
razreda

sistematski pregled ucenika 8.

Vrijeme Sadrzaj Nositelj aktivnosti
ozujak, travanj, svibanj, lipanj sistematski pregledi djece prije
2024.

Skolska doktorica T.Poljanac u
suradnji sa pedagoginjom

razreda
8.3.2. KONTROLNI CILJANI PREGLEDI
Vrijeme Sadrzaj Nositelj aktivnosti
prema dogovoru pregled vida i boja uéenika 3.
razreda

listopad 2023.

rast i razvoj tijela, deformacije
kraljeZznice i stopala uc¢enika 6.
razreda

Skolska doktorica T.Poljanac u
suradnji sa pedagoginjom

8.3.3. MJERE HIGIJENSKO-EPIDEMIOLOSKE ZASTITE, CIJEPLJENJE | DOCJEPUJIVANJE

Vrijeme

Sadrzaj

Nositelj aktivnosti

listopad 2023.

ozujak, travanj, svibanj, lipanj
2024,

cijepljenje ucenika 8. razreda

cijepljenje djece kod upisa u 1.
razred

Skolska doktorica T.Poljanac u
suradnji sa pedagoginjom
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8.3.4. PREDAVANIJA I1Z ZDRAVSTVENE ZASTITE

Vrijeme

Sadriaj

Nositelj aktivnosti

tijekom Skolske godine

oralna higijena — pravilno
pranje zubi — ucenicima 1.
razreda
zdrava prehrana -
uéenicima 3. razreda
pubertet — ucenicima 5.
razreda
profesionalna orijentacija i
zdravstvene
kontraindikacije za izbor
zanimanja — uéenicima 8.
razreda

Skolska doktorica T.Poljanac u

suradnji sa pedagoginjom

8.4. PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA SKOLE

Radnici redovito obavljaju sistematski pregled (temeljem Kolektivnhog ugovora ¢l. 72

( NN 56/2022.).
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Na temelju Clanka 28. i ¢lanka 118. st. 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,
86/12, 126/12,94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22) i ¢I. 58. Statuta Osnovne
$kole Mladost, Lekenik, Skolski odbor, na prijedlog ravnatelja Skole i U¢iteljskog vijeéa, uz
pozitivno misljenje Vijec¢a roditelja, donosi Godi$nji plan i program rada Skole za $kolsku
godinu 2023./2024. na VII. sjednici Skolskog odbora koja je odriana 3. listopada 2023.

godine.

Ravnatelj Skole: Predsjednik Skolskog odbora:

Igor Rozi¢ M.P. Safeta ICanovié
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